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RIKTLINJER FOR DOKUMENTATION AV PEDAGOGISKA MERITER

Pedagogisk meritportfolj

Med pedagogisk meritportfolj avses en systematisk sammanstéillning av pedagogiska
meriter for befordran, rekrytering och karridrplanering. Dessa riktlinjer dr ett led 1 att
stodja och 6ka meritvirdet av pedagogiskt arbete och ddrmed skapa incitament for en
forbattrad kvalitet 1 grund- och forskarutbildningen. Dessa riktlinjer kan anvédndas av alla
som vill dokumentera sina pedagogiska meriter.

Syfte

Syftet med pedagogisk meritportfdlj ér att ge underlag for bedomning av pedagogisk
skicklighet. Detta ar viktigt, inte minst mot bakgrund av hogskoleforordningen (4 kap, 5
§), vilken pekar pa att “’lika stor omsorg skall dgnas provningen av den pedagogiska
skickligheten som provningen av den vetenskapliga skickligheten.” Enligt det
pedagogiska handlingsprogrammet for Umed universitet (faststillt 2002) har
universitetspedagogisk kompetens, engagemang och skicklighet ett uttalat meritvéirde for
befattningar dir pedagogisk verksamhet ingér. For att en bedomning ska vara mojlig
kréavs dokumentation av meriterna. Riktlinjerna ska sa langt som mojligt anvéndas for
dokumentation av pedagogiska meriter.

Innehall

En pedagogisk meritportfolj ska omfatta en egenreflektion samt redovisning av
undervisningsverksamhet, pedagogisk utbildning och fortbildning, pedagogiskt
utvecklingsarbete, utbildningsplanering och utbildningsadministration, virdering av
undervisningsinsatser, forskning om utbildning och 6vriga pedagogiska meriter.

Samla kontinuerligt alla pedagogiska meriter, olika meriter kan anvindas vid olika
tillfallen. Varje gang en meritportfolj ska sammanstillas till ett konkret syfte gors ett urval
av de meriter som dr mest relevanta for just det tillfdllet.



Egenreflektion

Har beskrivs pedagogisk grundsyn och pedagogisk girning, dvs de utgangspunkter, mal och
ramar som paverkar lararens arbete. Vilka strategier och metoder anvinds i den pedagogiska
verksamheten? Vilken ar synen pa kunskap, ldrande och relationen larare — student? Hur har
lararen utvecklats pedagogiskt? Beskriv om, och i sa fall pa vilket sitt, aspekter sdsom
jamstdlldhet, genus, likabehandling har beaktats i den egna undervisningen. Beskrivningen far
inte Overstiga 4 sidor och ska innefatta framtidsvisioner och en avsiktsforklaring avseende det
pedagogiska arbetet.

Som underlag for egenreflektionen kan ett urval av de pedagogiska erfarenheterna goras.
Exempelvis kursutveckling med konkreta exempel som kommenteras: kursplan, schema,
kursanvisningar, genomforande, examination samt resultat och uppfoljning av kursutvérdering.
Ta dven upp exempel pa sadant som inte gick sé bra, tex mindre lyckade erfarenheter och hur
dessa tagits tillvara.

Undervisningsverksamhet
Har redovisas erfarenheter av undervisning inom:

Grundutbildning

- Omfattning, tidsperiod och niva

- Erfarenhet av planering, genomforande, examination och utvirdering

- Erfarenhet av olika undervisningsformer (foreldsningar, seminarier, demonstrationer,
laborationer, klinisk undervisning, félt- eller gruppundervisning, handledning vid
examensarbeten, C-, D-arbeten etc)

- Erfarenhet av olika studentgrupper (svenska/internationella, homogena/heterogena,
stora/sma)

Forskarutbildning
- Erfarenhet av planering, genomforande, examination och utvérdering av
forskarutbildningskurser
- Handledning av doktorander (grad av ansvar och disputationstidpunkt)

Undervisningserfarenheter frdn andra larandemiljder 4n universitet, eller pa andra sprak an
svenska, bor ocksa redovisas hir.

Exempel pé dokumentation: schema, kursanvisningar, examinationer, utvarderingar, intyg fran
berdrd institution (prefekt eller studierektor) och frén andra arbetsplatser.

Pedagogisk utbildning och fortbildning

Har redovisas formell pedagogisk utbildning, samt deltagande i studieresor eller konferenser
med pedagogiskt syfte. Till exempel:

- Kurser och seminarier i universitetspedagogik

- Lérarutbildning for allménna skolvasendet

- Akademisk utbildning i pedagogik

- Andra kurser och seminarier med pedagogiskt innehall
- Studieresor, pedagogiska konferenser

Exempel pa dokumentation: kursintyg, betyg, utbildningsbevis samt rapporter som framstallts i
samband med pedagogisk utbildning.



Pedagogiskt utvecklingsarbete

Har redovisas utveckling och fornyelse av laromedel eller kurser, samt deltagande i
utvecklingsprojekt med pedagogiskt syfte. Till exempel:

- Léromedel (bocker, kompendier, sjdlvstudiematerial, film, video- och ljudproduktion m m.)
- Kurs- och programutveckling

- Forsoksverksamhet och utvecklingsprojekt

- Nationell och internationell pedagogisk samverkan

Exempel pa dokumentation: egna framtagna ldromedel bifogas, projektplaner, konferensabstracts,
kursplaner, ansdkningar (enbart titel) om ekonomiska kursutvecklingsmedel och anslagsbeslut,
intyg och yttranden.

Utbildningsplanering och utbildningsadministration

Har redovisas utveckling och administration av utbildningar (bade enskilt och i samverkan med
andra). Till exempel:

- Uppdrag som studierektor eller motsvarande, ledningsgruppsverksamhet,
studievigledare, kursansvarig och liknande (omfattning, tidpunkt och arbetsuppgifter bor
specificeras)

- Introduktion av nya larare

- Utvérderingar och utredningar (programutvarderingar, genomstromningsstudier)
- Namnd- och annat kommittéarbete (arbetsuppgifter, omfattning etc).

Exempel pé dokumentation: intyg, férordnanden, utredningar, rapporter, skrivelser.

Virdering av undervisningsinsatser
Har redovisas exempel pa hur de studerande, eller andra, uppfattat insatserna:
- Utvérderingsresultat frdn studerande, kollegor eller andra
- Pedagogiska utmaérkelser, pris, beloningar, stipendier (inkl. motivering)
- Utlatande fran prefekt eller studierektor
Exempel p& dokumentation: sammanstillning av kursutvarderingar, priser, utlatanden och
tjanstgoringsbetyg fran prefekt eller studierektor.

Forskning om utbildning

Hir dokumenteras forskning om utbildning, som ej redovisats som vetenskapliga meriter, samt
erhéllna projektmedel (ange typ av arbete, omfattning och grad av sjilvstdndighet)

Exempel p& dokumentation: forskningsrapporter, artiklar publicerade i vetenskapliga tidskrifter,
anslagsbeslut och omdémen fran referenspersoner.
Ovriga pedagogiska meriter

Har kan redovisas exempelvis konsultverksamhet, kontakter och samarbete med
studerandeorganisationer eller aktivt deltagande i den pedagogiska debatten.



