OQME«{ Umea universitet, 901 87 Umed Dokumenttyp: Regler Sid 1 (7)

. °  Rektor Dnr: 540-3589-09

; 5 Datum: 2011-01-18

7 A Ansvarig enhet: Studentcentrum
brrs® Giltighetstid: Tillsvidare

Lokal tillgodoriknandeordning vid
Umea universitet



1 Inledning

Tillgodoraknanderatten ar viktig for att gynna det livslanga larandet, mobiliteten
inom landet och mellan lander samt for hogskolans internationaliseringsarbete.
Hogskolan skall fraimja ett generost forhéllningssatt till tillgodoraknande.

Mojligheten att tillgodorakna sig tidigare utbildning samt motsvarande kunskaper
och fardigheter som har forvarvats i yrkesverksamhet finns reglerat i
hogskoleforordningen (1993:100) och giller for utbildning pa saval grundniva som
avancerad niva och forskarniva.

2 Tillgodoraknandets koppling till examen

For de flesta studenter ar examen ett viktigt syfte med studierna. Bedomningar i
samband med tillgodoraknanden har i de flesta fall darfor en koppling till de
examensbestimmelser som géaller for den examen som studenten siktar mot. Detta
giller oavsett om tillgodordknandet provas i samband med ansokan om examen eller
om det sker under studiernas gang.

Det ar darfor av stor vikt att den som bedomer och beslutar om ett tillgodoraknande
kanner till de krav som galler for den examen som studenten siktar mot sa att
korrekta och relevanta bedomningar och beslut fattas. De krav som galler for
respektive examen vid Umea universitet aterfinns i lokala examensbeskrivningar som
publiceras pa Studentcentrum/Examinas hemsida.

3 Nationella bestammelser

Tillgodoraknande av utbildning vid annan hogskola m.m.

Enligt 6 kap. 6 § hogskoleforordningen géller att om en student vid en hogskola i
Sverige har gatt igenom viss hogskoleutbildning med godkant resultat, har studenten
ratt att tillgodorédkna sig detta for hogskoleutbildning vid en annan hogskola. Detta
galler dock inte, om det finns en vasentlig skillnad mellan utbildningarna.

Detsamma giller studenter som har gatt igenom en viss utbildning med godkéant
resultat

1. vid universitet eller annan laroanstalt for hogre utbildning i Danmark, Finland,
Island eller Norge eller hos den som ar part i Europarddets konvention av den 11 april
1997 om erkannande av bevis avseende hogre utbildning i Europaregionen (SO
2001:46), eller

2. vid Nordiska hogskolan for folkhalsovetenskap

Tillgodoraknande av annan utbildning och motsvarande kunskaper och
fardigheter som har forvarvats i yrkesverksamhet

Enligt 6 kap. 7 § hogskoleforordningen har en student ritt att tillgodordkna sig annan
utbildning an den som avses i 6 kap. 6 § hogskoleforordningen, om de kunskaper och
fardigheter som studenten &beropar ar av en sddan beskaffenhet och har en sadan
omfattning att de i huvudsak svarar mot den utbildning for vilken de ar avsedda att
tillgodoraknas. En student far dven tillgodordknas motsvarande kunskaper och
fardigheter som har forvarvats i yrkesverksamhet.



Provning av ratten till tillgodoraknande m.m.

Av 6 kap. 8 § hogskoleforordningen foljer att Umea universitet ska prova om tidigare
utbildning eller verksamhet kan godtas for tillgodordknande. Av samma lagrum
framgar vidare att det bara ar den som ar student som kan komma i fraga for
tillgodoraknande om inte annat framgar av lag eller forordning.

I 1 kap. 4 § hogskoleforordningen framgar att med student avses i
hogskoleforordningen den som ar antagen till och bedriver hogskoleutbildning, och
med doktorand en student som ar antagen till och bedriver utbildning pa forskarniva,
allt i den utstrackning inte annat anges sarskilt. Student eller doktorand vid Umea
universitet samt 4ven den som gatt igenom uppdragsutbildning vid Umea universitet
kan saledes komma ifraga for tillgodoraknande vid universitetet.

Av 6 kap. 11 c § hogskoleforordningen foljer vidare att en studerande som har antagits
av ett annat larosite till en del av en utbildning som omfattas av en overenskommelse
med Umea universitet om gemensam examen ska anses vara student som ar antagen
av Umea universitet nar han eller hon inom ramen fér den utbildningen bedriver
studier har vid universitetet. Detta giller emellertid bara om det andra larosatet
anordnar den delen av utbildningen som larosatet har antagit den studerande till, och
den studerande enligt 6verenskommelsen inte ocksa ska antas av Umea universitet.

I 6 kap. 11 d § hogskoleforordningen finns ytterligare en bestimmelse om
tillgodoraknande. Dar framgar att om en student vid ett annat larosate med godkant
resultat har gatt igenom en del av en utbildning som omfattas av en
overenskommelse om gemensam examen ska den utbildningen utan sarskild
provning tillgodoraknas honom eller henne for utbildning vid den hogskola som har
ingatt overenskommelsen.

Ratten att overklaga

Enligt 12 kap. 2 § hogskoleforordningen far beslut om tillgodoraknande av utbildning
eller yrkesverksamhet 6verklagas till Overklagandenamnden for hogskolan. Detta
galler saval om hela som delar av ansokan om tillgodordaknande avslas (se avsnitt 8).

Examensbevis

Av 6 kap. 10 § hogskoleforordningen framgar bl.a. att om en kurs som ingér i en
examen pa grundniva eller avancerad niva har godkants vid en annan hogskola an
den som utfiardar examensbeviset, skall det anges vid vilken hégskola som kursen har
godkants. Motsvarande skall gilla om en del av utbildningen till en examen pa
forskarniva har godkéants vid en annan hogskola dn den som utfardar
examensbeviset.



4 Lokala bestaimmelser
Tidsfrist

Ansokan om tillgodoriaknande skall behandlas s snart som mojligt och beslut skall
normalt fattas senast inom tva ménader fran det att en fullstindig ansokan och
nodvandig dokumentation inkommit till universitetet.

Betyg

Studieprestationen betygsitts av den examinerande hogskolan, inte vid
tillgodoraknandet. Om studieprestationen tillgodoriaknas som del av kurs eller
moment bor betyget pa den tillgodoriaknade studieprestationen vagas in vid
betygssattning av hela kursen eller hela momentet.

Sarskilt om utresande utbytesstudier

For studenter i utbytesprogram ar en forhandsbedomning av tillgodoraknandet en
del av beslutet om utbytesstudier, och skall darfor vara gjord i forvag.

For kurser vid utlandskt universitet giller att dessa skriftligen skall vara
poangbestimda och accepterade innan studierna paborjas. Studiernas
poangomfattning ska inrapporteras i Ladok. Varje forandring i kursvalet skall
godkannas skriftligt.

Observera att forhandsbedomningen endast ar ett preliminart besked om
tillgodoraknande och alltsa inte juridiskt bindande. Bedomningen innebar en
underrittelse om vad myndighetens definitiva stillningstagande kan komma att bli.
Efter hemkomsten ansoker den studerande enligt nedan om tillgodordknande av de
kurser som fullgjorts under utlandsvistelsen.

Tillgodoraknande av kurser fran tidigare nivaer i examen pa forskarniva

For att forhindra att systematisk fortur ges till sckande med masterexamen i syfte att
forkorta utbildningen pé forskarniva till mindre an fyra ars heltidsstudier ar ett
schablonmaissigt tillgodordknande av andra aret i en masterexamen till en examen pa
forskarniva inte tillatet enligt rektorsbeslut fran 2007-02-01 (Dnr: 500-216-07).

Ansokan om tillgodordaknande av kurser fran grund- eller avancerad niva till en
examen pa forskarniva ska alltid goras for varje enskild kurs.

5 Ansokan om tillgodoraknande
Ansokan om tillgodoraknande ges in till Umea universitet, Registrator, 901 87 Umea.
I ansokan skall foljande uppgifter finnas med:

e  Fullstandigt namn och personnummer samt postadress, telefonnummer och e-
postadress

o Uppgift om vilken utbildning som studenten/doktoranden har last, alternativt

utforlig redovisning av kunskaper och fardigheter som forvarvats i yrkesverksamhet

e  Vad utbildningen/yrkesverksamheten ska tillgodoriaknas som



o Uppgift om i vilken examen tillgodoraknandet skall ingd (om aktuellt)

Till ansokan skall studieintyg (Transcript of Records) eller motsvarande, dar det framgar
larosite, tidpunkt, amnestillhorighet, niva, poangomfattning och betyg bifogas. Dessutom
skall kursplan inklusive litteraturforteckning for de kurser som avses samt i
forekommande fall uppsatsarbete bifogas. For tillgodoraknande av utlandsk utbildning bor
ocksa en beskrivning av utbildningssystemet bifogas. Vid behov kan kompletterande
dokument, t.ex. scheman, begiras in.

Om ansokan avser yrkeserfarenhet skall utforlig redovisning av kunskaper och fardigheter

som forvarvats i yrkesverksamhet anges. Dessa uppgifter skall styrkas med
tjanstgoringsintyg.

6 Hur handlaggs tillgodoraknandet?

Nedanstdende matris beskriver hur tillgodoraknandearenden hanteras vid Umea
universitet.

Aktivitet Vem utfor/ansvarar? | Kommentar
Ansokan Student Ansokan skickas till Registraturen.
Diarieforing Registratur Registraturen diariefor och hanterar

handlingarna enligt berord fakultets,
Umeaé School of Education alt.
universitetsdirektorens

delegationsordning.
Utredning Enligt berord Vid avslag eller delvis avslag skall
Yttrande delegationsordning. motivering skrivas samt
Beslut overklagandehéanvisning bifogas.

Mer om beslut: se avsnitt 7

Inrapportering i | Gors lokalt Det skall alltid framga poang pa

Ladok tillgodoraknandet samt vad
tillgodoraknandet grundar sig pa.
Ansvarig for att beslutet dokumenteras i
Ladok ar beslutsfattaren.

Expediering Gors lokalt Originalbeslutet skickas till studenten.
Kopia skickas till registraturen.

Overklagande |Hanteras lokalt Vid ett overklagande kan universitetet
antingen andra sitt beslut till den
sokandes fordel eller vidhalla sitt
tidigare beslut. I det senare fallet ska
drendet 6verlimnas till ONH
tillsammans med ett yttrande (se aven
avsnitt 8).




7 Beslut

Beslut om tillgodoriaknande skall vara skriftligt och innehalla f6ljande:
. Diarienummer

e  Dagen for beslutet
e  Fullstandigt namn och personnummer pa sokanden

. Uppgift om vilken utbildning som studenten/doktoranden har last, alternativt
utforlig redovisning av kunskaper och fardigheter som forvarvats i yrkesverksamhet

e  Vad utbildningen/yrkesverksamheten tillgodoraknas som. Tillgodoraknandet skall
alltid vara poangbestamt. Beroende pa vilka regler som galler for den examen som
studenten siktar pa kan det dven finnas behov av beslut gallande huvudomrade,
kursens fordjupning i forhéllande till examensfordringarna, utbildningsniva, att
examensarbete ingar i huvudomradet alternativt att tidigare utbildning motsvarar
specifik kurs vid Umea universitet

o Examen i vilken tillgodoraknandet skall inga (om aktuellt)

e  Vem som fattat beslutet, vem som varit foredragande samt vem som har varit med vid
den slutliga handlidggningen utan att delta i avgorandet

Tillgodoriaknandet skall dven alltid dokumenteras i Ladok och vara poangbestamt. I
de fall beslut tagits om en kurs bedoms tillhora ett visst huvudomréade vid Umea
universitet, kursens fordjupning i forhallande till examensfordringarna,
utbildningsniva, att examensarbete ingar i huvudomrédet alternativt att tidigare
utbildning motsvarar specifik kurs vid Ume4 universitet skall 4ven detta tydligt
dokumenteras i Ladok. Ansvarig for att beslutet dokumenteras i Ladok ar
beslutsfattaren.

Om beslutet helt eller delvis gar sokanden emot skall féljande uppgifter finnas med i det
skriftliga beslutet:

o Diarienummer

o I vilket avseende tillgodoraknandet inte beviljas

e  Motivering till varfor tillgodordaknandet inte beviljas

. Information om mojligheten att overklaga (se avsnitt 8)

Rektor har beslutat att delegera ratten att fatta beslut gallande tillgodoraknanden i
enlighet med nedanstdende matris. Observera att fakultetsnimnderna och Umea School of
Education kan ha delegerat vidare enligt respektive fakultets/USE:s delegationsordning
samt att Aven universitetsdirektoren har ratt att delegera vidare.

Fakultetsnamnd samt
Umea School of Universitetsdirektoren
Education

Under studierna X

I samband med examen
samt under studierna X
gallande valfria kurser i
generella examina




8 Overklagande

Om beslutet, helt eller delvis, gar sokanden emot skall denne upplysas om majligheten att
overklaga beslutet samt att overklagandet skall goras skriftligt. Det ska stallas till
Overklagandendmnden men ges in till Umed universitet, Registrator, 9o1 87 Umed inom
tre veckor fran den dag sokanden fick del av beslutet. Vidare skall universitetet informera
om att den sokande skall ange vilket beslut som 6verklagas och vilken dndring som begars.

Vid ett overklagande kan universitetet antingen dndra sitt beslut till den sokandes fordel
eller vidhalla sitt tidigare beslut. Om universitetet vidhaller sitt beslut ska arendet
overlamnas till Overklagandenamnden for hogskolan tillsammans med ett yttrande. Vem
som avger yttrande i 6verklagandedrenden gillande tillgodoriaknanden framgéar av
universitetets delegationsordningar.



