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Antagningsordning for utbildning pa grundniva och
avancerad niva vid Umea universitet

Denna antagningsordning for utbildning pa grundniva och avancerad nivi vid Umeé universitet ar
faststilld av universitetsstyrelsen 1998-12-07 och senast reviderad av universitetsstyrelsen 2011-12-13
att gilla frdn och med 2012-01-01 for lasaret 2012/2013.

Dokumentet dr uppdelat i féljande kapitel:
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. Beslutande organ i utbildnings- och tilltradesfragor
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1 Syftet med Antagningsordningen

Antagningsordningen ar i forsta hand en regelsamling. Den fungerar sdlunda som en uppslagsbok dar
nationella och lokala regler som géller for anmaélan, behorighetsprovning, urval, antagning och
liknande till utbildning pa grundniva och avancerad niva vid Umea universitet beskrivs.

Universitetets skyldighet att ha en antagningsordning regleras i 6 kap. 3 § andra stycket

hogskoleforordningen (SFS 1993:100):
[...] Sarskilt skall hogskolans antagningsordning finnas tillgdnglig. Med antagnings-
ordning avses de regler for utbildning som hogskolan tillimpar i friga om dels ansdkan,
behorighet och undantag frén behorighetsvillkor samt urval, dels hur beslut om
antagning och undantag frén behorighetsvillkor fattas. Nar det géller utbildning pa
grundniva och avancerad niva avses dven regler om hur beslut om behorighet
overklagas.

Ume3 universitets antagningsordning innehéller forutom regler dven information om hur urval gar till
och hur ansokningar och Gvriga antagningsfragor behandlas. D4 val av urvalsmodell, urvalsgrupper
och liknande kan variera frén ett antagningstillfille till ett annat hénvisas i vissa avsnitt till aktuell
anmaélningsinformation frin Umeé universitet (www.umu.se och www.antagning.se).

2 Beslutande organ i utbildnings- och tilltradesfragor

Beslut som avser regler, principer, ekonomi och dimensionering av utbildningar fattas normalt av
styrelser och naimnder. I alla styrelser och namnder som fattar beslut i utbildningsfrégor och fragor
som ror studenternas studiemiljo ar studenterna representerade (foreskrivs i hogskolelagen och
hogskoleforordningen). Studenternas foretradare utses av studentkarerna. En nimnd eller styrelse kan
delegera vissa typer av beslut.


http://umu.se/
http://www.antagning.se/
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Universitetsstyrelsen har delegerat beslut om regler for urval och antagning inom ramen fér denna
antagningsordning till rektor. Rektor har till sin hjilp en rddgivande grupp, Antagningsradet, som
bestar av studenter, ldrare och tjainsteman.

Rektor har i sin tur delegerat beslut om antagning till chefen for Studentcentrum. Beslut om antagning
kan inte 6verklagas. Daremot kan beslut om att en s6kande inte bedomts uppfylla kraven for
behorighet och inte heller medgivits undantag frén visst behorighetsvillkor (dispens) Gverklagas.
Overklagan tas upp i kapitel 10.

2.1  Beslut om utbud av kurser och program

Har foljer, mycket kortfattat, en redogorelse for vem som fattar beslut om utbud och platsantal.
Fakultetsndmnd kan ha delegerat vissa beslut vidare, se respektive fakultetsndmnds
delegationsordning.
e Inrittande av och avvecklande av program: Rektor.
e Inrittande av amne/huvudomrade samt beslut om vilken hogsta niva kurser i &mnet/
huvudomradet kan ha vid Umed universitet: Rektor, efter forslag fran fakultetsnimnd
e Antal platser pd program: Fakultetsndmnd.
e Inrittande av kurs: Fakultetsndmnd.
e Antal platser pa kurs: Fakultetsndmnd
e Antalet studenter som antas (antal platser + ev. 6verintag) vid ordinarie antagning och
reservantagning(ar): Fakultetsnimnd

2.2 Beslut om grundliggande behorighet

For att vara behorig att antas till en kurs eller ett program i hogskolan ska den sokande dels ha
grundlaggande behorighet till hogskoleutbildning, dels uppfylla de eventuella sirskilda behorig-
hetskrav som géiller for den sokta utbildningen.
e Regler for grundldggande behorighet: Regeringen (foreskrifterna aterfinns i hogskole-
forordningen) och Hogskoleverket (foreskrifterna aterfinns i Hogskoleverkets
forfattningssamling).

2.3 Beslut om sirskild behorighet

¢ Utformning och inrattande av omradesbehorigheter: Hogskoleverket. Foreskrifterna
aterfinns i Hogskoleverkets forfattningssamling.

e Inplacering av program som leder till yrkesexamen i en omrédesbehorighet: Hogskoleverket.
Beslutet anges i den utbildningsplan som faststills av fakultetsnamnd f6r varje program.

e  Beslut om lagre krav 4n omrédesbehdrighet for program som leder till yrkesexamen: Rektor.
Beslutet anges i utbildningsplanen.

e  Beslut om avvikelse frin omradesbehorighet (dvs. hogre krav): Hogskoleverket efter ansokan

fran rektor. Beslutet anges i utbildningsplanen.

e  Sarskild behorighet for program pa grund och avancerad niva som leder till generell examen
och eventuella sdnkningar av kraven: Fakultetsnimnd. Beslutet anges i utbildningsplanen.

e  Sarskild behorighet for amnen/kurser pd grund och avancerad niva: Fakultetsndmnd efter
forslag fran institution. Beslutet anges i den kursplan som faststills av fakultetsndmnd for
varje kurs.



QME«{’ Ume3 universitet, 901 87 Umed Dokumenttyp: Regel Sid 3 (21)

| i Universitetsstyrelsen Omrade: Utbildning
< = Ansvarig enhet: Studentcentrum
Z ARR - Faststalld av: Universitetsstyrelsen
S Giltighetstid: 2012-01-01 -
ERS Datum: 2011-12-13

Dnr: 500-2750-11

2.4 Beslut om behorighet efter bedomning av reell kompetens
(motsvarande kunskaper)

Behorighet kan viarderas inte bara efter skolkunskaper utan efter alla betydelsefulla kunskaper och

erfarenheter som en s6kande har. Syftet ar att pa detta sdtt bedoma om den samlade kompetensen ger

mojlighet att klara av den sokta utbildningen. Ansékan om bedémning av reell kompetens skall goras i
samband med anmaélan. Blankett finns pd www.antagning.se.

Beslut om huruvida en s6kande uppfyller behorighetskraven fattas av chefen for Studentcentrum péa
delegation av rektor. Beslutet kan 6verklagas.

2.5 Beslut att medge undantag fran visst eller vissa behorighetskrav
(dispens)

Sokande som inte uppfyller behorighetskraven kan under vissa forutsattningar medges undantag fran

behorighetsvillkor (f dispens). Ans6kan om dispens skall goras i samband med anmélan. Blankett

finns pa4 www.antagning.se.

Beslut fattas av chefen f6r Studentcentrum pé delegation av rektor. Beslutet kan 6verklagas.

2.6 Beslut om urval och meritviardering

e Regler for urval bereds i Antagningsradet. Beslut om principer fattas av universitetsstyrelsen
och anges i denna antagningsordning (se kapitel 6). Beslut om férdelning av platser mellan
urvalsgrupper fattas av fakultetsndimnd inom de ramar som anges i hogskoleférordningen och
denna antagningsordning.

e  Meritvirdering av sokande gors enligt de modeller som beskrivs i kapitel 5.

e  Mojligheter att anvinda lokalt beslutade urvalsgrunder till mer 4n en tredjedel av platserna
pa andra utbildningar an konstnirliga: Hogskoleverket efter ansékan fran rektor.

2,7  Beslut om antagning

e Antagning och anstand: Beslut fattas av chefen for Studentcentrum pé delegation av rektor.

e  Provning av ansokan om “avsteg fran gangse urvalsgrunder” med hansyn till sarskilda skal (se
6.2.4) gors av Antagningsradet. Beslut: Chefen for Studentcentrum pa delegation av rektor.

e  Maskinellt framtaget antagningsbesked géller som beslut.

2.8 Beslut om instillande av kurstillfille

Kurs- eller programtillfille som utlysts och till vilka anmélningar inkommit skall i normalfallet ges.
Om beslut att stilla in kurs- eller programtillfille fattas skall detta ske fore forsta urvalet. Beslut fattas
av kursansvarig institution i samrad med berord fakultetsnamnd.


http://www.antagning.se/
http://www.antagning.se/
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3 Krav pa forkunskaper for studier vid Umea universitet

For att studera vid universitetet skall den sokande vara behorig till utbildningen, dvs. uppfylla vissa
krav pa forkunskaper. 1 de flesta fall uttrycks dessa som krav pa studier i gymnasieskolan eller
akademiska meriter, men det kan ocksa réra sig om krav pa arbetslivserfarenhet eller speciella
fardigheter. Syftet med behorighetskraven ar att ange en startniva for utbildningen och att ge en
fingervisning om vad som krivs for att kunna genomfora en viss utbildning.

Behorighetskraven uttrycks i krav pa grundldggande och sdrskild behorighet. Kraven pa
grundlidggande behorighet 4r gemensamma for all hogskoleutbildning i landet och ir faststillda av
regeringen i 7 kap. 5 och 6 §§ hogskoleférordningen. For manga utbildningar (kurser eller program)
kravs forutom grundldggande behorighet dven sdrskild behorighet. De krav pa sarskild behorighet som
stélls ska vara helt nodvéndiga for att studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen. I de avsnitt
som foljer beskrivs kraven for grundldggande och sarskild behorighet.

Nirmare beskrivningar, framfor allt f6r den som har en utlandsk, dldre eller ovanlig svensk
forutbildning, finns i bedomningshandbocker antagna av universitet och hogskolor genom sitt
samverkansorgan Sveriges universitets- och hégskoleforbund. Bedémningshandbdckerna finns att
tillgd pd www.vhs.se eller hos studieviagledningen vid Studentcentrum.

For vidare information om formella regler om sarskild behorighet hanvisas till 7 kap. 8—11, 25 och
31 §8§ hogskoleforordningen och Hogskoleverkets foreskrifter om standardbehorigheter (HSVFS
1996:22).

3.1  Behorighet for studier pa grundniva

3.1.1  Grundlaggande behorighet for hogskolestudier

I 7 kap. 5 § hogskoleférordningen anges att grundliggande behorighet for hogskolestudier som
paborjas pa grundniva har den som

1. fatt slutbetyg fran ett fullstindigt nationellt eller specialutformat program i gymnasieskolan och
har lagst betyget Godként i minst 2250 gymnasiepo#ng inklusive ligst betyget Godként i
kiarnamneskurserna svenska eller svenska som andrasprak, engelska och matematik,

2. fatt slutbetyg frdn gymnasial vuxenutbildning och har lagst betyget Godként i minst 2 250
gymnasiepoing inklusive lagst betyget Godként i kirndmneskurserna i &mnena svenska eller
svenska som andrasprak, engelska och matematik,

3. har en svensk eller utlindsk utbildning som motsvarar kraven i 1 eller 2, (se vidare under
punkterna 6-9),

4. ar bosatt i Danmark, Finland, Island eller Norge och dar ar behorig till hdgre utbildning, eller

genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av ndgon annan
omsténdighet har forutsiattningar att tillgodogora sig utbildningen, s.k. reell kompetens.

I anslutning till punkt 3 ovan, har Hogskoleverket i foreskrifter HSVFS 2009:1, foreskrivit att som
svensk eller utlandsk utbildning som motsvarar punkterna 1 eller 2, och som ger grundliaggande
behorighet, riknas

6. tredrig utbildning vid folkhogskola,

7. tvadrig utbildning vid folkhogskola som bygger pa minst ett ars studier vid gymnasieskolan eller
som bygger pa grundskolan och minst ett ars yrkesverksamhet,

8. ettarig utbildning vid folkhogskola som bygger pa minst tva ars studier vid gymnasieskolan, eller

9. utlandsk gymnasieutbildning (motsvarande) om utbildningen ger behorighet att bedriva hogskole-
studier eller motsvarande studier i det land, dir gymnasieutbildningen har genomgétts. Dessutom


http://www.vhs.se/
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kravs lagst betyget Godkant i kirndmneskurserna i amnena engelska och matematik eller mot-
svarande kunskaper.

For punkterna 6—8 kriavs dessutom av folkhogskolan intygade kunskaper motsvarande godkand niva
pa gymnasieskolans karnamneskurser i svenska eller svenska som andrasprak, engelska, samhalls-
kunskap, religionskunskap, matematik och naturkunskap.

10. I 6vergéngsbestimmelser till &ndringar i hogskoleférordningen (SFS 2007:666) anges att den som
fore den 1 juli 2010 uppfyller kraven pa grundlaggande behorighet for tilltrade till grundlaggande
hogskoleutbildning respektive for tilltrdde till utbildning som pébdrjas pa grundniva skall dven
darefter anses ha grundliggande behdrighet till utbildning som pabérjas pa grundniva.

Till f6]jd av nationella 6verenskommelser mellan svenska universitet och hogskolor anses dven att
grundldaggande behorighet har den som

11. vid annan svensk hégskola bedomts ha grundldggande behorighet eller tidigare har studerat vid
svenskt universitet eller hogskola och da bedomts uppfylla kraven for grundlaggande behorighet
(detta skall styrkas med intyg fran aktuellt ldrosite),

12. har godkint betyg i svenska eller svenska som andrasprak kurs A och B, engelska kurs A,
matematik kurs A och samhillskunskap kurs A samt tre ars arbetslivserfarenhet efter 19 ars élder
(reell kompetens).

13. I Hogskoleverkets foreskrifter HSVFS 20009:1 finns en lista 6ver vissa ytterligare svenska
utbildningar som ger grundldggande behorighet for hogskolestudier.

For samtliga behorighetskategorier giller enligt 7 kap. 6 § hogskoleférordningen och 4 § HSVFS
2009:1 att den som har annat modersmal 4n svenska, danska, faroiska, islandska eller norska skall ha
lagst betyget Godkant i kirndmneskurserna i &mnena svenska eller svenska som andrasprak eller
motsvarande kunskaper. Den som har finska som modersmaél och har haft svenska som dmne i finskt
gymnasium eller motsvarande finsk skolform under tre ar eller mer skall dock anses ha de kunskaper i
svenska som behdvs.

3.1.2 Sarskild behorighet for kurser och program som viinder sig till nyborjare

For ménga utbildningar (kurser eller program) ar det inte tillrackligt med den grundldggande
behorigheten utan man maste dven uppfylla krav pa sirskild behorighet. Den sdrskilda behorigheten
for kurser och program som vénder sig till nyborjare uttrycks i form av omrddesbehorigheter.
Hogskoleverket har faststallt vilken behorighet den gamla gymnasieskolans linjer ger uttryckt i
omréadesbehdrigheter och i gymnasieskolans kurser. P4 www.antagning.se finns en
oversattningsnyckel for kontroll av behorighet for sokande med dldre gymnasiebetyg. Dar kan den som
gatt i det gamla gymnasiet avgora om eventuella kompletteringar kravs for att olika omradesbehorig-
heter skall uppnas. I samtliga fall kravs lagst betyget Godkénd/3 péd de kurser som anges.

For program som leder till generella examina pa grundniva och for kurser som vénder sig till
nyborjare vid universitetet faststéller universitet och hogskolor sjilva vilken omradesbehorighet som
kravs och om eventuella sinkningar av kraven. For dessa utbildningar férekommer darfor avvikelser i
behorighetskrav mellan larosatena. Umed universitets behorighetskrav for &mnen och program
framgar av aktuellt anméalningsmaterial.

For varje program som leder till en yrkesexamen (t.ex. civilingenjor, lakare) har Hogskoleverket
faststillt vilken omrédesbehorighet som kravs. Det betyder att en gemensam hogsta niva for
behorighetskraven normalt giller 6ver hela landet for varje sddant program. Rektor kan dock, efter
horande av berord fakultetsndmnd, besluta om att sanka behorighetskraven for tilltrade till program
som leder till yrkesexamen.

3.1.3 Lokala regler for gymnasieelevers parallellisning vid universitetet


http://www.antagning.se/
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Under vissa forutsattningar kan elever som gér sista dret pa gymnasiet tillatas att parallellt
lasa kurser pa universitetsnivé enligt rektors beslut 2008-03-04. Beslutet finns pé
WWW.UMU.SE .

3.1.4 Sarskild behorighet for kurser pa grundniva som inte vinder sig till
nyborjare

For antagning till kurser i &mnen som kraver tidigare akademiska meriter, och darmed inte vinder sig

till nyborjare vid universitetet, finns inga generellt faststillda regler i hogskoleférordningen. Vid Umea

universitet fattas beslut om behorighetskrav for varje kurs av respektive fakultetsndmnd. Krav pa

behorighet for sidana kurser anges i anmilningsmaterialet.

3.2 Behorighet for studier pa avancerad niva

Regler kring grundlaggande behorighet f6r utbildning pa avancerad niva beskrivs i 7 kap. 28—-31 §§
hogskoleforordningen.

3.2.1 Grundlaggande behorighet for program pa avancerad niva

For att kunna antas till program pa avancerad niva kravs enligt hogskoleférordningen en avlagd
kandidatexamen, konstnarlig kandidatexamen, yrkesexamen om minst 180 hogskolepoang eller
motsvarande utlindsk examen. Undantag kan goras efter sarskild provning. Kursfordringar for
examen pa grundnivi maste dock vara uppfyllda i det fall antagningen gors innan examensbevis
hunnit utfardas (7 kap. 28 § andra stycket hogskoleforordningen).

3.2.2 Sirskild behorighet for program pa avancerad niva

Utover grundlaggande behorighet for program som leder till examen pa avancerad niva kan
programspecifika krav stéllas. Sddana beslutas av fakultetsnamnd.

Behorighetskraven kan formuleras som
e  krav pé tidigare utbildning pa grundniva. Kraven kan uttryckas som antal uppnadda
hogskolepoidng inom visst huvudomrade eller huvudomréaden. Kraven kan ocksé gilla
specifika kurser men fér inte vara hogre dn vad som kréavs for examen pa grundniva;

e  krav pa viss typ av yrkeslivserfarenhet/arbetslivserfarenhet.
e  krav pa kunskaper i engelska och svenska maste ocksé anges i den sirskilda behorigheten.

For pabyggnadsprogram om 60 hégskolepodng som leder till masterexamen kan de specifika
behorighetskraven ocksa innefatta kurser pa avancerad niva.

3.2.3 Behorighet for kurser pa avancerad niva

For kurser p& avancerad niva skall behorighetskraven uttryckas som krav pa tidigare utbildning p&
grundnivé eller avancerad niva. Kraven kan uttryckas som uppnédda hégskolepodng inom visst mne
eller huvudomrade. Kraven kan ocksa gilla specifika kurser. Krav pa kunskaper i svenska och engelska
méste ocksé anges.

3.3 Reell kompetens


http://www.umu.se/
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Den som inte uppfyller de krav om grundldggande eller sirskild behorighet som anges under 3.1
respektive 3.2 kan uppfylla dessa pa annat sitt. Universitetet gor pa den sokandes begéran en samlad
bedomning dir inte bara skolkunskaper utan alla betydelsefulla kunskaper och erfarenheter vigs in.
Niarmare information framgar av aktuell anmélningsinformation pa www.umu.se och

www.antagning.se .

3.4 Behorighetsbedomning vid annan hogskola

Om en s6kande av annan svensk hogskola bedomts ha behorighet for en viss kurs eller program skall
denna bedémning godtas av Umea universitet till motsvarande utbildning om den har samma formella
behorighetskrav. Det giller savil bedomning av formell behorighet som bedémning av reell
kompetens.

4 Information om utbud och anmélningsrutiner

Information om anmalningsrutiner och vilka dokument som skall bifogas anmélan framgar av aktuell
anmaélningsinformation fran Umea universitet som bland annat &terfinns via www.umu.se och

www.antagning.se.

Anmalan till kurser och program gors via www.antagning.se. Kopior av de handlingar den sokande
onskar aberopa sinds till VHS Antagningsservice, 833 82 STROMSUND.

Sista dag for anmalan till studier under hosttermin ar normalt 15 april. Sista dag for komplettering av
slutbetyg fran gymnasieskolan och betyg fran gymnasial vuxenutbildning som erhallits efter sista dag
for anmalan till hosttermin ar dag fore midsommarafton, dock senast den 21 juni. For sokande med
avgangsbetyg och diplom fran gymnasieutbildning i EU/EES-lander och examen fran International
Baccalaureat och European Baccalaureat som avslutas efter sista dag for komplettering, godtas betyg
som inkommer senast den 5 juli.

For internationella s6kande som soker utbildningar med undervisningssprak engelska ar sista
anmalningsdag i allmanhet den 15 januari for hosttermin.

Sista dag for anmalan till studier under varterminen ar normalt 15 oktober. Sista dag for komplettering
av anmélan med behorighetsgivande betyg dr normalt den 1 december.

For internationella s6kande som soker utbildningar med undervisningssprak engelska ar sista
anmalningsdag i allmanhet den 15 augusti for virtermin.

Sista anmélningsdag for sommaruniversitetets kurser ar den 15 mars.

For programmet i fri konst finns speciella anvisningar. Anmailan till detta program skickas
tillsammans med arbetsprover direkt till ansvarig institution vid Ume4 universitet. Sista
anmalningsdag framgar pd www.umu.se .

Anmalan till kandidatprogrammet i industridesign samt masterprogrammen i design och arkitektur
gors via www.antagning.se men sérskilda instruktioner angéende arbetsprover, anmélningstider m m
finns pd www.umu.se .

Den som tidigare varit registrerad pd en kurs och har dokumenterad provaktivitet pa kursen kan inte
antas pa nytt till kursen utan skall kontakta berérd institution for omregistrering.
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4.1  Anmailningsalternativ i en rak anmailan

Anmalan till program, kurser och kurser inom program gors i en och samma anmaélan, oavsett om man
gor en webbanmalan eller pappersanméilan. Man far normalt anmala sig till hogst 20
utbildningsalternativ. Anmalan gar att dndra fram till sista anmélningsdag. En prioritering av
utbildningsalternativen gors i anmalan och man kan bli antagen till hogst 45 hogskolepoing. Narmare
information finns pd www.antagning.se .

4.2 Anmailan till fortsatta studier inom program (kurs inom program)

Anmalan till kurs inom program gors ocksé via www.antagning.se. Information om anmaélan till kurs
inom program limnas av respektive programstudievigledare eller motsv.

For programstudenter med fast studiegang och dir inga valméjligheter finns gor universitetet en
gruppanmailan innan webbanmélan 6ppnas pa www.antagning.se. Programstudenterna kan darefter
sjalv dndra i sin anmalan.

4.3 Anmailan till senare del av program/studieortsbyte

Lediga platser kan uppsta pa termin tva och framat pa nadgon/nigra av universitetets program-
utbildningar. Beslut om huruvida dessa skall dterbeséttas fattas av fakultetsndmnd, och information
om huruvida antagning sker till senare del av ett visst program lamnas av programstudieviagledare
motsv. Den som uppfyller behorighetskraven kan ansoka om att bli antagen till en av dessa lediga
studieplatser.

Ume3 universitet har lokalt beslutade regler om antagning till senare del av program. Grundtanken
med reglerna ar att gora det mojligt for den som har tidigare resultat frin akademiska studier att soka
till program och tillgodorakna sig dessa studier.

Den som vill byta program kan ocksé soka till senare del av program. Det ar inte tillatet for tvé
personer att byta plats.

Den som vill byta studieort for ett program han/hon redan ar antagen till skall ocksa soka senare
del av program.

For antagning till senare del av program géller foljande:

¢ En studietid pd minst tva terminer skall &tersta fram till examen. For kortare program kan
annat gélla.

e  Fakultetsndmnd beslutar huruvida eventuella vakanser pa program ska aterbeséttas och hur
manga platser som ska fyllas.

e En student som avser att anmila sig som sokande till senare del av program kan begéra att fa
tillgodorikna sina tidigare studier och att f& dessa meriter provade i forviag. Provningen gors
av fakultetsndmnd och ska ge studenten besked om till vilken termin studenten ar behorig att
antas.

e Anmilan gors pd www.antagning.se . Information om anmalningsalternativen finns pa
www.umu.se och www.antagning.se .

e Sista dag for anmalan ar 15 april respektive 15 oktober.

e Antagning till vakanta platser p& program kan ske upp till tre veckor efter terminsstart.

For antagning till senare del av ldkarprogrammet géller sdrskilda anmalningsrutiner. Narmare
information ldmnas av medicinska fakultetsnimndens kansli.


http://www.antagning.se/
http://www.antagning.se/
http://www.antagning.se/
http://www.antagning.se/
http://www.umu.se/
http://www.antagning.se/

QME«{’ Ume3 universitet, 901 87 Umed Dokumenttyp: Regel Sid 9 (21)

| i Universitetsstyrelsen Omrade: Utbildning
< = Ansvarig enhet: Studentcentrum
Z ARR - Faststalld av: Universitetsstyrelsen
S Giltighetstid: 2012-01-01 -
ERS Datum: 2011-12-13

Dnr: 500-2750-11

4.4 Anmailan efter anmaialningstidens slut

Aven efter anmilningstidens utging 4r det i manga fall mojligt att anmiila sig till kurser och program
vid Umed universitet. Anmélan gors via www.antagning.se .

4.5 Parallellasning

Enligt en nationell 6verenskommelse skall den som ndgon termin vill 1asa mer &n 45 hogskolepoang
totalt vid Ume3 universitet, ha tillstind till s.k. parallellasning. Sddant tillstind meddelas av
fakultetsnamnd. Ume3 universitet har beslutat att endast sokande som klarat minst 60 hogskolepoing
kan beviljas parallelldsning.

Ansokan gors pa en sdrskild blankett som finns hos institutionernas studievigledare samt pa
www.umu.se. P& blanketten ska studievigledarna i de kurser som berors yttra sig 6ver ansokan.

4.6 Datorbaserade register
Uppgifter (om behorighet, kurs-/programval, adress m.m.) som ldmnats vid anmélan kommer att
registreras i datorbaserade studeranderegister. Vissa av uppgifterna kommer att 6verforas till

Statistiska Centralbyrén (SCB) for statistikbearbetning.

5 Meritvardering

Huvuddelen av reglerna nedan om meritvirdering aterfinns i hogskoleforordningen bilaga 3 och
Hogskoleverkets forfattningssamling (HSVFS 1996:22), 6 och 7 §§, HSVFS 2011:8, HSVFS 2011:3 och
HSVEFS 2011:11.

5.1 Meritvardering av betyg

Hur sokande styrker grundldggande behorighet avgor hur meritvardet framriaknas. Fran och med
antagningen till hostterminen 2012 finns fyra grupper:
A Sokande med betyg fran gymnasial utbildning som har pabdrjats efter juni 2007.
B Sokande med betyg fran gymnasial utbildning enligt kursplaner som inférdes i
gymnasieskolan hosten 2000 och gymnasial vuxenutbildning den 1 juli 2001
C Sokande med betyg fran gymnasial utbildning enligt 1994 ars kursplaner. Gruppen
omfattar s6kande med slutbetyg frin gymnasieskolan, enligt 1994 &rs kursplaner,
utfardad 1997 eller senare samt s6kande med slutbetyg/samlat betygsdokument enligt
1994 ars kursplaner fran vuxenutbildningen
D Sokande med betyg fran dldre gymnasieutbildning dn ovanstidende grupper och som har
sifferbetyg t ex mellanédrsprogram och linjebetyg.
Meritviardering sker i tva steg. Forst meritviarderas de betyg som den s6kande aberopar for behorighet
och darefter laggs poidng for meritkurser till (grupp A, B och C ovan).

5.1.1 Meritvirdering av slutbetyg utfiardade 2010 och senare (grupp A)
For denna betygsgrupp giller foljande for utriakning av jamforelsetal och meritpoang:

. Endast betyg som ingér i slutbetyg frén det fullstindiga programmet medriaknas
. Betyg i idrott och hilsa medridknas
. Betyg i kurs som krivs for behorighet medriknas


http://www.antagning.se/
http://www.umu.se/
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. Utbyteskomplettering godtas; tilliggskomplettering godtas inte
. Fér tillgodordkna meritpoang for vissa kurser i moderna sprak, engelska, matematik
och f6r omradeskurser.

5.1.2 Meritvirdering av slutbetyg utfardade mellan 2003 och 2009 (grupp B)
For denna betygsgrupp géller foljande for utrakning av jaimforelsetal och meritpoéng:

. Samtliga betyg som ingér i slutbetyget medriaknas

. Betyg i idrott och hilsa medridknas bara om det krivs for behorighet eller hojer
jamforelsetalet

. Behorighetskompletteringar medriknas

. Utbyteskomplettering godtas; tlllaggskompletterlng godtas

. Far tillgodoriakna meritpoang for vissa kurser i moderna sprak, engelska , matematik

och for omradeskurser.

5.1.3 Merltvarderlng av slutbetyg utfirdade mellan 1997 och 2002 (grupp C)
Samthga betyg som ingér i slutbetyget medriknas

. Betyg i idrott och hilsa medriknas bara om det kravs for behorighet eller hojer
jamforelsetalet
. Behorighetskompletteringar medriknas
. Utbyteskomplettering godtas; tlllaggskompletterlng godtas
. Far endast tillgodordkna meritpoiang for vissa kurser i moderna sprak, engelska,
matematik .
5.1.4 Jamforelsetal (for grupp A, B och C)

Jamforelsetalet, dvs. det tal den s6kande konkurrerar med i betygsurvalet raknas fram pé f6ljande satt.
1. Forst ges varje betyg ett siffervarde:

Betyg Oversiitts till
Icke godkind (IG) 0
Godkand (G) 10
Vil godkéand (VG) 15
Mycket vil godkand (MVG) 20

2. Siffervirdet for varje betyg multipliceras med kursens gymnasiepoiang. Resultatet utgor
kursens betygsuvdrde.

Exempel: VG i samhillskunskap A som omfattar 100 gymnasiepoing ger 15 x 100 = 1500; G i
matematik A som omfattar 100 gymnasiepoiang ger 10 x 100 = 1 000. P4 detta sitt raknas
betygsvardet fram for varje kurs.

3. Samtliga betygsvarden adderas. Det ger dd en summa mellan 20 000 och 40 000.

4. Detta sammanlagda betygsvirde divideras med podngsumman av de betygssatta kurserna
(IG-MVG) och specialarbetet som ingéar i slutbetyget.

Det tal man da far fram ligger mellan 9,00 och 20,00 och utgor det s.k. jamforelsetalet.
Med hjilp av Verket for hogskoleservice (VHS) mall f6r betygsberdkning kan den sokande sjilv rikna
ut sitt jamforelsetal. Vid antagning till kurser och program avrundas jaimforelsetalet till tva decimaler.

10
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Behorighetskompletteringar

Betyg fran kompletteringar som krévs for sarskild behorighet raknas alltid med vare sig de hojer eller
sianker jamforelsetalet.

Konkurrenskompletteringar

Komplettering kan ocksé goras for att hoja jamforelsetalet och ddrmed 6ka konkurrenskraften. Har
finns tre olika sitt:

1. Genom utbyteskomplettering kan en sokande héja betyget i kurser som finns i slutbetyget. Det
nya, hogre betyget, ersétter da det gamla.

2. Genom tilliggskomplettering kan en sokande som hor till betygsgrupp B och C rikna med
helt nya kurser (dock ej lokala kurser) som inte finns i slutbetyget och da fa tillgodoridkna sig
dessa betyg om de hojer jamforelsetalet.

3 Genom meritpodngskomplettering kan en s6kande ldasa kurser och fa tillgodorikna sig dessa
som meritpoang och dven for att hoja jamforelsetalet

5.1.5 Meritpoing (for grupp A, B och C)

En sokande kan fa tillgodoridkna sig upp till 2,5 meritpodng, som laggs till jimforelsetalet (se 5.1.3)
(meritvardet). Maximalt meritvirde blir darigenom 22,50. Man far hogst ridkna 2,5.meritpoang dven
om man har kvalificerat sig for flera.

Om hogskolan beslutar om ett generellt undantag fran en behorighetskurs som faststillts i en
omradesbehdrighet, ger nivan 6ver den kurs som krivs for behorighet meritpodng i imnena moderna
sprak, matematik och engelska.

Bara kurser som betygssatts inom gymnasieskolan ger meritpoang. Den som fatt sina kunskaper
bedomda péa annat sitt (motsvarandebedéomning) far inte tillgodordkna sig meritpoang for dessa.

Meritkurser i moderna sprak (max 1,5 meritpoing)

Steg 3 i ett sprak ger 0,5 meritpoiang och steg 4 ger ytterligare 0,5 meritpoang. Om steg 3 kravs for
behorighet ger steg 4 1,0 meritpoing.

Om man kvalificerat sig for 1,0 meritpodng enligt ovan, kan man fa 0,5 meritpoang for steg 5 i det
aktuella spraket eller 0,5 meritpoiang for lagst steg 2 i ett annat modernt sprak. Man kan alltsa inte fa
poiang for bade steg 5 och steg 2. For meritkurser i moderna sprak kan man alltsa fi sammanlagt 1,5

meritpoidng.

Meritkurser i engelska (max 1,0 meritpoing)

Engelska B ger 0,5 meritpodng och Engelska C ger ytterligare 0,5 meritpoing. Om Engelska B kravs for
behorighet ges inte meritpoang for Engelska B och Engelska C ger dndé bara 0,5 poang.

Meritkurser i matematik (max 1,0 meritpoing)

Om matematik ar ett krav for sarskild behorighet ger en kurs pa nivan 6ver den behorighetsgivande
kursen 0,5 meritpoang. En kurs tva nivaer 6ver den behorighetsgivande ger ytterligare 0,5 meritpoang.
Om Matematik D dr behorighetsgivande ar det bara Matematik E som ger meritpoiang. Om Matematik
E ar behorighetsgivande kan man inte fa ndgon meritpoang i matematik. Om matematik inte ar ett
krav for sarskild behorighet ger kurs B och C vardera 0,5 poiang. Man kan fi maximalt 1,0 poiang i
matematik. Matematik diskret och Matematik breddning ger inte meritpoang.

11
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Meritkurser i form av omradeskurser (max 1,0 meritpoiang)

Omrédeskurser finns i omrédesbehdrigheterna och utgor fordjupning eller specialisering i &mnen som
ir relevanta, men ej behorighetsgivande, for den s6kta utbildningen. Omrédeskurserna ger meritpoing
bara nar man soker en utbildning som har den aktuella omréddesbehorigheten som behorighetskrav.
For att veta vilka kurser som dr omradeskurser for en viss utbildning, maste man darfor veta vilken
omréidesbehdrighet som anvénds for just den utbildningen.

En omradeskurs som omfattar 100 poéang ger 0,5 meritpoang och en kurs pa 50 poang ger 0,25 poing.
Man far tillgodordkna sig meritpoang for hogst tva 50-poangs omradeskurser. Det dr majligt att fa
tillgodorikna sig tva breddningskurser i samma dmne. Omréadeskurser ger maximalt 1,0 meritpoing.

5.1.6 Meritvirdering av avgangsbetyg fran ildre gymnasieformer inkl.
mellanarsbetyg (grupp D)

For denna betygsgrupp géller foljande:

. Samtliga betyg som ingar i slut-/avgangsbetyget riknas

. Betyg i amne i utokad studiekurs medriknas endast om kursen kravs for behorighet
eller ar till fordel for den s6kande

. Betyg i idrott och hilsa/gymnastik medriknas bara om det kravs for behorighet eller
héjer jamforelsetalet

. Behorighetskompletteringar medriaknas

. Utbyteskomplettering godtas; tillaggskomplettering godtas

. Fér inte tillgodordkna meritpoang

Betygspoing

For den som har ett avgangsbetyg fran dldre gymnasieformer raknas hir férst den s.k. betygspoiangen
fram pé foljande sitt:

Betygsvirdet for alla imnen summeras. Summan av betygsviardena divideras sedan med antalet
amnen, varpa man far fram den s.k. betygspoidngen. Den avrundas till tva decimaler.

Behorighetskompletteringar

Betyg fran kompletteringar som krivs for sirskild behorighet raknas alltid med vare sig de hojer eller
sdanker betygspoangen.

Konkurrenskomplettering

Komplettering kan ocksé goras for att h6ja betygspoangen och ddrmed 6ka konkurrenskraften. Har
finns tva olika sitt:
1. Genom utbyteskomplettering kan en sokande hoja betyget i &amnen/kurser som finns i
avgangsbetyget. Det nya, hogre betyget, ersitter da det gamla.

2. Genom tilliggskomplettering kan en sokande rikna konkurrenskompletteringar med helt nya
amnen/kurser (dock €j lokala kurser) som inte finns i avgangsbetyget och da fa tillgodorikna
sig dessa betyg om de hojer jamforelsetalet.

5.1.7 Meritvirdering av betyg fran gymnasial vuxenutbildning

Slutbetyg fran gymnasial vuxenutbildning med enbart nya bokstavsbetyg meritvirderas pd samma satt
som slutbetyg frén programgymnasiet, se ovan 5.1.1.

Samlat betygsdokument innehéllande enbart nya bokstavsbetyg och som ger grundldggande
behorighet, dvs. dir betyget ar lagst Godkand pa kurser som omfattar minst 9o procent av de

12
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gymnasiepoiang som kravs for ett slutbetyg, meritvirderas som slutbetyg fran programgymnasiet, se
ovan 5.1.2.

Avgéngsbetyg 2 och 3 liksom avgéngsbetyg/slutbetyg fran gymnasial vuxenutbildning som innehéller
amnen/kurser utan gymnasiepoang meritvarderas pa samma sétt som avgangsbetyg fran den gamla
gymnasieskolan, se ovan 5.1.6.

Samlat betygsdokument med enbart sifferbetyg eller med blandat siffer- och bokstavsbetyg
meritvirderas som avgangsbetyg fran gamla gymnasieskolan, se ovan 5.1.6.

5.1.8 Meritvirdering av utléiindska betyg

Betyg fran en utlindsk gymnasieutbildning eller motsvarande ska forst 6verforas till skalan 10,00—
20,00, vilket ger ett prelimindrt meritvirde.

Undantag fran detta forfarande giller for betyg som anges i Hogskoleverkets forfattningssamling,
HSVFS 2011:8 bilaga 3 som i stillet ska 6verforas i enlighet med vad som anges dar.

Darefter adderas, for betyg utfirdade efter den 31 december 1996, meritpodangskompensationen till det
preliminira meritvardet enligt tabell 0,50-2,50 , varvid meritvirdet erhélls.

Nirmare information om hur meritvardering gar till finns i "Bedémningshandbok for utlandsk f6r
utbildning 2012”som finns pad www.vhs.se och www.antagning.se eller i HSVFS 2011:8

Behorighets- och tillaggskompletteringar godtas. Det ar mojligt att h6ja meritvirdet genom att lasa
in/upp vissa amnen. De d&mnen eller kurser som kan hija meritvardet finns listade i Bilaga 2 i HSVFS
2011:8.

5.1.9 Meritvirdering av studieomdome fran folkhogskola
Meritvardering gors med studieomdomet som grund. Studieomddmet Gversitts till siffrorna 1—4 enligt

foljande tabell:
Studieomdome Oversiitts till
Mindre god 1
God 2
Mycket god 3
Utmarkt 4

Se vidare i anmalningsinformationen pad www.antagning.se .

5.2 Hogskoleprovet

En del av utbildningsplatserna vid hogskolan tillsdtts med urval baserat pa resultat fran
hogskoleprovet. For den som bedomts uppfylla behorighetskraven efter provning av den reella
kompetensen och saknar slutbetyg fran gymnasiet dr detta enda mojlighet att konkurrera om en
utbildningsplats.

Hogskoleprov anordnas tva génger per ar, i april och oktober, med 15 februari respektive 15 september
som sista anmilningsdag. I mén av ledig plats kan anmalan till provet efter anmélningstidens utgang
godtas. Anmalan sker genom att en avgift inbetalas till anordnande universitet/hogskola.

I samband med det ordinarie hogskoleprovet anordnas dven anpassade hogskoleprov for dyslektiker
och synskadade. For dem giller sarskilda regler vid anmélan som finns att hamta
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pd www.studera.nu. Niarmare upplysningar om provet, hur man anméler sig och pé vilka orter det
genomfors, provets giltighetstid med mera framgar pd www.studera.nu/hogskoleprovet .

For att vara behorig att delta i provurvalet méste den sékande uppfylla behorighetskraven for den
sokta utbildningen samt ha ett provresultat som ar lagst 0,1 podng. For antagning till hostterminen
2012 skall provet vara utfort tidigast hosten2006 och f6r antagning till virterminen 2013 tidigast
varen 2007.

5.3 Avklarade hogskolepoing

Ume3 universitet har i enlighet med nationella 6verenskommelser beslutat att avklarade
hogskolepoidng per sista anmilningsdag i intervallet 1—-165 kan utgora grund for urval till kurser pa
grundniva (urvalsgrupp HPGR). Vid urval till kurser pa avancerad niva giller antalet avklarade
hogskolepoing per sista anmailningsdag i intervallet 30—285 hogskolepoang (urvalsgrupp HPAV).
I bdda fallen tas ingen hansyn till betyg pa de avklarade studierna.

Meritvardering med hogskolepoang som grund avser hogskolepoang som kan ingé i en examen vid
Umea3 universitet, dvs. dven hogskolepoing fran andra universitetet och hégskolor.

5.4  Skiljekriterium vid i ovrigt likviirdiga meriter
Vid i 6vrigt likvardiga meriter anvéands lottning som skiljekriterium om inte annat anges.

Ume3 universitet har beslutat att vid antagningen till 1dkarprogrammet anvianda resultat pa
hogskoleprov som skiljekriterium vid likviardiga meriter.

5.5 Sen anmalan

Ume3 universitet foljer en nationell 6verenskommelse som séger att for sokande som anmaéler sig efter
anmailningstidens utging gors ingen meritvardering utan endast en behdrighetsprovning. For sent
inkommen anmaélan rangordnas efter det datum den inkommit (urvalsgrupperna SA och EA).

6  Regler for urval bland behoriga sokande

Endast sokande som uppfyller de grundlaggande och de eventuella sarskilda behorighetskraven kan
delta i urval till utbildningsplatser. Till grund for urvalet ligger de meriter den s6kande &beropat och
styrkt, dvs. de betyg och intyg som skickats in eller som hadmtats fran andra databaser. Beroende pa
meriter placeras den sokande i en eller flera urvalsgrupper. Den som passar in i flera parallella
urvalsgrupper konkurrerar om en studieplats i samtliga (se t.ex. 6.3.1.1).

Forutom det som ségs i detta kapitel finns ytterligare information i anmalningsmaterialet fran
universitetet och VHS, t.ex. avseende sarskilt utformade regler for vissa utbildningar.

6.1 Urvalsgrupper
6.1.1 Betygsurval

Fran och med antagningen till hosten 2012 finns det tre urvalsgrupper i betygsurvalet. Minst en
tredjedel av platserna fordelas till betygsurvalet. Platserna till en utbildning fordelas i forhallande till
antalet behoriga sokande i de tre grupperna. I ett andra steg flyttas en tredjedel av platserna som
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tilldelats grupp II 6ver till grupp I.

Grupp I — Direktgruppen (urvalsgrupp BI)

Sokande med avgangs- och slutbetyg fran gymnasieskola och avgangsbetyg fran dldre gymnasial
utbildning, sokande med betyg fran gymnasial vuxenutbildning (minst tva tredjedelar av
gymnasiepoangen ska utgora betyg fran vuxenutbildningen) samt s6kande med avslutad utldndsk och
internationell ggmnasieutbildning.

Grupp II — Kompletteringsgruppen (urvalsgrupp BII)

Sokande som har kompletterat for behorighet eller for att fa ett hdgre meritvarde. Till
kompletteringsgruppen hor dven de som styrker sarskild behorighet genom folkhogskolestudier, basar
eller andra motsvarande kunskaper. Undantag gors for s6kande med utlindsk gymnasieutbildning
som kompletterat med kurs/kurser som kravs for grundlaggande behorighet. Dessa far konkurrera i
direktgruppen (BI).

Grupp III (urvalsgrupp BF)
Sokande med intyg for behorighet till hogskolestudier fran folkh6gskola

6.1.2 Provurval (urvalsgrupp HP)

I provurvalet deltar alla behoriga sokande med giltigt hogskoleprov. Minst en tredjedel av platserna till
en utbildning pé grundniva tilldelas provurvalet.

6.1.3 Hogskolepoing och andra av hogskolan beslutade urvalsgrunder

Vid sidan av betyg- och provurval kan alternativt urval forekomma. Hogst en tredjedel av platserna
tilldelas normalt denna urvalsgrupp.

Vid Umea universitet anvands hogskolepodng som urvalsgrund till kurser p4 grundnivd (HPGR) och
kurser samt program pa avancerad niva (HPAV). Aven andra lokalt beslutade urvalsregler kan
forekomma (se 6.2.2). Dessa framgar av aktuellt anmalningsmaterial.

6.2  Generella urvalsregler

6.2.1 Platsgaranti (urvalsgrupp PG)
6.2.1.1 Fristaende kurser med platsgaranti

Till kurs med platsgaranti antas samtliga behoriga sokande som anmalt sig inom foreskriven tid.
Platsgarantin géller dock endast under forutsattning att tillrackligt manga anmaler sig till kursen for
att den ska startas.

6.2.1.2 Platsgaranti pa kurser inom program

Antagning till program innebir att man har platsgaranti till kurser om totalt 30 hogskolepoédng varje
termin och platsgaranti till de kurser som kravs for att kunna ta ut examen inom programmet.

6.2.2 Lokalt beslutade urvalsgrunder

Till utbildningar som vander sig till nyborjare i hogskolan och leder till konstnarlig examen far
hogskolan anvinda andra urvalsgrunder dn betyg och hogskoleprov, t.ex. arbetsprov, som grund for
urvalet (se 7 kap. 14 § hogskoleférordningen).
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Nar det giller andra utbildningar dn konstnarliga som vénder sig till nyborjare i hdgskolan far andra
urvalsgrunder dn betyg och hogskoleprov anvindas till hogst en tredjedel av platserna (se 7 kap. 13 och
23 §§ hogskoleférordningen). Sddana urvalsgrunder kan vara intervju, sarskilt skriftligt prov,
arbetsprov eller liknande.

Styrelsen for Umed universitet har beslutat att utéver andra séarskilda prov an hégskoleprovet dven
nedanstéende lokala urvalsgrunder kan galla:

e  Vissa program i gymnasieskolan

e  Folkhogskoleutbildning

¢  Funktionshinder

e Norrlandskommuner med 1ag utbildningsniva

e Idrottsledare

¢ Graduate Management Admission Test (GMAT)
e Tidigare avklarade hégskolepoing

e Tidigare relevant yrkeserfarenhet

Inom dessa grupper gors meritvirderingen normalt efter betyg och hogskoleprov. Beslut om Umea
universitets lokala urvalsgrunder finns p4 www.umu.se.

Nirmare information om urvalsgrunderna samt till vilka utbildningar dessa urvalsregler giller
aterfinns i anmélningsinformationen pa www.umu.se .

Om institutioner/kursgivare vill utnyttja mojligheten till lokalt beslutat urval skall detta beredas i
Antagningsradet. Narmare anvisningar finns p4 www.umu.se .

6.2.3 Utokad anvindning av lokalt beslutade urvalsgrunder

For att fa tillampa lokalt beslutade urvalsgrunder till mer 4n en tredjedel av platserna pé en utbildning
som vander sig till nyborjare men inte leder till en konstnéarlig examen kravs Hogskoleverkets tillstdnd
(se 7 kap. 15 § hogskoleforordningen).

Nirmare information om for vilka utbildningar sddan alternativ férdelning av studieplatserna mellan
olika urvalsgrunder géller aterfinns i aktuellt anmalningsinformation pa4 www.umu.se eller

www.antagning.se .

6.2.4 Avsteg fran gingse urvalsgrunder

Avsteg fran gingse urvalsgrunder (tidigare bendmnd “individuell prévning/sarskilda skil”) kan goras
om en s6kandes meriter inte kan bedomas pa lampligt satt inom ramen for de gédngse urvalsgrunderna.
Orsaken till detta kan t ex vara medicinska eller sociala skal. Tva kriterier ska vara uppfyllda for att
avsteg fran de gingse urvalsgrunderna skall kunna goras: a) en sokandes meriter kan inte bedémas pa
lampligt sdtt enligt ordinarie urvalsgrunder och b) den s6kandes har genom tidigare utbildning,
arbetslivserfarenhet eller nagon omstandighet sirskilda kunskaper eller annars sarskilda
forutsattningar for utbildningen. Beslut om avsteg fran giangse urvalsgrunder tillimpas restriktivt.

Ansokan om antagning genom avsteg fran giangse urvalsgrunder gors pé en sirskild blankett (hdmtas
pa www.umu.se) som tillsammans med kopior av intyg som styrker skélen skall vara Studentcentrum
tillhanda senast sista anmalningsdag. For att ansokan skall prévas méste den sokande uppfylla
behorighetskraven alternativt ha beviljats undantag/dispens.

16


http://umu.se/
http://www.umu.se/
http://www.umu.se/
http://www.umu.se/
http://www.antagning.se/

QME«{’ Umea universitet, 901 87 Umed Dokumenttyp: Regel Sid 17 (21)
Omrade: Utbildning

* : Universitetsstyrelsen €
< = Ansvarig enhet: Studentcentrum
Z ARR - Faststalld av: Universitetsstyrelsen
S Giltighetstid: 2012-01-01 -
ERS Datum: 2011-12-13

Dnr: 500-2750-11

6.2.5 Ovriga sbkande (urvalsgrupp OS)

Den som &r behorig att soka till en viss utbildning men inte passar in i nigon av urvalsgrupperna
placeras i urvalsgruppen “Ovriga sokande” . Detta innebar att man placeras sist av samtliga sokande
som anmilt sig i tid.

Sokande som bedomts behdrig efter provning av reell kompetens placeras i gruppen "Ovriga sékande”
om han/hon inte kan placeras i nigon annan urvalsgrupp.

6.3 Urval till utbildning pa grundniva

For utbildning pa grundniva krévs ofta inga tidigare studier pa hogskoleniva. Sddan utbildning vander
sig darmed till nyborjare. Ibland kravs dock tidigare studier pa hogskoleniva. Dessa utbildningar
vander sig sdledes inte till nyborjare i hogskolan. Urvalsreglerna skiljer sig at nar det géller utbildning
som vander sig till nyborjare respektive viander sig till andra dn nyborjare varfor dessa beskrivs var for
sig nedan.

6.3.1 Urval till utbildning som viinder sig till nyborjare

De urvalsgrunder som far anvéndas till utbildning som véander sig till nyborjare beskrivs i 7 kap. 12, 17
och 23 §§ hogskoleférordningen.

6.3.1.1 Urval till kurser som viinder sig till nyborjare
Vid urval till kurser dar tidigare hogskolestudier inte kréavs placeras de sokande i normalfallet utifran
sina meriter i en eller flera av dessa urvalsgrupper:

e  Antal avklarade hogskolepoang per sista anmélningsdag i intervallet 1—165 hogskolepoiang

(HPGR) (lokalt beslutad urvalsregel)

e  Gymnasiebetyg (BI, BII)

e  Folkhogskoleutbildning (BF)

e  Hogskoleprov (HP)

Vid urvalet reserveras 33 procent av platserna for urvalsgrupp HPGR. 34 procent av platserna fordelas
mellan betygsgrupperna (BI, BII, B) i proportion till antalet sokande i resp. betygsgrupp. Resterande
33 procent tilldelas HP-gruppen.

Till vissa kurser tillimpas ocksé andra lokalt beslutade urvalsgrunder (6.2.2). Se respektive kurs i det
tryckta eller webbaserade anmailningsmaterialet.

6.3.1.2 Urval till program som vander sig till nyborjare

For varje program som vander sig till nyborjare beslutar ansvarig fakultetsnamnd hur platserna
procentuellt ska fordelas mellan olika urvalsgrupper. Férdelningen for varje program framgar av det
tryckta och webbaserade anmilningsmaterialet. Urvalsgrupperna markeras pé antagningsbeskeden
enbart med koder.

I allménhet baseras urvalet pa betyg och hogskoleprov. Till vissa utbildningar anvinds ocksé lokalt
beslutade urvalsgrunder (6.2.2).

6.3.2 Urval till utbildning som vander sig till andra dn nyborjare

De urvalsgrunder som far anvindas till utbildning som véander sig till andra 4n nyborjare beskrivs i 7
kap. 26 och 27 §§ hogskoleforordningen.
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6.3.2.1 Urval till kurser som viinder sig till andra dn nyboérjare

Urval till kurser som vénder sig till andra dn nyborjare baseras pé antal avklarade hégskolepoiang per
sista anmalningsdag i intervallet 1—-165 hogskolepodng (urvalsgrupp HPGR).

Till vissa kurser tillaimpas ocksé lokalt beslutade urvalsgrunder (6.2.2). Se respektive kurs i tryckt eller
webbaserat anmélningsmaterial.

6.3.2.2 Urval till senare del av program

Vid antagning till ledig studieplats pa termin 2 av ett utbildningsprogram géller samma regler for urval
som vid antagning till termin 1 pa programmet. (se 6.3.1.2). Dessa regler ar lokalt beslutade vid Umea
universitet.

Till termin 3 och framét antas s6kande i foljande prioritetsordning:
1. Studenter som anmilt studieuppehall pa programmet men inte beviljats platsgaranti
2. Studenter som anmadlt studieavbrott pa programmet
3. Ovriga studenter som avbrutit studierna p& programmet
4. Ovriga behoriga sokande

Meritvardering inom varje grupp gors med hinsyn till uppnddda hégskolepoing i statlig
hogskoleutbildning eller motsvarande per visst datum.

For antagning till senare del av ldkarprogrammet géller speciella urvalsregler. Informationsmaterial
kan erhallas fran medicinska fakultetens kansli.

6.3.2.3 Urval till fortsatta studier inom program (kurs inom program)

Meritvardering till ej platsgaranterad kurs inom programmet sker som till fristdende kurs (se ovan
6.3.1.1 och 6.3.2.1) men med avklarade hogskolepodng inom program som skiljekriterium. Dessa regler
ar lokalt beslutade vid Umea universitet.

6.4 Urval till utbildning pa avancerad niva

De urvalsgrunder som far anvindas till utbildning pé avancerad nivé beskrivs i 7 kap. 26—27 §§
hogskoleforordningen.

6.4.1 Urval till kurser pa avancerad niva

Urval till kurser pa avancerad niva baseras enligt en nationell 6verenskommelse pa antal uppnadda
avklarade hogskolepoidng per sista anmélningsdag i intervallet 30—285 hogskolepoéang (urvalsgrupp
HPAYV).

Till vissa kurser tillaimpas ocksé lokalt beslutade urvalsgrunder (6.2.2). Se respektive kurs i Umea
universitets webbkatalog p4 www.umu.se .

6.4.2 Urval till program som leder till examen pa avancerad niva

En stravan bor vara att erbjuda s& manga studieplatser att urval endast behover goras till ett mindre
antal program. Urvalsmetoderna ska anpassas till vad som ar lampligt f6r programmet.

For varje program som péaborjas pa avancerad niva och leder till en generell examen beslutar ansvarig
fakultetsnamnd vilka av nedanstiende urvalsgrupper som ska anviandas och hur platserna procentuellt
ska fordelas mellan olika urvalsgrupper. Fordelningen for varje program ska framgé av anmélnings-
informationen.
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De urvalsgrupper som kan forekomma vid Umea universitet ar
e hogskolepodng i intervallet 30—285
e  sarskilda skriftliga prov
e intervjuer/arbetsprov
e  hogskoleprov
e yrkeserfarenhet/arbetslivserfarenhet (endast i de fall dar det ar ett behorighetskrav)

6.4.3 Urvaltill senare del av program pa avancerad niva
Urvalet sker enligt samma principer som till urval till senare del av program pé grundnivé (se 6.3.2.2).

7 Antagningsrutiner

7.1 Kontrollbesked

De som sokt till en utbildning far i normalfallet ett kontrollbesked. Ett e-postmeddelande skickas till
den e-postadress som finns registrerad pa anmaélan. Den s6kande uppmanas att ga in pa sina sidor pa
www.antagning.se och kontrollera att allt stimmer med anmalan. I kontrollbeskedet redovisas de
registrerade uppgifter som rér anmélan samt de preliminidra bedomningar som gjorts. Det ir alltid den
sokande som maéste kontrollera att alla de uppgifter som &beropas finns tillgédngliga vid bedomningen.
Kontrollbeskedet skickas efterhand som anmélningarna bedéms.

7.2  Antagningsbesked och svarskrav

Det forsta antagningsbeskedet kommer i mitten av juli for utbildningar med sista anmalningsdag 15
april och i mitten av december for utbildningar med sista anmélningsdag 15 oktober. For utbildningar
med andra anmaélningstider finns informationen pa www.antagning.se .

Av antagningsbeskedet framgar om man ar antagen, reservplacerad eller struken till de
anmailningsalternativ man sokt. Alla som &r behoriga men som inte blivit antagna reservplaceras.
Sista dag for att svara pa antagningsbeskedet finns ocksa angivet. P4 www.antagning.se/Dina sidor
kan man lasa sitt antagningsbesked. Dar kan man svara ja for att behéalla sin plats. Man kan dndra sitt
svar fram till sista svarsdag. Om man anger sin e-postadress kan man fé en bekriftelse till denna
adress att svaret registrerats.

Enligt en nationell 6verenskommelse ar grundregeln att man far std kvar som antagen till hogst 45
hogskolepoang, darutéver far man st kvar som reserv till hogst 165 hogskolepoang.
Programutbildningar pa heltid raknas som 30 hégskolpoing. Om man inte ar antagen till nigon
utbildning kan man st kvar som reserv till hogst 210 hogskolepoang.

Hogst 210 hogskolepoing behandlas i det andra urvalet. Om man tackat ja till mer véljer systemet
slumpmassigt vilka utbildningar man star kvar som antagen eller reserv till. Ytterligare information
samt svarstider framgar av antagningsbeskedet.

Svarskrav giller aven for programstudenter som antagits till fortsatta studier inom program.

7.3  Reservantagning

Behoriga s6kande som inte kunnat beredas plats pé sokt utbildning placeras som reserver. For varje
urvalsgrupp uppréttas en separat reservlista (k6) och en s6kande kan ingé i flera av dessa beroende pa
sina meriter. Av antagningsbeskedet framgar vilket ordningsnummer en eventuell reservplats har i de
urvalsgrupper som ar aktuella for den sdkande. Efter det att de som antagits/reservplacerats vid
ordinarie urvalet tackat ja till de utbildningsplatser de erbjudits gors ett andra urval i borjan p& augusti
respektive slutet av december. Darefter sinds nya antagningsbesked ut.
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Nir reserver kallas gors detta ur de urvalsgrupper dar iterbud inkommit. Det kan innebéra att en
person med reservplats 1 (men i “fel” urvalsgrupp) inte erbjuds plats trots att reserver kallas. Till de
flesta utbildningar gors ett 6verintag. Det innebér att reserv inte alltid kallas for varje person som
lamnat aterbud eller uteblivit fran introduktionsmétet utan att ha anmalt forhinder.

I det andra urvalet provas man i enlighet med hur man svarat pa det férsta antagningsbeskedet. Om
man blir antagen till ett hogre prioriterat anmalningsalternativ stryks man fran de lagre prioriterade,
dven om man var antagen till ndgot av dessa i det forsta urvalet.

Efter det andra urvalet Gvertar resp. institution ansvaret for reservantagningen till bade program och
kurser. Reservantagning gors efter de reservlistor som upprittats efter det sista urvalet.

8 Regler for anstand med studiestart

Av hogskoleforordningen framgar att den som blir antagen till ett program men pé grund av sjukdom
eller andra skil han/hon inte rader 6ver inte kan ta den erbjudna platsen i ansprék just den termin
programmet startar har i vissa fall mojlighet att fi anstdnd med studiestarten. Detta géller dven den
som péaborjat ett program och tvingas avbryta det inom tre veckor fran programtillfillets start. Skilen
ska som regel ha uppkommit efter det att ansokan lamnades in. Ans6kan om anstdnd med
studiestarten skall, tillsammans med intyg som styrker skidlen, omgaende eller senast tre veckor efter
terminsstart skickas in till Studentcentrum vid Umea universitet.

Beslut om anstand fattas av chefen for Studentcentrum pa delegation av rektor. Beslut att inte bevilja
anstdnd kan 6verklagas.

Andra sérskilda skal for anstdnd med att paborja studierna kan vara sociala, medicinska eller andra
sarskilda omstdndigheter som t.ex. vird av barn, studentfackliga uppdrag eller uppskjuten ledighet
enligt lagen (1974:981) om arbetstagares ritt till ledighet f6r utbildning.

Anstind med paborjande av kurs beviljas normalt inte. Undantag géller dock for den som sokt och
blivit antagen till en fristdende kurs och som i stéllet viljer ett fortroendeuppdrag pa minst 50 % inom
studentfacklig verksamhet. Denne kan fa platsgaranti paA motsvarande kurs nista gang kursen ges.

Anstandstiden far uppga till hogst 18 manader om det inte finns synnerliga skil for en langre tid.

Ett beslut om ansténd far forenas med villkor om anmaélan infor den tidpunkt som studierna skall
paborjas (HSVFS 1999:1).

9 Regler for studieuppehall och studieavbrott

Bestimmelserna om studieuppehall finns angivna i HSVFS 1999:1. Umea universitet har sarskilda
regler for studieuppehéll med eller utan platsgaranti samt for tidiga och sena studieavbrott

9.1  Studieuppehall

Studieuppehall innebéar i normalfallet ett uppehall i studierna som i férviag anmalts till hogskolan av
studenten. Om studenten bedoms ha sarskilda skl att fa fortsétta studierna efter uppehallet skall
universitetet besluta om att bevilja platsgaranti vid viss termin efter studieuppehéllet. Med sirskilda
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skil avses medicinska, sociala eller andra skal (t.ex. fordldraledighet) som péverkar den studerandes
mojligheter att fullfélja programmet i normal tid.

Beslut om platsgaranti fattas av berérd fakultetsndmnd. S&vil anmélan som beslut om studieuppehall
skall 1amnas skriftligt.

Regler for terupptagande av studierna efter studieuppehall anges i utbildningsplanen for aktuellt
program. Narmare information om eventuella utbildningsspecifika regler limnas av programvigledare
motsv pa ansvarig institution.

9.1.1 Studieuppehill med platsgaranti

Ansokan om studieuppehéll med platsgaranti kan inlimnas tidigast tre veckor efter terminsstart.
Platsgaranti efter studieuppehall beviljas for en begrinsad tid, normalt en till tre terminer. Detta
innebar att fakultetsnamnd &tar sig att erbjuda studenten plats pa utbildningen d& studieuppehallet
upphor. I beslutet skall anges nir studenten kan ateruppta studierna och vilka férutsattningar som
giller for att ta platsen i ansprak.

Fakultetsndmnd kan i ett forbehall ange att studenten efter studieuppehallet kommer att erbjudas
plats pa ett i beslutet angivet motsvarande program eftersom utbildningsplanen kan vara férandrad
eller vara under omarbetande nir studierna aterupptas.

Anmailan om aterupptagande av studierna skall inges senast 15 april respektive 15 oktober. Den som
inte aterupptar studierna vid den tidpunkt som anges i beslutet eller som beviljas forlangt
studieuppehall anses ha gjort ett inte anmalt studieavbrott (se 9.2).

9.1.2 Studieuppehaill utan platsgaranti

Den som anmalt studieuppehéll men inte beviljats platsgaranti vid aterkomst (studieuppehall utan
platsgaranti) skall ans6ka om antagning till senare del pa program da han/hon 6nskar fortsitta
studierna och antas i man av plats (se 6.3.2.2). Fakultetsndmnd beslutar om huruvida lediga
studieplatser skall aterbeséattas.

Om en kurs som ingér i program ocksa erbjuds som fristdende kurs ska de som anmilt studieuppehall
pa program men inte beviljats platsgaranti antas fore eventuella sokande till fristdende kurs.

Studerande som redan last kurser motsvarande en eller flera terminer pa program och blir antagen till
termin ett pa detta program kan inte alltid pardkna platsgaranti pd den termin som studenten efter
tillgodoraknande ar behorig till.

Beslut att inte bevilja student att fa fortsitta studierna efter studieuppehéll kan 6verklagas till
Overklagandenamnden for hogskolan.

9.2 Studieavbrott

Studieavbrott kan vara anmalt i forvag av studenten eller konstaterat av universitetet. Studieavbrott
innebar att studentens ritt till aktuell utbildningsplats upphor eftersom antagning alltid géller ett visst
kurs- eller programtillfille.

9.2.1 Tidigt studieavbrott

Tidigt studieavbrott innebar att en person som registrerat sig pa en fristdende kurs eller som nybérjare
pa utbildningsprogram inte varit ndrvarande darefter. Detta innebir i praktiken att den antagne inte
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har paborjat sina studier. Om ett sddant studieavbrott konstateras av universitetet inom tre veckor
efter kursstart méste den som vill paborja studierna vid ett senare tillfalle soka pa nytt. Innan ett tidigt
studieavbrott pa program registreras bor den studerande ges tillfille att yttra sig.

9.2.2 Senare studieavbrott

Senare avbrott av studier pa program kan universitetet endast konstatera i samband med att studenten
uteblir frén ett registreringstillfille. Innan ett senare studieavbrott pd program registreras skall den
studerande ges tillfille att yttra sig.

Den som avbrutit studierna pa en kurs med dokumenterad provaktivitet pa nagon eller nagra
delkurser och 6nskar ateruppta studierna pa kursen skall ansoka om omregistrering pa kursen.
Omregistrering sker i méan av plats. Beslut fattas av institutionen motsv.

Den som avbrutit en programutbildning dar hon/han en géng varit registrerad och 6nskar ateruppta
studierna pa samma utbildning skall, efter ans6kan om antagning till senare del pa program (se
5.3.2.2), erbjudas plats pa denna under forutsiattning att dar finns ledig studieplats. Fakultetsnimnden
beslutar om huruvida ledig studieplats skall aterbesittas.

Studerande som gjort studieavbrott och som 6nskar ateruppta sina studier far ansoka till senare del av
program dven om mindre &n tva terminer aterstir av programmet. Den som har anmalt studieavbrott
antas efter den som har anmalt studieuppehéll men inte beviljats platsgaranti men har foretrade
framfor 6vriga som har avbrutit (se 6.3.2.2).

Eftersom kurs- och utbildningsplaner regelbundet dndras kan ritten att tillgodorikna sig tidigare
studier pa en kurs eller ett program vara begriansad.

10 Regler och rutiner for overklagande

Enligt 12 kap 2 § hogskoleforordningen kan beslut om att en s6kande inte uppfyller behorighetskraven
och beslut att inte gora undantag fran behorighetsvillkoren for den sokta utbildningen 6verklagas till
Overklagandenimnden for hogskolan. Det 4r Aven mojligt att verklaga beslut om att inte beviljas
anstind med paborjande av studier och att inte fA fortsitta studierna efter studieuppehall. Ovriga delar
av antagningsbeslutet far inte 6verklagas.

Overklagande skall stillas till Overklagandenimnden for hégskolan, ONH, men sindas till den
myndighet som expedierat beslutet dvs alternativt Umea universitet eller VHS Antagningservice, 833
82 Stromsund. Overklagandet skall ha inkommit senast tre veckor efter att man tagit del av beslutet.
Beslutet kontrolleras av Umed universitet eller Verket for hogskoleservice, VHS, och om ett uppenbart
fel begétts dndras beslutet. Om dndring inte sker sands 6verklagandet tillsammans med ett yttrande
frin Ume3 universitet till Overklagandenimnden for hogskolan for beslut. Overklagandenimndens
beslut far inte 6verklagas.
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