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1. Sammanfattning

| foreliggande handlaggningsordning beskrivs ansvarsférdelning och process for universitetets
arbete med donationer av ekonomiska tillgangar.

2. Bakgrund

Utgangspunkten ar att det ska vara enkelt att stodja och donera till Umea universitet. Samtidigt ar
det viktigt att universitetet har tydliga rutiner och ansvarsfordelning angdende hur arbetet med
mottagande av donationer ska bedrivas. Handlaggningsordningen syftar till att skapa
forutsattningar for ett 6kat antal donationer genom att tydliggora arbetsprocessen med avseende
pa roller, ansvar och fordelning av donerade medel samt former for aterkoppling till donator.

Denna handlaggningsordning ansluter till Umed universitets policy for mottagande av
donationer faststalld av rektor 2009-06-09. Overordnade bestammelser angdende mottagande av
donationer finns ocksa i Donationsforordningen (1998:140).
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3. Handlaggningsordning

3.1. Former for donation

Denna handlaggningsordning tar upp donationer till universitetet som sker i form av enskilda
insattningar, testamentsgavor eller genom anknutna stiftelser. Denna handlaggningsordning
galler inte fér andra former av donationer, exempelvis donation av kulturféremal avsedda att

inforlivas i universitetsbibliotekets samlingar.

Enskild inséttning
Avser donationer som sker genom inséattning av likvida medel pa bankgirokonto.

Testamentsgava

Avser donationer som regleras genom ett testamente. Ekonomienheten tar emot testamenterade
gavor och bistar med att avyttra fastigheter, vardepapper eller motsvarande. Ekonomienheten
ansvarar for kommunikation med dddsboet (motsvarande). Av testamentet ska framga
universitetets namn och organisationsnummer. Enbart sddana tillgdngar som far lov att avyttras
kan testamenteras till universitetet. Testamenterade fastigheter ska realiseras i likvida medel s
snart det praktiskt &r mojligt.

Anknuten stiftelse

Universitetet kan forvalta anknutna stiftelser om stiftelsekapitalet uppgar till minst 5 miljoner
kronor (i normalfallet) och inte strider mot universitets uppdrag. Universitetsstyrelsen fattar
beslut om att godkanna stiftelsen som anknuten till Umea universitet. Infor sddant beslut ska
avstdmning ske i universitetsledning och med berdrd fakultetsledning. Ekonomienheten ansvarar
for stiftelsens ekonomiadministration. Planeringsenheten ansvarar for beredning infér
rektorsbeslut om fondkommitténs sammanséattning.

3.2. Information

Information om mojlighet att donera till Umea universitet ska finnas tillganglig pa webben.
Information bor innehalla nedanstaende:

¢ Information om mojliga andamal fér donationer, inklusive de sarskilt utvalda andamaélen
som ska lyftas fram och mojligheten att donera till universitetet generellt utan specifikt
andamal.

e Betalningsuppgifter fér inbetalning av donation.

¢ Information om majligheten att donera genom testamentsgava.

¢ Information om mojligheten att universitetet med vissa villkor kan férvalta anknutna
stiftelser.

e Information om hur mycket donerade medel som universitetet mottagit de senaste aren
och hur dessa medel har anvants.

e Information om i vilka fall det &r mgjligt att donera anonymt.

¢ Information om de begransningar som donationsférordningen och universitetets policy
anger angaende mojligheten att ta emot villkorade donationer.

e Information och lankning till universitetets anknutna insamlingsstiftelser som ar 6ppna
for insattningar.

o Kontaktuppgifter till bitrddande universitetsdirektor for dialog infér donationer och
universitetsjurist infor inrattande av anknuten stiftelse.
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3.3. Donationskommittén

En sarskild kommitté (donationskommittén) fattar arligen beslut om férdelning av donerade
medel dar sarskilt andamal saknas. Kommittén bestar av representant fran universitetsledningen
som ordférande och representanter fran respektive fakultet som ledaméter. Planeringsenheten
tillhandahaller handlaggarresurs for kommitténs arbete. Rektor beslutar om val av ledamoter efter
nominering fran respektive fakultet.

Jamstélldhetsaspekten ska alltid beaktas infér donationskommitténs beslut om férdelning av
donerade medel.

3.4. Andamal

For donationer genom enskilda insattningar och testamentsgavor har donator nedanstaende
valméjligheter angdende donationens andamal.

For donation genom anknuten stiftelse anges andamalet i stiftelsens stadgar och bedomning gors
infor beslut om anknytning om foreslaget andamal kan accepteras for anknuten stiftelse.
Andamaélet bor om mojligt uttryckas brett och formuleras pa ett sddant satt att stiftelsens syfte ar
hallbart dver tid samt vara i dverenstammelse med Umea universitets uppdrag.

Sarskilt utvalda andamal

Ett begransat antal sarskilt utvalda andamal ska lyftas fram for donationer. Rektor beslutar i
sérskild ordning om vilka sarskilda andamal som ska lyftas fram.

Annat specifikt andamal

Donator har majlighet att donera till annat specifikt andamal an de som &r sarskilt utvalda. Sadant
andamal ska rymmas inom universitetets befintliga eller planerade verksamhet och vara forenligt
med donationsférordningens bestammelser och universitetets policy. Inbetalade donationer som
inte uppfyller dessa villkor &terbetalas till donatorn.

Donationer utan angivet andamal

Donator har moéjlighet att donera till universitetet generellt utan att ange nagot specifikt andamal.
Donationskommittén beslutar hur sddana donationer ska anvandas.

3.5. Inbetalning av donation

Inbetalning av donation genom enskild insattning sker till bankgirokonto som Ekonomienheten
ansvarar for. Donator ska ange andamal och kontaktuppgifter i meddelandefaltet for
bankgirobetalningen. Inbetalning av testamentsgavor sker enligt instruktioner fran
Ekonomienheten.
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3.6. FoOrdelning av donerade medel

3.6.1. Enskilda insattningar
Om sarskilt utvalt andamal finns angivet
Ekonomienheten ansvarar for att medel bokfors direkt till aktuellt projekt.

Om annat specifikt andamal finns angivet

Ekonomienheten informerar berdrd fakultet som utreder och meddelar till vilket projekt medlen
ska utbetalas. Ekonomienheten ansvarar for att manadsvis informera Planeringsenheten om
donationer som inkommit.

Om inget specifikt andamal finns angivet
Medel bokfors pa universitetsgemensamt projekt (7001). Donationskommittén beslutar arligen om
fordelning av inkomna medel. Planeringsenheten ansvarar for att medel betalas ut till ansvariga.

3.6.2. Testamentsgavor
Om sarskilt utvalt andamal finns angivet
Ekonomienheten ansvarar for att medel bokfors direkt till aktuellt projekt.

Om annat specifikt andamal finns

Ekonomienheten informerar berérd fakultet och som utreder och meddelar till vilket projekt
medlen ska utbetalas. Ekonomienheten ansvarar for att manadsvis informera Planeringsenheten
om donationer som inkommit.

Om inget specifikt andamal finns angivet
Medel bokfdrs pa universitetsgemensamt projekt (7001). Donationskommittén beslutar arligen om
fordelning av inkomna medel. Planeringsenheten ansvarar fér att medel betalas ut till ansvariga.

3.7. Aterkoppling till donator vid enskilda insattningar

Aterkoppling sker i normalfallet enligt nedanstdende beskrivning, men vid donationer éver
1 000 000 kronor utifran donators 6nskemal.

Donationer upp till och med 50 000 kronor
Tackbrev utifran generisk mall skickas ut manadsvis av Planeringsenheten. Skickas via e-post eller
vanlig post.

Donationer mellan 50 000 och 1 000 000 kronor
Tackbrev utifran generisk mall skickas ut manadsvis av Planeringsenheten. Skickas via e-post eller
vanlig post. Darutover ett telefonsamtal fran bitradande universitetsdirektor.

Donationer dverstigande 1 000 000 kronor

Individuellt utformat tackbrev skickas ut manadsvis av Planeringsenheten. Skickas via e-post eller
vanlig post. Darutéver exempelvis lunch med féretradare for universitetsledningen, inbjudan till
varpromotionen etc.
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3.8. Anknutna insamlingsstiftelser

Vid Umea universitet finns per 2018, tvd anknutna insamlingsstiftelser som ar 6ppna for
insattningar.! Informationen om donationer ska hanvisa till dessa stiftelser och informera vilka
andamal som mojliga att donera till genom insamlingsstiftelserna. Stiftelserna ar i 6vrigt
undantagna fran vad som galler enligt denna handlaggningsordning.

! Medicinska insamlingsstiftelsen och Insamlingsstiftelsen for strokeforskning i Norrland.



