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uanerSItet November 2023 Dnr SU SV-1970-23

Allmanna villkor fér bidrag inom Minor Field Studies 2024

Vid tillampning av dessa villkor definieras innebdrden av foljande ord eller uttryck som nedan:

Ansokare avser universitet, hogskola eller enskild utbildningsanordnare som inlamnar en ansdkan
om bidrag till programkontoret.

Ansékan om bidrag ar den ansdkan som ligger till grund for programkontorets beslut om beviljat
bidrag.

Bidrag avser totalt beviljat finansiellt stod fran programkontoret till bidragsmottagare. Bidraget
utgors av stipendiemedel och stod fér administrativa kostnader.

Bidragsmottagare avser en anstkare som beviljats bidrag fran, och ar avtalande part gentemot
programkontoret.

Faltstudie ar den aktivitet som projektdeltagare forbinder sig att genomfora.

Programkontoret avser det nationella kontor som koordinerar programmet gentemot Sida, detta
kontor ar placerat vid Stockholms universitet.

Projektbeskrivning och specificerad budget avser det dokument som innehaller uppgifter om
projektets omfattning och finansiering.

Projektdeltagare ar den som far stipendiemedel beviljat fran bidragsmottagaren. Projektdeltagare
ar inte avtalande part gentemot programkontoret.

Projektet dr allt som bidragsmottagaren beviljats bidrag for att genomféra.

Stipendiemedel ar den schablon for ekonomiskt stéd som projektdeltagare tar del av fran
bidragsmottagaren.

UD avser svenska Utrikesdepartementet.

Overenskommelsen avser programkontorets beslut och dverenskommelse om beviljat bidrag och
anger programkontorets och bidragsmottagares respektive dtaganden. Overenskommelsen &r att
likstdlla med inganget avtal.



§1 Behorig ansdkare

Behorig ansokare soker bidrag fran programkontoret med en central ansdkan och &r universitet,
hégskola eller enskild utbildningsanordnare enligt Universitetskanslersimbetet (UKA): Lista dver
universitet, hogskolor och enskilda utbildningsanordnare - Universitetskanslersambetet (uka.se)

Uppsala universitet, Lunds universitet, Goteborgs universitet, Stockholm universitet, Umea
universitet, Linkdpings universitet, Karolinska institutet, Kungliga Tekniska hogskola, Chalmers
tekniska hogskola, Luled tekniska universitet, Handelshégskolan i Stockholm, Sveriges
lantbruksuniversitet, Karlstads universitet, Linnéuniversitet, Orebro universitet, Mittuniversitet,
Malmo universitet, Malardalens universitet, Blekinge tekniska hégskola, Forsvarshoégskola,
Gymnastik- och idrottshégskola, Hogskolan i Boras, Hogskolan Dalarnas, Hogskolan i Gavle,
Hogskolan i Halmstad, Hogskolan Kristianstad, Hogskolan i Skovde, Hogskolan Vast, Stiftelsen
Hogskolan i Jonkoping, Sodertérns hogskola, Beckmans designhogskola, Konstfack, Kungliga
Konsthogskola, Kungliga Musikhdgskola i Stockholm, Stockholms konstnarliga hogskola, Brunnsviks
folkhogskola, Ericastiftelsen, Gammelkroppa skogsskola, Johannelunds teologiska hdgskola, Marie
Cederschiold hogskola, Newmaninstitutet, Roda Korsets Hogskola, Sophiahemmet Hogskola,
Stockholms Musikpedagogiska Institut, Svenska institutet for kognitiv psykoterapi, Skandinaviens
akademi for psykoterapiutveckling, Enskilda Hogskolan Stockholm, Varldssjofartsuniversitetets,
Akademi for ledarskap och teologi.

§2 Overenskommelse mellan programkontoret och bidragsmottagare

Vid inskickande av ans6kan accepterar ansdkaren, genom foéretrddare pa behorig niva, ingaende av
dverenskommelse med programkontoret. Overenskommelsen triader i kraft det datum
programkontoret fattar beslut om beviljat bidrag och géller, oavsett om det beviljade beloppet
motsvarar ansokt belopp eller inte.

§3 Beslut och 6verenskommelse om beviljat bidrag

Programkontoret meddelar bidragsmottagaren beviljat bidrag och éverenskommelsens omfattning.
Bidraget bestar av stipendiemedel for faltstudier med en schablon om 30 000 svenska kronor per
projektdeltagare. Bidraget bestar dven av ett finansiellt stod for administration hos
bidragsmottagaren med ett schablonpaslag om 3000 svenska kronor per beviljat stipendium.

§4 Projektperiod

Projektperioden stracker sig fran programkontorets datum for beslut om beviljat bidrag till och med
1 mars 2025.

Projektperioden reglerar nar kostnader som rér bidragsmottagarens administration far upptas.
Perioden inkluderar tiden fram till och med inskickande av bidragsmottagarens slutrapport inklusive
inskickande av revisorns intyg enligt vad som anges under § 16 i detta dokument. Projektperioden
innefattar dven projektdeltagares inskickande av deltagarrapport, for de projektdeltagare som
genomfort faltstudier.

§ 5 Avtalsperiod

Avtalsperioden stracker sig fran programkontorets datum for beslut om beviljat bidrag till och med
30 juni 2025.


https://www.uka.se/sa-fungerar-hogskolan/universitet-och-hogskolor/lista-over-universitet-hogskolor-och-enskilda-utbildningsanordnare
https://www.uka.se/sa-fungerar-hogskolan/universitet-och-hogskolor/lista-over-universitet-hogskolor-och-enskilda-utbildningsanordnare

Avtalsperioden reglerar 6verenskommelsens giltighetstid mellan programkontoret och
bidragsmottagaren och inkluderar tiden fram till och med programkontorets bedémning av inkomna
slutrapporter och deltagarrapporter samt eventuell reglering av aterkrav och avslutande av arende.

Om programkontorets finansiar, Riksrevisionen eller annan intern eller extern revisor lyfter behov av
kompletteringar eller fortydliganden, forbehaller sig programkontoret ratten att aterga till
bidragsmottagaren dven efter att avtalsperioden har |6pt ut.

§6 Utbetalning av bidrag

Utbetalning av bidrag fran programkontoret sker i anslutning till att 6verenskommelsen tratt i-kraft.
Utbetalning sker i svenska kronor och i enlighet med vad som foreskrivs i beslut om beviljat bidrag.
Ingen rekvisition behovs.

§7 Ersattningsgilla kostnader for administration

Finansiellt stod for administration och eventuell revision delfinansierar kostnader som uppstar hos
bidragsmottagaren for att hantera projektet inom projektperioden. Det inkluderar exempelvis
forberedelse av projektdeltagare innan avresa fran Sverige och forsakringar for projektdeltagare.

Ersattningsgilla kostnader:

e farinte Overstiga vad som anges i projektbeskrivning och specificerad budget, i enlighet med
beslutsbrevet som formedlas fran programkontoret.

e ska kunna identifieras och verifieras i bidragsmottagarens bokforing.

e ska vara rimliga, berattigade och f6lja principerna om ansvarsfull ekonomistyrning,
framforallt vad avser hushallning med resurser och kostnadseffektivitet.

e |6nekostnader ska bokforas pa ett systematiskt satt och under hela projektperioden och ska
kunna verifieras med underliggande dokumentation.

e forinrikes och utrikes tjansteresor (resa, hotell och traktamente) far hégst uppga till vad
som regleras i statliga regler for tjansteresor. Vid utlandsresor far bidraget endast anvandas
for biljett till Iagsta tillgdngliga pris enligt IATA. | samband med bestéllning av resa ska
mojligheter till basta pris, rabatter enligt statliga ramavtal alltid utnyttjas.

e som dr personalrelaterade ska var i enlighet med kollektivavtal.

§8 Bidragsmottagares urval av projektdeltagare

Bidragsmottagares urval av projektdeltagare ska ske genom en ansékningsprocess hos
bidragsmottagaren. Ansékningsomgangen ska vara 6ppen for studenter som:

e genomfér examensarbete pa grund- eller avancerad niva (kandidat, magister och
mastersniva).

e ar aktivt inskrivna universitetet, hogskolan eller den enskilda utbildningsanordnaren, enligt
vad som anges under §1 i detta dokument. Varje projektdeltagare maste anstka genom sitt
egna larosate.

e &r svenska medborgare eller har permanent uppehallstillstand (PUT) i Sverige. EU-
medborgares permanenta uppehallsratt (PUR) ar inte likstallt med permanent
uppehallistillstand (PUT) och berattigar inte till stipendiemedel. Projektdeltagare fran 6vriga
Norden som inte ar svensk medborgare ska ha varit folkbokford i Sverige sedan minst ett ar
vid tidpunkten for bidragsmottagarens beslut om tilldelning av stipendiemedel till
projektdeltagaren.

e aldrig har pabérjat en utbildning pa forskarniva.



Urval av projektdeltagare ska goras av bidragsmottagaren utifran féljande bedémningsgrunder:

e faltstudiens akademiska kvalitet.

e filtstudiens relevans for de globala malen fér hallbar utveckling, Agenda 2030, och
regeringens tematiska prioriteringar enligt den nya reformagendan for bistandet.

e sOkande students personliga lamplighet och mogenhet att genomfora aberopad faltstudie.

e sOkande students mojlighet att praktiskt genomféra planerad faltstudie baserat pa
visumregler, nédvandiga tillstand, vaccinationer och restriktioner.

e faltstudiens angivna upplagg med utresa, genomfoérande och hemresa enligt vad som anges
under §20 i detta dokument

e sokande students kapacitet att producera sitt examensarbete pa engelska och, om mojligt,
dven pa vistelselandets officiella sprak.

e angiven faltstudieperiod med hansyn till vad som anges under §9 i detta dokument

e att det finns en utsedd akademisk handledare i Sverige som kan intyga att studenten
genomfort sin faltstudie pa plats i vardlandet (tex genom att studenten skickar in passtampel
for in- och utresa till handledaren).

e att det finns en utsedd kontaktperson i falt fér dberopad féltstudie som &r en annan person
an den akademiska handledaren.

e att den utsedda kontaktpersonen i falt har moéjlighet att stodja studenten i faltstudiens
genomfdrande

e att sOkande student inte ar beviljad ett annat Sida-finansierat stipendium for
faltstudieperioden. Om en student soker stipendier vid flera larosaten eller frdn annan
finansiar for samma faltstudieperiod ska detta kunna utlasas i studentens ansékan. Om en
student blir beviljad ett MFS-stipendium fran flera larosaten géller endast det beslut som
fattats forst i kronologisk ordning. Ovriga beslut férklaras ogiltiga med anledning av redan
beviljad faltstudie.

89 Projektdeltagares faltstudier

Bidragsmottagaren ska bevilja stipendiemedel till projektdeltagare for faltstudier som omfattar
minst atta (8) sammanhangande veckor, motsvarande minst 56 dagar, raknat fran utresedatum fran
Sverige till utresedatum fran vistelselandet. Projektdeltagare maste vara tillbaka till Sverige senast
den 1 februari 2025.

§10 Giltiga lander for faltstudier

Bidragsmottagaren far endast bevilja faltstudier i for programomgangen giltiga lander eller
landomraden. Ett lands eller landomradets giltighet utgors dven av vad som anges under § 20 i
detta dokument.

§11 Utbetalning av stipendiemedel

Bidragsmottagaren ska utbetala hela stipendiemedlets belopp enligt vad som anges under

§3 i detta dokument i svenska kronor till projektdeltagare i direkt anslutning till att
bidragsmottagaren fattat beslut om tilldelning av stipendiemedel. Stipendiet ar personligt och far
inte delas av flera projektdeltagare. Det ar daremot majligt for tva projektdeltagare att skriva ett
gemensamt arbete, dér varje student erhaller ett eget stipendium och dér insatsen i det
gemensamma arbetet beddms separat.



§12 Kostnader som kan ersattas av stipendiemedel

Stipendiemedlet delfinansierar kostnader som uppstar hos projektdeltagare for att genomféra en
faltstudie samt 6vriga obligatoriska moment inom programmet under projektperioden enligt vad
som anges under §4 i detta dokument.

§13 Forberedelse av projektdeltagare infor utresa

Bidragsmottagaren ansvarar for att projektdeltagare forbereds infor utresa med fokus pa personlig
sdkerhet och hélsa och dokumenterar forberedelser i varje enskilt drende.

§14 Forsakringar

Bidragsmottagaren ansvarar for att forsakra larosatets beviljade projektdeltagare under tiden for
faltstudien.

§15 Rapportering

Bidragsmottagaren ska skicka in en resultatorienterad slutrapport inklusive deltagarrapporter till
programkontoret senast vid projektperiodens slut enligt vad som anges under §4 i detta dokument.
Rapporten ska analysera uppnadda resultat i férhallande till férvantade resultat for programmet
samt redogora for eventuella forandringar. Rapporten ska redovisa anvandning av beviljade
stipendiemedel och uppgifter om projektdeltagare som tilldelats stipendiemedel. Limnade uppgifter
maste stddjas av tillrdckliga underlag. Vid inskickande av slutrapport intygar bidragsmottagaren att
inlamnade uppgifter ar korrekta.

Slutrapportering krdvs dven om inga stipendiemedel delats ut till s6ékande studenter.

Bidragsmottagaren ar aven ansvarig for att projektdeltagare som genomfort faltstudier far tillgang
till mallen for deltagarrapportering efter genomford faltstudie senast vid projektperiodens slut enligt
vad som anges under §4 i detta dokument samt for att samla in och spara kopior pa
projektdeltagares resehandlingar. Programkontoret férser bidragsmottagaren med mall
deltagarrapporterings.

§16 Revision

16a Redovisning av bidrag som uppgar till 300 000 SEK eller mer

Om bidragsmottagarens beviljade bidrag fran programkontoret uppgar till 300 000 SEK eller mer &r
bidragsmottagaren ansvarig for att slutrapporten granskas av revisor. Granskningen ska utféras av
en auktoriserad eller godkand revisor som ar extern, oberoende och kvalificerad. Revisors granskning
av slutrapport kravs dven om inga stipendiemedel férdelats.

Om revisorn noterat iakttagelser ska bidragsmottagaren formulera ett skriftligt svar pa revisorns
utlatande, motsvarande ett sa kallat management response.

Bidragsmottagaren ska skicka in revisorns rapport i forekommande fall tillsammans med laroséatets
skriftliga svar till programkontoret inom projektperioden enligt vad som anges under §4 i detta
dokument.

Bidragsmottagaren ska samarbeta med och bista programkontoret vid eventuella
tillaggsgranskningar uppfoljningar och revisioner som programkontoret kan komma att begéra.



Aven Sida och Riksrevisionen har ratt att granska/revidera hur projektmedel inom ramen fér det
svenska bistandet anvéants, och darvid ska bidragsmottagaren lamna sadana uppgifter som
efterfragas och behovs for granskning.

16b Redovisning av bidrag som understiger 300 000 SEK

Om bidrag till mottagande larosate understiger 300 000 SEK kravs inte att larosatets slutrapport
granskas av revisor innan den ldmnas in till programkontoret. | enlighet med Allmanna villkor for
bidrag inom Minor Field Studies 2024 kan programkontoret besluta om vilka interna kontrollrutiner
som ska finnas pa plats vid larosdtena i samband med finansiell- och slutrapportering av anvandning
av MFS-bidraget.

§17 Avbrutet projekt mellan bidragsmottagare och programkontoret

Om bidragsmottagaren beddmer att projektet inte langre kan genomféras effektivt och
andamalsenligt kan bidragsmottagaren skriftligt begara att projektet avbryts i fortid och att
overenskommelsen sags upp.

Om projektet avbryts efter att programkontoret har utbetalat medel till bidragsmottagaren kan
programkontoret krava att bidragsmottagaren inkommer med slutrapport enligt vad som anges
under §15 i detta dokument. Programkontoret kan ocksa stélla krav pa att slutrapporten granskas av
revisor. Bidragsmottagaren ska aterbetala 6verskjutande bidragsbelopp. Om bidragsmottagaren
onskar aterbetala hela beviljade bidraget (stipendiemedel och administrativt bidrag) kravs ingen
granskning av revisor.

§18 Faststallande av slutligt belopp for stipendiemedel och aterbetalning

Det slutgiltiga beloppet for stipendiemedel faststalls av programkontoret efter att
bidragsmottagaren har lamnat in slutrapporten och denna har godkéants av programkontoret. Om
det dar framgar att antalet genomférda faltstudier inte motsvarar tidigare beviljat antal stipendier
kan programkontoret faststélla ett lagre belopp for beviljat bidrag.

§19 Aterkrav

Programkontoret har ratt att kréva aterbetalning av utbetalat bidrag, helt eller delvis, om
bidragsmottagaren inte kan visa att bidraget har anvants enligt beslutad budget eller om
bidragsmottagaren pa annat satt har brutit mot 6verenskommelsen.

Rapporterade ej utbetalade stipendiemedel aterkravs med 100% motsvarande 30 000 kr per
stipendium.

Rapporterade utbetalade stipendier med avbrott som ej baseras pa inford avradan fran UD avraknas
utifran nedan tabell.

Slutfoérda Slutférda Grundschablon, | Tillagg, 3375 Godkand Aterkrav
veckor i falt dagar i falt 3000 per vecka summa

kr/faltstudie
0 veckor 0-6 3000 0 3000 27 000
1 vecka Minst 7 3000 3375 6375 23625
2 veckor Minst 14 3000 6750 9750 20 250
3 veckor Minst 21 3000 10 125 13 125 16 875
4 veckor Minst 28 3000 13 500 16 500 13 500
5 veckor Minst 35 3000 16 875 19 875 10 125
6 veckor Minst 42 3000 20 250 23 250 6750




7 veckor Minst 49 3000 23 625 26 625 3315

8 veckor Minst 56 3000 27 000 30 000 0

Faltstudier som avbryts fore eller efter avresa baserat pa inford avradan fran UD &r ej grund for
aterkrav.

Aterbetalningen ska vara programkontoret tillhanda inom 20 dagar fran utfirdandet av
betalningsanmodan. Det administrativa bidraget aterkravs ej.

§20 Sakerhet

Bidragsmottagaren ar ansvarig for att bedéma risker, bade interna och externa, som kan inverka pa
hanteringen av beviljade medel fran programkontoret samt genomférandet av féltstudier. Ansvaret
inkluderar att beakta sannolikheten for att risker kan uppsta och skapa beredskap fér hantering av
beddmda risker.

Bidragsmottagaren far endast bevilja faltstudier till land eller landomrade som inte omfattas av
nagon form av avradan fran UD och dér projektdeltagare aldrig vistas i delar som omfattas av nagon
form av avradan fran UD.

Bidragsmottagaren ska sakerstalla att faltstudier inte beviljas till land eller landomrade som inte
omfattas av nagon form av avradan fran UD om det bedéms medfora stor risk for projektdeltagare
eller berorda personer i vistelselandets personliga sdakerhet och hélsa.

Bidragsmottagaren ska sdkerstalla att projektdeltagare innan och under faltstudien &r uppdaterad
om UD:s information. Om ndgon form av avradan infoérs av UD ska det ses som en signal om ett
forsamrat sakerhetsldge pa en plats. En faltstudie inom programmet ar klassad som en icke
nodvandig resa.

Om UD infér ndgon form av avradan efter bidragsmottagarens beslut men innan projektdeltagares
avresa ska bidragsmottagaren sakerstalla att projektdeltagare inte reser till eller vistas i delar som
avradan omfattar.

Om UD infér nagon form av avradan efter projektdeltagares avresa ska bidragsmottagaren om
mojligt sdkerstalla att projektdeltagare inte vistas i delar som avradan omfattar. Bidragsmottagaren
ska aven skyndsamt bedéma lamplighet och majlighet att slutféra faltstudien eller om hemresa ska
ske efter samrad med berérda utlandsmyndigheter forsakringsgivare och projektdeltagare.

§21 Antikorruption

Bidragsmottagare ska arbeta aktivt for att férebygga, motverka, upptédcka och identifiera alla former
av korruption och oegentligheter. Bidragsmottagare ska i planering och genomférande av
verksamheten ta hansyn till risken for korruption och oegentligheter samt identifiera risker och
riskreducerande atgarder. Om en betydande risk fér korruption identifierats ska riskreducerande
atgarder vidtas for att minska denna risk.

Bidragsmottagare ska omedelbart informera programkontoret vid misstankar om korruption eller
oegentligheter. Bidragsmottagaren ska omedelbart vidta atgarder for att stoppa korrupt beteende
nar sadant konstaterats och nar sa ar relevant dven vidta rattsliga atgarder. Bidragsmottagaren ska
I6pande informera programkontoret om hur arendet fortloper.

Bidragsmottagaren ska uttryckligen forbjuda projektdeltagare, personal eller andra som deltar i
insatser som finansieras inom projektet att for sig sjalv eller annan ta emot eller Iata sig utlovas,



begdra eller lamna, utlova eller erbjuda muta eller annan otillbérlig beloning, ersattning,
kompensation, otillborlig vinning eller férman av nagot slag som kan utgora illegalt eller otillborligt
beteende.

Bidragsmottagare ska krava att projektdeltagare, personal samt eventuella konsulter pa samma
satt arbetar aktivt for att forebygga och agerar vid korruption och oegentligheter.

§22 Immateriella rattigheter

Sida och programkontoret har fri nyttjanderatt till material och resultat som bidragsmottagare och
projektdeltagare producerar inom ramen for projektet. Nyttjanderatten ar kostnadsfri och
obegrénsad i tid och innefattar ratt att sprida och att mangfaldiga resultatet samt nyttja det i andra
sammanhang.

§23 Synliggérande och information

Vid hanvisning till verksamhet som helt eller delvis finansieras av Sida och administreras av
programkontoret ska bidragsmottagaren synliggbra att verksamheten finansieras av Sida.

Bidragsmottagaren ansvarar for produktionen av informationsmaterial och for
informationsaktiviteter. Stockholms universitets logotyp far inte anvandas i sadant
informationsmaterial. Bendmningen ”Styrelsen for internationellt utvecklingssamarbete”, ”Sida”,
”Stockholms universitet” eller ”SU” eller éversattningar darav far inte anvandas pa satt som kan
uppfattas som att Sida eller Stockholms universitet medverkat i utformningen eller star bakom
asikter som eventuellt framfors i av bidragsmottagarens producerade informationsmaterial.

§24 Informationssakerhet

Bidragsmottagaren ansvarar for att samtliga eventuella inloggningsuppgifter som erhalls fran
programkontoret inte missbrukas av obehdriga, det vill sdga av andra personer an till
programkontoret angivna kontaktpersoner pa larosatets centrala niva. Bidragsmottagaren ska
omedelbart uppmarksamma programkontoret om byte av kontaktperson sker.

§25 Etiska riktlinjer

Bidragsmottagaren ansvarar for att sakerstélla att projektdeltagare vid utlandsresor inom ramen
for projektet kdnner till skyldigheten att beakta de vid varje tidpunkt gallande etiska riktlinjer vid
utlandstjanstgéring som utfardas av Regeringskansliet.





