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Faststidllande av klassificeringsstruktur (KS)

Klassificeringsstruktur version 2.1 for Umea universitet faststills enligt bilaga att
gilla frdn och med 2015-01-01.
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Klassificeringsstruktur
Version 2.1

Verksamhetsomraden

1. Leda och planera verksamhet

. Tillhandahalla verksamhetsstod

. Bedriva utbildning pa grund och avancerad niva
. Bedriva utbildning pa forskarniva

. Bedriva forskning

. Bedriva samverkan
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Klassificeringsstruktur Version 2.1

1.1

1.2

1.2.1
1.2.2
1.2.3

1.3

1.3.1
1.3.2
133
1.3.4
135

14

1‘5

1.6

1.6.1
1.6.2
1.6.3
1.6.4
1.6.5
1.6.6
1.6.7

1.7

1.7.1
1.7.2
1.7.3
1.7.4
1.7.5
1.7.6

2014-12-19
Leda och planera verksamhet

Utforma regelverk och styrdokument

Utforma organisation

Inritta, fordndra och avveckla organisationsenhet
Hantera beslutande och radgivande organ
Bemanna uppdrag och ledningsfunktioner

Planera, félja upp och redovisa verksamhet
Utforma och félja upp verksamhetsplan

Hantera direktiv, budget och bokslut

Sammanstilla verksamhetsberittelse och arsredovisning
Hantera ekonomiska forfragningar

Hantera taxor, avgifter och ersdttningar

Bedriva internrevision
Hantera remisser

Hantera samarbeten och utvarderingar

Hantera samarbeten och medlemskap

Hantera utvarderingar och uppfdljningar

Hantera tillsyn och foreskrifter fran tillsynsmyndigheter
Hantera omvarldsbevakning

Hantera anknutna organisationer

Ldmna uppgift till annan myndighet

Hantera information fran annan myndighet

Genomfora beslutsmoéten

Genomfdra styrande méten pd central niva

Genomfora moten i kommittéer, rdd och nimnder central niva
Genomféra méten pé fakultetsnivd

Genomféra méten pa institutionsniva

Genomfora moten i kommittéer, r&d och ndmnder pa institutionsniva
Genomfora moten i centrumbildning understalld rektor




2 Tillhandahalla verksamhetsstod

2.1 Administrera ekonomi

2.1.1 Hantera bokféringsunderlag och verifikationer
2.1.2 Hantera upphandling och inkép

2.1.3 Hantera donation, gava och testamente

2.1.4 Hantera anliggningstillgangar

2,15 Hantera forsdkringar

216 Hantera vid Umed universitet ledigkungjorda medel
2.1.7 Hantera 6vriga verksamheters ledigkungjorda medel
2.2 Administrera personal

2.2.1 Hantera rekrytering

2.2.2 Hantera befordran och meritering

223 Anta docent

2.2.4 Hantera omstéllning

225 Hantera pension

2.2.6 Hantera egen uppségning

2.2.7 Hantera 16ner, ersittningar och anstiliningsvillkor
2.2.8 Hantera ledigheter, semester och franvaro

229 Hantera dvriga anstillningsbeslut

2.2.10 Hantera fackliga uppdrag

2.2.11 Hantera fysisk och psykosocial arbetsmiljé

2.3 Administrera lokaler och sdkerhet

23.1 Administrera ombyggnad och tillbyggnad

23.2 Hantera hyresavtal

233 Hantera bokning av undervisningslokaler och métesrum
234 Administrera bostader fér géstforskare och rekreation
2.3.5 Hantera sdkerhet

2.4 Administrera arkiv och diarium

241 Hantera diarieféring

2.4.2 Hantera arkiv

243 Hantera utldmnande av allmén handling

2.4.4 Hantera personuppgifter

2.5 Administrera data och tele

2.6 Administrera information och kommunikation
2.6.1 Hantera intern och extern kommunikation

2.6.2 Hantera hogtider och evenemang

2.6.3 Hantera hedersutmaérkelser

2,64 Hantera trycksaker

2.7 Hantera juridik

2.7.1 Hantera anmélan om vilseledande

2.7.2 Hantera anmilan om vetenskaplig ohederlighet
2.7.3 Hantera personaljuridiska utredningar

2.7.4 Hantera anmalan om diskriminering, trakasserier och annan krinkande sdrbehandling
2.7.5 Hantera bisysslor

2.8 Bedriva biblioteksverksamhet

2.8.1 Hantera mediaférsorjning

2.8.2 Hantera l&neverksamhet




283
2.8.4

29

2.10

2.11

Hantera lantagare
Tillgangliggéra forskning gjord vid Umea universitet

Administrera universitetsgemensamma projekt
Administrera milj6 och hallbar utveckling

Tillhandhélia intern service




3.1

3.1.1
3.1.2
3.13
3.1.4
3.1.5

3.2

3.3

331
33.2
333

3.4

34.1
34.2
343
344
345
3.4.6
3.4.7
34.8

3.5

3.5.1
35.2
3.53

3.6

Bedriva utbildning pa grund och avancerad niva

Hantera utbildningsutbudet pa grund och avancerad niva
Faststdlla utbildningsutbudet pa grund och avancerad niva

Inrdtta huvudomrade pa grund och avancerad niva

Beslut om utbildningsprogram pa grund och avancerad niva

Beslut om kurser pa grund och avancerad niva

Uppritta lokala examensbeskrivningar pa grund och avancerad niva

Hantera antagning till utbildning pa grund och avancerad niva

- Planera och genomfdra utbildning pa grund och avancerad niva

Planera undervisning pa program och kurser
Forbereda utbildningsmoment
Hantera utbildningsmoment

Hantera studentirenden pa grund och avancerad niva
Hantera individuell studiegéng

Hantera undantag fran férkunskapskrav inom program
Hantera studieuppehall samt aterupptagande av studier
Hantera studieavbrott

Hantera tillgodordaknande

Hantera byte av examinator eller examinationstillfalle
Hantera pedagogiskt stod vid funktionshinder

Hantera hilsofrimjande stod

Hantera internationellt utbyte och tredjelands studenter pa grund och avancerad niva

Hantera internationellt utbyte
Hantera tredjelands studenter
Hantera internationelit samarbete

Utfirda examen pa grund och avancerad niva




4.1

4.1.1
4.1.2
4.1.3
4.1.4
4.1.5

4.2

4.3

4'4
44.1
4.4.2

4.5

4.5.1
4.5.2
4.5.3
454

4.6
4.6.1
4.6.2

4.7

Bedriva utbildning pa forskarniva

Hantera utbildningsutbudet pa forskarniva
Faststilla utbildningsutbud och obligatoriska aktiviteter pa forskarniva

Inratta forskarskola

Inrdtta huvudomrade och inriktning pa forskarniva
Beslut om kurser pa forskarniva

Uppritta lokala examensbeskrivningar pa forskarniva

Hantera forskarutbildning pa individniva
Hantera disputation och licentiatseminarium

Planera och genomféra utbildning pd forskarniva

Planera undervisning pa kurser
Hantera utbildningsmoment pa forskarniva

Hantera studentirenden pa forskarniva

Hantera avbrott i forskarutbildning

Hantera tillgodordaknande

Hantera ansékan om forlangning

Hantera indragning av handledning och dvriga resurser

Hantera internationellt utbyte pa forskarniva
Hantera internationelit utbyte

Hantera internationellt samarbete

Utfiarda examen pa forskarniva




5.1

5.2

5.3

Bedriva forskning
Planera och administrera forskningsprojekt
Genomfora forskningsprojekt

Tillgangliggora forskningsresultat




6.1

6.2

6.3

Bedriva samverkan
Bedriva uppdragsutbildning
Bedriva uppdragsforskning

Bedriva utveckling av nationella prov m.m.




