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1. Beskrivning

Regeln innehéller bestimmelser om ordning och sakerhet i universitetets lokaler, om
uthyrning eller bokning av lokaler, om affischering och om digitala informationsskarmar.

Huvudsakliga syften med regeln ar att sakerstélla att det rader ordning i universitetets
lokaler, att lokalerna ar trygga och sakra platser for alla som vistas dar, samt att lokalerna i
forsta hand anvands for utbildning, forskning och annan verksamhet universitetet bedriver.

2. Bakgrund

Umea universitets lokaler ska i forsta hand anviandas for utbildning, forskning och
tillhorande stodverksamhet. Enligt 1 kap 13 § hogskoleférordningen har studentforeningar
ocksa ratt att i vissa fall anvinda lokalerna. Eftersom universitetets egen beldggning varierar
over dygnet och under aret kan lokalerna i vissa fall ocksa anvindas till andra typer av
aktiviteter och arrangemang.

Universitetets lokaler ar generellt sett inte en plats dit allmanheten har fritt tilltrade.
Universitetet beslutar nar allmanheten ska ges tilltrade.

Vid hantering av lokalfragor ska universitetet fullgora den skyldighet som fastslas i1 kap 9 §
regeringsformen om att beakta allas likhet inf6r lagen samt iaktta saklighet och opartiskhet.

Regeln riktar sig till och giller de som hyr, bokar och nyttjar universitetets lokaler.

Regeln giller i samtliga byggnader och lokaler forhyrda av universitetet samt i entréomradet
till forhyrda byggnader. Regeln giller inte for utomhusomréden, om inte annat sarskilt
framgar. For fragor om utomhusomréaden hanvisas till respektive fastighetsagare.

Universitetet bedriver i vissa fall verksamhet i andra huvudmans lokaler. I dessa fall omfattas
universitetets verksamhet av de andra huvudméannens miljo-, brandskydds- och
siakerhetsregler.

3. Definitioner

I detta dokument anvinds foljande definitioner.

Anslagstavlor
Med anslagstavlor avses tavlor i inomhusmiljo dir det ar mojligt att pappersaffischera.

Arrangor
Med arrangor avses ansvarig organisation eller person som bokar en lokal eller publik yta for
att anordna ett arrangemang eller en tillstallning.

Arrangemang
Med arrangemang menas aktiviteter inom universitetets som inte hor till ordinarie
verksamhet inom utbildning, forskning och stodverksamhet.
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Dagstidning
Med dagstidning avses tidning med utgivningsbevis, enligt Tryckfrihetsférordningen, som
ges ut med minst ett nummer i veckan.

Digitala informationsskirmar
Digitala skarmar for informationsspridning.

Personalforening

En personalférening ar en demokratiskt uppbyggd forening for personal vid Umea
universitet. Av stadgarna ska det framga att foreningen i huvudsak riktar sig till och bestar av
medlemmar som arbetar vid Umea universitet.

Publika ytor
Med publika ytor avses entréer och kommunikationsytor exempelvis Lindellhallen,
Vardagsrummet i Humanisthuset, Ljusgéarden i Lararutbildningshuset och Universum.

Studentforening

En studentforening dr en demokratiskt uppbyggd forening for studenter vid Umea universitet
som inte inryms i begreppen studentkar. Av stadgarna ska det framga att foreningen i
huvudsak riktar sig till och bestér av medlemmar som studerar vid Umea universitet.

Studentkar

En studentkar dr en demokratisk sammanslutning av studenter med huvudsakligt syfte att
medverka i utvecklingen av utbildningen och forutsiattningarna for studier vid universitetet
och som enligt beslut av universitetet givits stallning som studentkar for en eller flera
organisatoriskt eller geografiskt avgransade delar av universitetets verksamhet. Till
studentkaren anslutna foreningar inkluderas i begreppet studentkar.

Utomhusomréaden
Med utomhusomraden avses omraden som ligger i nira anslutning till de av universitetet
forhyrda lokalerna inklusive yttervaggar.

4. Ordning och sakerhet

All verksamhet som bedrivs i universitetets lokaler ska vara laglig. Vid Umea universitet ar
det inte tillatet att dricka alkohol eller inta droger, eller vara paverkad av sddan stimulantia i
samband med arbete eller undervisning.

4.1 Brandskydd

Vid all verksambhet i lokalerna ska reglerna om brandsakerhet foljas. Om det inte 4r maojligt att
foljadessa regler, far lokalen inte anvindas. Framkomligheten far, sarskilt vid viktiga
passager som entréer och nodutgangar, inte pa nagot sitt hindras. Cyklar far endast parkeras
utomhus pa anvisade platser. Innan ett arrangemang eller en aktivitet paborjas ansvarar
arrangoren for att informera om utrymningsvagar, uppsamlingsplats etcetera.

Vid langtidsforhyrning eller langtidsnyttjande dr den som hyr eller nyttjar lokalen skyldig att
utseen eller flera personer som ska genomga brandsskyddsutbildning samt genomfora
utrymningsovningar och brandskyddsronder i lokalerna.
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4.2 Arrangemang och tillstand

For arrangemang i universitetets lokaler krivs att avtal traffats med universitetet.
Ansokningsblankett och mer information om rutiner finns pa medarbetarwebben. Med
arrangemang menas inte aktiviteter inom universitetets ordinarie verksamhet inom
utbildning, forskning och stodverksamhet.

Ett arrangemang med eller utan alkohol far genomforas vardagar mellan kl. 18.30 och KkI.
24.00 eller under l6rdag-sondag och andra helgdagar mellan kl. 16.00 och Kkl. 24.00.
Personalarrangemang inom av institution eller enhet forhyrd lokal med alkohol far
genomforas vardagar innan kl. 18.30 och helg innan kl. 16.00 men som langst till kl. 24.00,
under forutsattning att berérd chef godkant arrangemanget.

Av rektors Beslut- och delegationsordning framgar vem som har ratt att besluta om tillstand
for arrangemang eller student- och personalsammankomster. Den chef som forhyr lokal
ansvarar for att godkidnna alla arrangemang inom det forhyrda omradet. Giller bade student-
och personalsammankomster, med eller utan alkohol. Om det ir ett studentarrangemang ska
aven studentforeningen eller motsvarande godkidnna arrangemanget och utse ansvarig
arrangor. For arrangemang pa allmanna ytor ansvarar Universitetservice for att fatta beslut
om uthyrning.

Sakerhetsfunktionen, campusviktare och Universitetsservice ska informeras om alla
arrangemang som godkanns och hélls i universitetets lokaler. Campusviktare dger ritt att ta
del av alla beslutade avtal om arrangemang och har mandat att kontrollera gillande avtal
under arrangemanget. Saknas avtal har campusviktare mandat att avgora om arrangemanget
ska avbrytas eller tillatas. Campusviktare har i dessa fall att skriva en vaktrapport om det
intraffade enligt rutin dar dven ansvarig chef eller motsvarande eller forening ska ges
information om det intraffade.

Verksambhet eller arrangemang som kraver sarskilda tillstind, exempelvis serveringstillstdnd,
far endast bedrivas eller héllas i lokalerna under forutsattning att behorig tillstindsgivare
lamnat sadant tillstdnd. Arrangoren ansvarar for att sddant tillstand finns.

Forsiljning i kommersiellt syfte ar inte tilldten i eller inom universitetets verksamhet.
Anledning till detta dr att statsfinansierad verksamhet inte for nyttjas for kommersiella
andamal. Hari ingdr inte forhyrda lokaler av universitet som vidareuthyres till kommersiell
verksambhet.

4.3 lordningstallande av lokal

Vid anvandning av de bokningsbara lokalerna och de publika ytorna ska lokalen respektive
ytan alltid lamnas i gott skick i enlighet med sarskild anvisning nir sddan finns. I vissa
lokaler ar det inte tilldtet att ta med mat och dryck. Lokalen ska &terstéllas till ursprungligt
skick senast en timme efter genomfort arrangemang. Om lokalen lamnas i skadat eller ostadat
skick forbehaller siguniversitetet rétt att begara ersattning fran den som bokat eller hyrt
lokalen, motsvarande den kostnad skadan eller den extra stidningen medfor.
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4.4 Ordningsstorning och medial uppmarksamhet

Det ar i normalfallet inte tillatet att bedriva eller genomfora sidant arrangemang att
verksamhet i angriansande lokaler stors, till exempel genom for hég ljudnivdi lokalen. Om
det av ndgon anledning finns skil att tro att ordningsstérningar kan komma att intréffa i
universitetets lokaler, ska samrad ske i forviag med sakerhetsfunktionen vid
Lokalforsorjningsenheten av arrangor. Om nagon sddan ordningsstorning redan har
intraffat ska sakerhetsfunktionen vid Lokalférsorjningsenheten informeras om hiandelsen.
Extra kostnader for att forebygga och hantera ordningsstorning, exempelvis vaktare, ska
bekostas av den som bokat eller hyrt lokalen.

Om ett arrangemang i lokalerna forvantas ge medial uppmarksamhet ska
Kommunikationsenheten vid universitetet kontaktas for samrad med ansvarig arrangor.
Universitetsservice initierar samrad med Kommunikationsenheten vid behov.

Umea3 universitet ska, i den méan vi kan, sdga nej till alla manifestationer som innebar
folksamlingar och dar vi (inklusive studentkarerna) inte sjdlva ar arrangorer. Det gors utan
hanvisning till politik utan bara med hanvisning till trygghet och géller bdde inomhus och
utomhus pa universitetets samtliga campus.

4.5 Lokaler och utomhusmiljoer

Det ar generellt sett inte tillatet att 6vernatta i universitetets lokaler. Undantag kan medges,
av chef eller motsvarande, om sarskilda skil, inom ramen for universitetets verksamhet,
foreligger.

Husdjur far inte medforas till eller hallas inom universitetets lokaler. Ledarhund for
synskadade riknas inte som husdjur och far medféras och hallas inom universitetets lokaler.
Minderariga barn far endast undantagsvis medtas till universitetet som arbets- och
studieplats. Ansvarig chef eller motsvarande eller den som delegerats beslutsmandat
bedomer och tillater detta.

Rokforbud, inklusive rokning av e-cigaretter, géller i universitetets lokaler, vid entréer och
andra utrymmen som allmanheten har tilltrade till. Omradet i anslutning till
campusdammen, campusparken samt gronytorna ska vara rokfritt omrade. Detsamma giller
utomhusytorna pa konstnarligt campus. Det medicinska campusomradet ar liksom
sjukhusomradet helt rokfritt, enligt beslut i Region Vasterbotten.

Kommersiell reklam ar generellt sett inte tillaten pa universitetet forutom pé sarskilda
allmanna anslagstavlor som Universitetsservice ansvarar for. Dagstidningsforetag kan, efter
att tillstand lamnats av Universitetsservice, stilla ut sina dagstidningar pa anvisad plats.

5. Uthyrning eller bokning av lokaler

Enligt 13 § 1 kap. i hogskoleforordningen (1993:100) ar universitetet skyldig att 1ata en
demokratiskt organiserad forening for studenter vid universitetet anvinda
undervisningslokalernavid en sammankomst som foreningen anordnar for sina medlemmar,
om sammankomsten halls for upplysning, meningsyttring eller i annat liknande syfte eller for
framforande av konstnarligt verk. Den som av foreningen har bjudits in for att medverka vid
sammankomsten far inte vigras tilltrade till moteslokalerna.
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Vad som giller utifran hogskoleférordningens bestimmelser ovan, géller for bade
studentkareroch ovriga studentféreningar. Darutover ska samma ratt att boka lokaler ocksa
gilla for personalforeningar. Samtliga bokningar faktureras enligt géllande prislista.

Denna ritt att nyttja universitetets undervisningslokaler galler inte om det kan antas att det
vid sammankomsten kommer att uppsta nagon allvarlig ordningsstorning eller intraffa
nagonting som strider mot lag eller att deltagarnas sdkerhet inte kan garanteras.
Ovanstaende giller heller inte om foreningens anvindning av lokalerna ar oférenlig med
universitetets verksamhet eller forpliktelser mot tredje man.

Vidareuthyrning i andra hand ar inte tillaten.

Om universitetets organisationsenheter, studentkarer, studentforeningar eller
personalféreningar samarbetar med nagon extern ideell forening eller extern juridisk person
som bedriver naringsverksamhet dr marknadsforing for arrangemanget och samarbetet
tillatet i de fall det finns en tydlig koppling till internt samarbetande part samt en tydlig nytta
for studenter eller anstillda.

Externa aktorer utover student- och personalforeningar, far inte hyra eller boka
universitetets lokaler. I de fall siarskilda skal foreligger kan undantag beviljas for
arrangemang vars andamal ligger nara eller ansluter till universitetets verksamhet inom
utbildning, forskning, samverkan ellerinnovation. Med sarskilda skal avses arrangemang vars
andamal ar av betydelse for flertalet anstillda, flertalet studenter eller arrangemang av
principiell vikt for Umea universitet.

Universitetsdirektor, eller den som universitetsdirektoren vidaredelegerat till, beslutar om
undantag. Undantag for uthyrning till extern aktor far inte beviljas om det forviantas uppsta
néagonallvarlig ordningsstorning eller intraffa ndgonting som strider mot lag eller att
deltagarnas sakerhet inte kan garanteras. Uthyrning av Aula Nordica och Paviljongen till
externa aktorer dr undantaget ovanstaende, dar giller istéllet siarskilda regler for uthyrning
och bokning.

Student- och personalféreningar, samt i forekommande fall externa aktorer, ar alltid skyldiga
att folja giallande ordnings- och sidkerhetsregler vid anvandande av lokalerna. Universitetet
forbehallersig ratten att begransa omfattning av uthyrning och neka den eller de som tidigare
inte foljt gillande regler eller pa annat sitt vallat skada pa person eller egendom, att hyra
eller boka en lokaleller yta.

5.1 Studenternas bokning av undervisningslokaler

Foljande bokningsregler gilla for studenternas bokning av undervisningslokaler:

Endast grupprum och mindre forelasningssalar (max 20 platser) kan bokas.

Bokning kan goras 5 dagar framat for max 3 tillfallen.

Lokal kan bokas minst 30 minuter och max 8 timmar per bokningstillfalle.

Bokning kan péborjas i 15-minutersintervaller.

Bokning skall ske oavsett tidpunkt pa dygnet bokningen avser for att fa tillforlitlig
statistik pa de bokade lokalerna. Endast tid som infaller mellan kl. 08.00-17.00
kommer dock att faktureras fakultet eller institution. Kvillar och helger faktureras e;j.
6. Aktuella grupprum kan avbokas kostnadsfritt anda fram till dess att bokad tid inleds.

aph N
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6. Affischering och annonsering

Fragor gillande affischering och tilldelning av anslagstavlor handlaggs av Universitetsservice.
Skyltning pé en anslagstavla med universitetet som avsdndare far endast goras i enlighet med
Umea3 universitets grafiska profil. Prefekt eller motsvarande, studentkarer, studentféreningar
och personalforeningar har ansvar for att det innehéall som publiceras pa respektive
anslagstavla eller affisch inte strider mot lag eller den statliga virdegrunden. Affischering far
endast ske pa befintliga hanvisade anslagstavlor. Pa en anslagstavla far endast sddan
information som anslagstavlan ar avsedd for anslas. Undantag kan dock ges, framforallt vid
storre studentanknutna arrangemang som exempelvis arbetsmarknadsdagar och
vialkomstmassor. Det dr alltid forbjudet att affischera pa konstverk t ex viggmalningar.
Universitetets organisationsenheter, studentkarer, studentféreningar och personalféreningar
kan efter ansokan tilldelas egna anslagstavlor. Ansokanom anslagstavla ska stillas till
Universitetsservice som beslutar om tilldelning.

Allminna anslagstavlor ar 6ppna for alla typer av anslag 4ven kommersiell reklam.

Roll-ups, bords- och trottoarpratare som anviands i samband med olika arrangemang eller
forelasningar ska anvandas sparsamt och tas ned omedelbart efter avslutad tillstallning.
Regler om brandsikerhet ska foljas vid anvandning av roll-ups, bords- och trottoarpratare.
Om det inte dr mojligt att folja dessa regler, far sddant material inte anvindas.

7. Digitala informationsskarmar

Digitala informationsskdarmar anvinds for att ge information till anstillda, studenter och
ovriga berorda. Umea universitets grafiska profil ska anvindas pa de digitala
informationsskiarmarna darUmea universitet ar avsindare.

P& publika ytor far endast skarmar som Universitetsservice rader over, eller gett tillstand till,
anvandas. Publicering pa dessa handlaggs av Infocenter. Undantag géller for digitala
informationsskiarmar i publika miljéer som hyrs av en kommersiell aktor sdsom
restauranger, caféer eller motsvarande och dar den digitala informationsskarmen anviands
inom ramen for denegna verksamheten.

Universitetets organisationsenheter, studentkarer, studentforeningar och personalforeningar
kansatta upp fasta digitala informationsskiarmar i lokaler som de hyr eller har sarskild
nyttjanderatt till.

Chef eller motsvarande, studentkérer, studentféreningar och personalféreningar ansvarar for
respektive skarm eller skirmar som satts upp.

Chef eller motsvarande, studentkéarer, studentféreningar och personalféreningar har ansvar
forde kostnader som inkop, drift och underhall for respektive skarm medfor samt for att det
innehallsom publiceras pa respektive skirm inte strider mot lag eller den statliga
vardegrunden.

Universitetsledningen har ratt att vid sarskilda handelser anvinda samtliga digitala
informationsskarmar i universitetets lokaler for att lamna information.
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8. Fordelning och upplatande av lokaler for
studentforeningar

For fordelning och upplatande av lokaler for studentforeningar ska det finnas en
universitetsgemensam grupp bestdende av representanter fran studentkarerna samt fran
Lokalférsorjningsenheten. I gruppen kan det ocksa ingé representant fran 6vriga fristaende
studentforeningar. Gruppen har till uppgift att skota fordelning av lokalerna utifran den
studentsociala verksamhet som dessa foreningar bidrar med till Umea universitet. Gruppen
ska bidra till att ordning och sidkerhet uppratthalls i lokalerna.

Vidare ingar det i gruppens arbete att uppratthalla ett foreningsregister 6ver aktiva godkanda
foreningar inom Umea universitet samt att skapa tydliga ramverk for vilka krav som stills for
att bilda och driva en studentforening enligt vad som framgar av avsnitt 3 i detta dokument.



