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Handliaggningsordning for examensarbeten vid Umea
universitet

Syftet med denna handldggningsordning &r att tydliggora roll- och ansvarsfordelning vid
examensarbetskurser. Handlaggningsordningen ar gemensam och giller for hela Ume& universitet.
Fakulteter liksom institutioner bor med denna som grund utarbeta ytterligare preciseringar som ar
anpassade till specifika kurser. Handldggningsordningen utgar fran regler faststillda av rektor. Se
darfor aven bland annat Regler for utformning av kursplaner pa grund- och avancerad niva, dnr FS
1.1-292-15 och Regler for betyg och examination pd grund och avancerad niva, dnr FS 1.1.2-553-14.

Definitioner

Med examensarbete menas i detta dokument ett sjdlvstdndigt arbete om minst 15 hégskolepoing,
enligt vad som regleras i hogskoleférordningen, Bilaga 2 — Examensordning till
hogskoleforordningen (1993:100).

1. Rollfordelning och ansvar

Under ett examensarbete kan ménga instanser/personer vara inblandade och darfor ar det viktigt att
kinna till de olika rollerna och vilket ansvar var och en har. Har tydliggors roller och ansvar for
kursansvarig institution, student, handledare och examinator.

1.1 Kursansvarig institution

Vid examensarbetskurser ar det viktigt att studenter, handledare och examinatorer ges tydlig
information om gillande regelverk samt former for examensarbete pa berord institution. Kursansvarig
institution har ansvaret for att informera och att skapa forutsattningar for en god kommunikation
mellan student-handledare och handledare-examinator for att undvika att missférstand och problem
uppkommer.

* Kursansvarig institution beslutar om handledningstid for examensarbetskurser och ansvarar
for att utifrdn kursplanen tydligt informera om hur mycket handledningstid som erbjuds
studenterna och under vilken tidsperiod. Det dr sirskilt viktigt att studenterna ges information
angdende under vilken tidsperiod de har ratt till handledningstid. Enligt
Universitetskanslersdmbetets rekommendationer ska en student som inte blir fardig under
den tid som kursen gar fa handledning, inom rimliga grénser, till dess att uppsatsen ar fardig.
Om kursansvarig institution 6nskar avvika frén detta ska det foreskrivas i kursplan.

Se Regler for utformning av kursplaner pa grund- och avancerad niva, s. 12 och
Hogskoleverkets rapport Rdttssdker examination, 2008, s. 85.

e Kursansvarig institution ansvarar for att kursmal (férvintade studieresultat) och
bedomningskriterier for examensarbetskurser ar tydliga for student, handledare och
examinator och att kursmaélen tillimpas pa ett enhetligt sitt. For att frimja en samstammig
tolkning av kursmal (forvantade studieresultat) och rattssiaker bedémning mellan handledare
och examinatorer, ska kursansvarig institution efterstriva att skapa forum dir validering av
examensarbetskurser regelbundet kan diskuteras.

Enligt Universitetskanslersimbetet bor det inte forekomma situationer diar handledare
rekommenderar att studenten gér upp med sin uppsats for opposition/seminarium och att
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examinator direfter kraver omfattande dndringar for att arbetet ska kunna godkinnas. Viktigt
ar dock att det enbart dr examinator som fattar beslut om betyg.

Se Hogskoleverkets rapport Rdttssdker examination, 2008, s. 84 och
Universitetskanslersambetets beslut Bristande samsyn mellan handledare och examinator
vid examensarbete inom likarprogrammet, reg nr 31-458-13, 2013.

* Kursansvarig institution ska, for att frimja hog kvalitet pa handledningen, efterstrava att
handledare har genomgétt hogskolepedagogisk utbildning i handledning. Se UPLs kursutbud,
www.upl.umu.se.

* Kursansvarig institution beslutar huruvida studenterna arbetar enskilt eller i par. Det ar
viktigt vid samforfattande att en individuell bedomning kan goras. Se Regler for utformning
av kursplaner pa grund- och avancerad nivd, s. 12 Examination och Regler for betyg och
examination pd grund- och avancerad nivd.

*  Om samarbetsproblem uppstar mellan student och handledare, se Regler for betyg och
examination pd grund- och avancerad nivd.

* Kursansvarig institution beslutar om handledning sker enskilt eller i grupp. Se Regler for
utformning av kursplaner pa grund- och avancerad niva, s. 12.

* Kursansvarig institution bor informera om mgjligheten att skriva examensarbetet i samverkan
med extern part, dir sa ar mojligt.

* Kursansvarig institution ansvarar for att informera studenten om att examensarbeten
producerade vid Umead universitet skall registreras och deponeras i DiVA. De registrerade
uppgifterna (forfattare, titel, sammanfattning, institution etc) blir fritt tillgéngliga.
Fulltextpublicering av arbetet beslutas av respektive fakultet eller institution, se Open Access-
policy for vetenskaplig publicering vid Umed universitet, Dnr: UmU 500-2855-11.

1.2 Student

e Studentens roll ar att utifran aktuell kursplan ta ansvar for att framstélla en projekt- och
tidsplan (eller motsvarande) som initialt ska godkdnnas av handledaren/examinatorn. Det ar
studenten som sjilvstindigt ansvarar for planens forverkligande och for att uppné kursens
mal (de forviantade studieresultaten).

¢ Det ir studentens ansvar att i god tid ta initiativ till handledartréaffar och att tillsammans med
handledaren utifran upprittad tidsplan eller annan 6verenskommelse bedoma behovet av
handledning inom ramen for tillgdnglig handledartid.

e Studenten ansvarar vid samforfattande att tillse att arbetsfordelningen ar sa jimn som mgjligt
studenterna emellan, att sa 1angt som det ar mojligt 16sa samarbetsproblem och nir det inte ar
mojligt samrada med handledaren.

¢ Om samarbetsproblem uppstar mellan student och handledare ska de i forsta hand vinda sig
till kursansvarig larare for att finna en 16sning, se 4ven Regler for betyg och examination pa
grund- och avancerad nivd.



Sid 4 (5)

e Det dr viktigt att studenten meddelar sin handledare och kursansvarig liarare, samt
avregistrera sig eller gor ett avbrott fran kursen, om hen inte har for avsikt att fullfélja kursen.
Detta for att institutionen ska veta vilka studenter som kommer att nyttja
handledningsresursen.

1.3 Handledare

e Handledarens roll ar att vagleda studenten att uppné kursens mal (de forvantade
studieresultaten). Handledaren ska i samrad med studenten planera arbetsgdngen och da
klargora sin roll under kursens gang.

* Handledaren ansvarar for att handleda studenten inom ramen for tilldelad handledningstid.
Handledaren ska informera studenten om omfattningen av den tilldelade handledningstiden
och under vilka tidsperioder handledaren finns tillginglig for handledning under denna
period.

¢ Handledaren ska tillsammans med studenten, planera hur handledningstiden ska anvindas
och gé igenom och komma 6verens om studentens plan for arbetet.

¢ Handledaren kan rekommendera studenten att inte lamna in sitt arbete for
opposition/slutseminarium, men det ar studenten som slutligen bestimmer om hen vill laimna
in sitt arbete for opposition/slutseminarium, se Regler for betyg och examination pa grund-
och avancerad nivd.

1.4 Examinator

e Examinatorns roll dr att bedoma och betygsitta studentens examensarbete med utgdngspunkt
i géllande kursmal (forvantade studieresultat) och bedomningskriterier.

* Examinatorn ansvarar for motivering av bedomning och, vid samférfattande, individuell
bedomning av studenternas prestationer. Det dvilar diremot inte examinator att lamna f6rslag
pa hur studenten ska atgéarda for att uppné godkant resultat. Se Regler for betyg och
examination pd grund- och avancerad nivd.

2. Extern samarbetspartner

Nir examensarbetet genomfors i samverkan med en extern samarbetspartner medfor det inga
skillnader vad géller ansvarsférdelning mellan student, handledare, examinator och kursansvarig
institution (se ovan). Externt samarbete kan baseras pa ett uppdrag men det kan ocksa innebara att
studenten har tagit kontakt och fatt mojlighet att studera en verksamhet. Oavsett karaktar och form pa
samarbetet dr det studentens och externa kontaktpersoner/handledares ansvar att komma 6verens om
hur det ska utformas. Foljande géller vid externa samarbeten.

* Idefall examensarbetet baseras pa ett externt uppdrag har handledaren/examinatorn eller
motsvarande (vid ldrositet) att bedoma huruvida det externa uppdraget ar forenligt med
kursens mal (forviantade studieresultat). Det ar alltid larosétet som avgér om uppdraget ar
forenligt med kursens mal.

e Innan arbetet paborjas kan det vara nodvandigt att publicering, dgande och
sekretessbeldggning av resultat regleras i avtal mellan student och extern organisation. I



sadant avtal kan universitetet inte vara part. Universitetet, i forsta hand institutionen, bor
bista studenten med viss radgivning och avgora om villkoren i avtalet 4r 6verensstimmande
med kursens mal.

Vid externa examensarbeten kan det ibland vara nédvandigt att utéver den version av arbetet
som moter kursens maél, skriva en annan version, om sddant krav stélls av
organisationen/foretaget (och studenten ar beredd att tillmotesga ett sddant krav).

Det dr studentens ansvar att hélla kontakt med extern part samt att informera om
universitetets forvintningar gillande externt examensarbete.
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