UMEA UNIVERSITET

HANDLAGGNINGSORDNING FOR
STIPENDIER FOR
STUDIEAVGIFTSSKYLDIGA

STUDENTER

Typ av dokument Handlaggningsordning

Datum 2025-02-14 (beslutsdatum)

Dnr FS 1.1-329-25

Beslutad av Rektor

Giltighetstid 2025-02-14 - tills vidare

Omréde Utbildning pa grundniva och avancerad niva

Ansvarig forvaltningsenhet

International Office

Ersatter dokument

Handlaggningsordning for stipendier for studieavgiftsskyldiga
studenter 2024-02-09 (FS 1.1 255-24)




Handlaggningsordning for stipendier 2025-02-14
Rektor Sid 1 (12)
FS 1.1-329-25 ;
UMEA UNIVERSITET
o
Innehall
1. BESKIIVIIIIIZ ...ttt ettt ettt st ettt s et e st e s bt st e e e sbe s st e e et e sbesateneessessesnteneens 2
2. BAKGIUNA ..ottt ettt sttt sttt s bt st et e b s st et e b e sae e e e sesseeneeneens 2
3. SHPENAIETNIAS SYITE ..eveeueeierririertertese ettt ettt sttt e st et e e et e s bt et eseesse s st et esessesaeeneessessesneeneens 2
4. Process for tilldelning av StPENIET .......ccccerirriererinieeecereeeeeee sttt ee et see s eeens 3
4.1 Fordelning av stipendier mellan utbildningsprogram ..........c.ceccecevevenerneeseneneeneeseenenieeneenees 3
4.2 ANSOKAN Hll SHPENAIET ...c..veivieiieieecieeeececceeceet ettt ettt re s sae s re s re s sesssessseesseesseessesnsean 3
4.2.1 BENOTIGREL....ccviiiieeieceeeettert ettt ettt et e s e e e e s e e s e e s e e s e e s saesas 3
4.2.2 ANSOKAIL ....uveeetieciieeeieeeteeectteeette e te e teeeteeeetee s sae e saseesseeensaeesaessseesssessseasnsessnseesnssesnes 4
4.3 Tilldelning av stipendier till STUAENTET........ccciiviiiiiriirieteeeeeceese et e e see s 4
4.3.1 RANGOTANINE ....eoviicieieiieciieeiiecteetteseestestestesseesseesseesseesseesssesssasssesseesseesseesssesseessessssenses 5
4.3.2 FOrslag pa tillAelning.......cccceceverierirnininieteinenetetetse ettt ettt 5
4.3.3 Erbjudande om stpenditim ........ccccceeiirieniinienieriereesecse et ssee e e e e e e seeses 5
5. VILIKOT fOT SHPEIAIET ... .eeveiiriieieieniietetete ettt ettt ettt st e b e st e e e e b e s st et eeessesaeeneenee 6
5.1 Vad StPENAIet TACKET ....ccveviirieriiieienieneetestesene et e e st st e stesie st st este s st sssessessessesssessensassesssensan 6
5.2 Student som fransager sig SIN ANTAZNINEG ....ccovererrierririeriierienenenteteseseetesteseseeseessessessessseneas 6
5.3 Student som erhaller annat stipenditum ........ccceceevierieniiriirrienenienietesene st eee e sae e seenees 6
5.4 ANSTAIIA . ..covviiiiiieeiieciiecee ettt erteeetreceteeeereeeesbeeesaeebaeesasessssessssessssessseesaeensssesnssesnsaeensnen 6
5.5 Stipendiatens avgiftSSKYLAIZhet......cccovevvirvirriiniriiiiierrtcteescst ettt eaenees 6
5.6 SHPENAIELS PETIOA ..coviveriiiierieriiietenenteteste e sttt esteste st et et e ste st essessessesssessessessesssessensassesssensn 7
5.7 StUIEUPPENALL....ciiiriiriiiiiiirientrtetesese ettt ettt et e ste s e st et e sbe s s e s e sbesbesaebansassaesaensan 7
5.8 Aterkallelse av SHPENAIUIN .......ccevvvevieerieerieereieeeee s sessesesaessaesesae s s sesassesaesesassesassesaessassens 7
6. SHPENAIEMEAEL......ccuiriiieiiriiieterere ettt sttt et e st s st et e sbesssessesbessessaessassesasessessessesssensens 7
7. RAPPOTEETING ...eevveieeieiieeteeteete ettt ettt st s e st e st e st e st e st e st e st e st esatesueesatesatesaeesasenseennes 8
8. OVETKIAZAN ......vovevevevvectevecte st sae st s st s s s s s s e s sassasas s sasssasssasssasssasssassasassans 8
9. ANATA SHPEIAIET ..c.veiviereierieiietesiese sttt et et e st st e st et e sae st s saessesbesssessessassasssessansessesssensensessasssenes 8
Bilaga 1 — FOrdelning av LOTET .....ccceeirvierieniriiiieriinertestesesestestesre st estestestesssessessessesssessessessssssessessesssessens 9

Bilaga 2 — FOrslag pa tillAEINING ......cccoceeceerieniereriierieniinenterteniene st estesiesessessessessesssessessessesssessessessasssenses 10



2025-02-14
Sid 2 (12)

Handlaggningsordning for stipendier
Rektor
FS 1.1-329-25

UMEA UNIVERSITET

1. Beskrivning

Handldggningsordningen anger stipendieprocessen for studieavgiftsskyldiga studenter dar det finns en
fordelning av roller och ansvar mellan rektor, fakulteter, studentkérerna och International Office vid
universitetsférvaltningen.

International Office, tillsammans med en representant fran varje fakultet, utgér den grupp som kallas
stipendiegruppen. Fakultetsrepresentanterna utses av respektive fakultet. Denna grupp ansvarar
tillsammans for stipendieprocessen som helhet. Om fragor kring processen uppkommer samréder
stipendiegruppen kring fragan.

2. Bakgrund

Den person som inte 4r medborgare i Sverige eller i land som &r en del av europeiska ekonomiska
samarbetsomradet (EES) eller Schweiz ar skyldig att betala anmélningsavgift och studieavgift i
Sverige.

Grundlaggande bestimmelser om stipendier for avgiftsskyldiga studenter finns i Forordning
(2010:718) om stipendier for studieavgiftsskyldiga studenter (stipendieférordningen).
Stipendieforordningen reglerar de av staten sarskilt inrattade stipendier for avgiftsskyldiga studenter
som finansieras med medel via Universitets- och hogskoleradet.

Stipendieférordningen innehéller bland annat bestimmelser om

syftet med stipendierna

stipendiernas omfattning och tilldelning
behorighetskrav och ansékan

aterrapportering till Universitets- och hogskoleradet
aterbetalningsskyldighet

oo o

Denna handliggningsordning ar upprattad med utgadngspunkt i stipendieférordningens bestimmelser
(2010:718).

Handldggningsordningens bestimmelser giller, om inget annat anges, for stipendier finansierade av
Universitets- och hogskolerddet. Handlaggning av stipendier frén eventuella andra finansiarer
beskrivs i avsnitt 10.

Forutsattningar for tilldelning av stipendier utgor en forskrift enligt 3 § Férordning (2010:718) om

stipendier for studieavgiftsskyldiga studenter. Foreskrifterna ar faststillda av rektor den 14 februari
2025 (FS 1.1-327-25).

3. Stipendiernas syfte

Enligt Forordning (2010:718) om stipendier for studieavgiftsskyldiga studenter, ar syftet med
stipendierna att frimja rekryteringen av sarskilt kvalificerade studieavgiftsskyldiga studenter genom
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att finansiera hela eller en del av studieavgiften.

4. Process for tilldelning av stipendier

For att tillgodose de angivna forutsdttningarna bestér stipendietilldelningsprocessen av tre delar:
1. Fordelning av stipendier mellan utbildningsprogram
2. Ansokan till stipendier
3. Tilldelning av stipendier till studenter

4.1 Fordelning av stipendier mellan utbildningsprogram

I januari varje ar sker en fordelning av stipendierna mellan de utbildningsprogram som ges pa
engelska vid Umead universitet under kommande lasar. Fordelningen lottas mellan programmen, dar
varje program har minst en lott, men dar programmets mojlighet att erhélla ett stipendium dartill
viktas efter antal registrerade individer pa programmet foregdende kalenderar.

Nir fordelningen av antal lotter mellan utbildningsprogrammen ar klar, lottas en turordningslista
fram. Listan visar den turordning som ska tillimpas vid fordelning av stipendier. Antalet stipendier
som delas ut ett visst ar beror dels p&d hur mycket medel Umeé universitet erhallit frdn Universitets-
och hogskoleradet for stipendier, dels pa vilka utbildningsprogram som hamnar langt upp i listan.
Eftersom storleken pa studieavgifterna varierar mellan utbildningarna tar en utbildning med hog
avgift en storre andel av den gemensamma resursen (se vidare Bilaga 1 for en nirmare beskrivning av
hur férdelningen av lotter gér till).

International Office administrerar framtagandet av antal lotter per program och lottningen av
turordningen mellan programmen. Information om antal lotter per program och resultat av lottning
meddelas stipendiegruppen.

4.2 Ansokan till stipendier

Erbjudande om att stka stipendium skickas till de studenter som ar behoriga att anséka om
stipendium. Ansokan gors digitalt.

Administration av Umea universitets webbsida for stipendier, inbjudan till att ans6ka om stipendium,
bedomning om en student ar behorig att soka stipendium eller inte och handlaggning avinkomna
ansokningar hanteras av International Office.

4.2.1 Behorighet
Bade nya och befintliga studenter ar behoriga att soka stipendier, sa linge de uppfyller stillda krav.

Nya studenter
For att vara behorig att ansoka om stipendium som ny student méaste sokande uppfylla foljande krav

vid ansokningstillfallet:
1. vara skyldig att betala studieavgift,

2. ha ansokt till ett utbildningsprogram vid Ume# universitet i den internationella
antagningsomgangen for hostterminen, senast vid sista ordinarie ansokningsdag,
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3. ha placerat programmet som prioritet ett (1) i sin ansokan till studier och

4. habetalat anmilningsavgiften for ansokan till studier, senast vid sista betaldatum som anges av
Universitets- och hogskoleradet.

Befintliga studenter
For att vara behorig att ans6ka om stipendium som befintlig student maste sokande uppfylla féljande

krav vid ans6kningstillfallet:
1. vara skyldig att betala studieavgift
2. ha pagdende studier vid ett utbildningsprogram och ha for avsikt att fortsitta studierna under
det kommande akademiska aret vid det utbildningsprogrammet.

Om en sokande, oavsett om det dr en befintlig eller ny student, efter ansokningstillfallet upphor att
vara avgiftsskyldig, eller &ndrar sin ansokan till utbildningsprogram sa att nidgon av férutsattningarna
ovan inte langre uppfylls, anses den s6kande ej langre vara behorig att delta i urvalet till stipendier.

Om sokande anses obehorig att ansoka till stipendier stryks dennes ansokan.

4.2.2 Ansokan

Information om ansokan till stipendier, inklusive behorighetskrav och aktuella datum, ska annonseras
pa Umea universitets webbsida senast 10 december aret innan utlysningen kommer ske.

Inbjudan att s6ka stipendium skickas till behoriga studenter (enligt 5.2.1) inom en vecka fran sista
datum att betala anmalningsavgiften (vanligtvis 1 februari). Ansokningsperioden varar i fyra veckor.

Ansokan gors digitalt och ska goras i den ordning som universitetet meddelar infor varje
ansOkningsomgéng. Ansokningar inkomna efter sista ans6kningsdag behandlas ej.

Det dr mojligt att soka for hela eller delar av studieavgiften.

4.3 Tilldelning av stipendier till studenter

Tilldelningen av stipendier sker i tva steg efter att en turordning av utbildningsprogrammen har lottats
fram. Forst rangordnas de s6kande inom respektive utbildningsprogram utifran sina akademiska
meriter. Fakulteterna ansvarar f6r rangordningen av de s6kande inom utbildningsprogrammen och for
att informera International Office om denna rangordning,.

Darefter gors en tilldelning av stipendier till aktuella s6kande utifrdn den framlottade turordningen av
utbildningsprogrammen och rangordningen av sokande inom utbildningsprogrammen. Efter
tilldelningen meddelas sokande om erbjudande om stipendium.

Stipendier kan endast tilldelas sokande som ansokt till stipendier samt uppfyller behorighetskraven
vid tilldelningstillfallet.

Vid tilldelningen av stipendier ska hinsyn tas till dess syfte, det vill sdga att framja rekryteringen av
sarskilt kvalificerade avgiftsskyldiga studenter. Tilldelning av stipendier sker enbart baserat pa de
sokandes akademiska meriter.
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4.3.1 Rangordning

Vid bedomning av de sokandes akademiska meriter ska varje fakultet ges mojlighet att bed6ma sina
egna sOkande och rangordna dessa.

Endast de behoriga sokande som fakulteterna anser vara aktuella for ett stipendium, rangordnas.
Rangordning sker per utbildningsprogram, i fallande ordning, dar ”1” ar bast kvalificerad. Varje siffra
far forekomma endast en ging per utbildningsprogram. Sokande fran flera utbildningsprogram far
inte rangordnas tillsammans.

Om tv4 eller flera studenter vid samma utbildningsprogram anses ha likviardiga akademiska meriter,
avgors rangordningen utifran bedomning av motiveringen att fa ett stipendium som sékande
inkluderat i sin ansékan.

4.3.2 Forslag pa tilldelning

Forslag pa tilldelningen av stipendier till studenterna utgér ifran den framlottade turordningslistan av
utbildningsprogrammen samt de av fakulteterna rangordnade s6kande for respektive
utbildningsprogram. Forslaget ska besta av studenter fran de utbildningsprogram som tilldelas
stipendier, samt reservlistor for dessa utbildningsprogram. Dessutom ska rangordning av s6kande fran
utbildningsprogram som dnnu inte tilldelats stipendier, men som kan komma i fraga att fa stipendium
i ett senare skede, inkluderas i forslaget.

Forslag pa tilldelning tas fram av International Office och beslutas av rektor. International Office
informerar stipendiegruppen nar beslut tagits.

4.3.3 Erbjudande om stipendium

Erbjudande om stipendium skickas av handlaggare vid International Office via e-post till den sokande.
Till utskicket bifogas villkoren for stipendiet samt ett svarsdokument diar den s6kande ska ange om
erbjudandet accepteras eller inte och atersidnda till handlaggaren.

Stipendieerbjudandet dr bindande for Umeé universitet nir sokande accepterat erbjudandet och
godtagit villkoren, forutsatt att det skett i den ordning som anges i erbjudandet, inom utsatt tid och att
studenten fortfarande ar antagen till det aktuella utbildningsprogrammet.

Dartill giller att, om sokande har erbjudits ett stipendium som inte tdcker hela studieavgiften, maste
resterande del av studieavgiften erldggas innan stipendieerbjudandet kan anses bindande for Umea
universitet.

Sokande som tackat nej till stipendieerbjudande kan inte senare dndra sitt svar.

Om sokande inte svarar pa stipendieerbjudandet inom utsatt tid eller i den ordning som anges i
erbjudandet anses erbjudandet forfallet.

Om en sdkande inte svarar i tid eller tackar nej till erbjudandet om stipendium gar erbjudandet vidare
till nasta sokande pé reservlistan inom det utbildningsprogrammet. Om det inte finns négra studenter
pé tur inom utbildningsprogrammet gar erbjudandet vidare till den hogst rankade studenten pa det
utbildningsprogram som inte tilldelats ett stipendium men som stér nést i tur att tilldelas ett
stipendium pa den framlottade turordningslistan.
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Erbjudande om stipendium skickas ut till nya s6kande fram till och med 1 juni. Darefter kan endast
befintliga studenter erbjudas stipendium. Detta ir i linje med Sveriges universitets- och
hogskoleférbunds rekommendationer som siger att en student ska betala studieavgift for
hostterminen senast 15 juni for att hinna {4 ett uppehallstillstand i tid till terminsstarten. Deadline att
betala studieavgiften for en ny student ar 1 juni.

5. Villkor for stipendier

Nir en sokande tilldelats ett stipendium finns sarskilda villkor som géller under den beviljade
stipendieperioden. Dessa specificeras i det stipendieerbjudande som s6kande far och ska svara pa for
att tilldelas stipendiet.

5.1 Vad stipendiet tacker

Stipendier dr avsedda att ticka studieavgifter. Student som tilldelas stipendium far studieavgiften
nedsatt med det belopp som motsvarar stipendiet. Stipendiets storlek kan aldrig 6verstiga den
studieavgift som student skulle ha erlagt utan stipendiet.

Stipendiet tacker inte levnadskostnader eller andra kostnader som studenten har i samband med sina
studier, s& lange inget annan anges i villkoren som f6ljer med stipendiet.

5.2 Student som fransager sig sin antagning

Student som franséger sig sin antagning eller avslutar sina studier ar ej langre berattigad att behélla
tilldelat stipendium.

5.3 Student som erhéller annat stipendium

Student som tackat ja till stipendium frén Svenska Institutet kan, om stipendiet avser studieavgiften,
inte samtidigt tilldelas stipendium fran Umea universitet.

5.4 Anstand

Anstédnd med stipendium medges aldrig, oavsett skil. Stipendiat som inte ar registrerad pa studier vid
Umed universitet under den forsta termin som stipendiet ticker far sitt stipendium aterkallat.

5.5 Stipendiatens avgiftsskyldighet

Om stipendiatens avgiftsstatus forandrats sé att denne ej langre ar avgiftsskyldig ska denne skyndsamt
meddela Umead universitet om detta. Om stipendiaten ej langre ar avgiftsskyldig ska dennes
stipendium omedelbart dterkallas.
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5.6 Stipendiets period

Stipendier tilldelas for hela studietiden, om inget annat anges i villkoren. Efter forsta lasarets slut gors
en kontroll av stipendiatens studieresultat for beslut om eventuell forlingning av stipendiets
giltighetstid. Forlangning av ett stipendium kan endast ske om stipendiaten, efter sitt forsta lasar, har
uppnatt godként resultat pd kurser motsvarande minst 45 hogskolepoang vid Umed universitet och
inom det utbildningsprogram for vilket stipendiet tilldelats. Kravet ska vara uppfyllt senast vid
kommande termins startdatum. Om krav for forlangning ej uppfylls avslutas stipendiet efter forsta
laséret.

Handldggningen av férlangningar hanteras av International Office.

Stipendium for kortare tid 4n ett 1asér kan delas ut. Detta gors ifall det finns stipendiemedel, som inte
ar tillrackliga for att dela ut ett stipendium for ett helt ar. En student kan ocksa erbjudas kortare tid dn
ett lasér om hen har mindre &n detta kvar av sina studier vid tilldelningstillfallet. Sidant stipendium &r
inte férenligt med mdjlighet till forlangning.

5.7 Studieuppehall

Ett stipendium kan som huvudregel endast disponeras under den period som framgér av
stipendieerbjudandet. Stipendiat som inte fullf6ljt sina studier inom den tid som anges av
stipendieerbjudandet kan medges ritt att behalla stipendiet under den resterande studietiden. Detta
forutsatt att stipendiets totala belopp inte 6verskrids.

Stipendiat som beviljats studieuppehéll med platsgaranti vid utbildningsprogram medges uppehall
med stipendiet endast under studieuppehéllets tid. Studenten far dteruppta sitt stipendium vid
aterupptagandet av sina studier, forutsatt att studierna gors vid samma utbildningsprogram som
stipendieerbjudandet géller och att stipendiaten aterupptar sina studier vid den tidpunkt som anges i
beslutet om studieuppehall.

Handlaggning kring uppehall som sokts av en stipendiat hanteras av International Office.

5.8 Aterkallelse av stipendium

Student som inte uppfyller de villkor som anges i stipendieerbjudandet far sitt stipendium aterkallat.
Detta géller till exempel om stipendiaten inte registrerar sig pa kurser under stipendieperioden.

Beslut om aterkallelse tas av International Office, det ar definitivt och kan ej d&ndras vid senare
tidpunkt. Om studenten 6nskar erhélla stipendium fér kommande studier méste studenten séka pa

nytt.

6. Stipendiemedel

Stipendiemedel betalas aldrig ut direkt till stipendiaten. Istéllet registreras en betalmarkering for alla
stipendiaters utbildningsprogramkurser i Ladok, vilket medfor att studenten kan registrera sig och
péborja studierna utan att betala studieavgift.
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International Office ansvarar for administrationen kring betalningen av stipendiet.

7. Rapportering

Stipendium som finansieras av medel fran Universitets- och hogskolerddet ska rapporteras arligen i
enlighet med de rutiner som Universitets- och hégskolradet meddelar.

International Office ansvarar for rapportering till Universitets- och hogskolrddet och ansoker om
medel infér kommande 14sér.

8. Overklagan

Enligt 10 § Forordning (2010:718) om stipendier for studieavgiftsskyldiga studenter kan beslut
gillande stipendier ej 6verklagas. Detta giller samtliga beslut om stipendier enligt denna
handlaggningsordning.

Student har, i de situationer och pa det sitt som Forvaltningslag (2017:900) anger, mdjlighet att
begéra rittelse eller omprovning av beslut som fattats av Umea universitet. Begdran om omprovning
eller rattelse lamnas till Ume4 universitet, Registraturen, 9o1 87 Umea.

9. Andra stipendier

Utover de stipendier som finansieras av Universitets- och hogskolerddet finns det andra
stipendieprogram for avgiftsskyldiga studenter.

Nir en extern stipendiefinansiir avtalar med Umed universitet om finansiering av stipendier till
avgiftsskyldiga studenter vid universitetet och uppdrar till Umeé universitet att bistd i nagon del av
ansoknings- och tilldelningsprocessen, ska denna handlaggningsordning tillimpas i den del inget
annat avtalats.

Niar Umed universitet enbart bistar extern stipendiefinansiar med information och/eller enklare
administrativa uppgifter, till exempel kontroll av och information kring stipendiats studier, ska denna
handlaggningsordning inte tillimpas om inte sa avtalats. Detta géller bland annat for stipendier
finansierade av Svenska Institutet (SI).
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Bilaga 1 — Fordelning av lotter

I bilaga 1 beskrivs processen for hur turordningslistan av utbildningsprogrammen for tilldelning av
stipendier tas fram genom lottning och hur férdelningen av lotter till programmen gors. Processen
baseras pa de forutsattningar for f6rdelningen av stipendier som beskrivs i avsnitt 4.

For att kunna lotta fram turordningen tilldelas utbildningsprogrammen ett antal lotter baserat pé
programmets andel av registrerade avgiftsbetalande studenter foregidende kalenderar med bivillkoret
att alla program ska tilldelas minst en lott. Anledningen att alla program tilldelas minst en lott ar att
dven studenter pa nya program och program som saknat registrerade avgiftsbetalande studenter
foregdende kalenderér ska kunna tilldelas stipendium. 50 grundlotter férdelas utifran den
procentuella fordelningen och program som ej tilldelats ndgon av de 50 grundlotterna tilldelas var sin
tillaggslott.

En turordningslista av programmen lottas fram dér program finns med pa lika manga platser pa listan
som antalet lotter som det har tilldelats.

Processbeskrivning

Processen for framtagandet av turordningslista for utbildningsprogrammen:

1. Antalet registrerade avgiftsbetalande studenter pa programmen foregdende kalenderar tas fram
efter sista dag for registreringar av studenter for hostterminen.

2. Den procentuella andelen av totala antalet registrerade avgiftsbetalande studenter beridknas for
vart och ett av utbildningsprogrammen.

3. De 50 grundlotterna fordelas till programmen proportionellt mot programmens procentuella
andel av totala antalet registrerade avgiftsbetalande studenter.

4. De program som inte tilldelats ndgon av grundlotterna tilldelas en tilldggslott var.

5. Nya program och program som saknat registrerade avgiftsbetalande studenter foregéende lasar
tilldelas en tilldggslott var.

6. En turordningslista tas fram genom lottning och varje program finns med i listan lika manga
ganger som antalet lotter programmet har tilldelats.
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Bilaga 2 — Forslag pa tilldelning

Forslaget pa tilldelning av stipendier ska innehalla foljande information for respektive sokande:
e f6r-och efternamn

e personnummer

e e-postadress

e det utbildningsprogram sokande ansokt till

e den fakultet det aktuella utbildningsprogrammet tillhor

e den totala studieavgiften angiven i SEK

e storleken pé foreslaget stipendium angivet i procent av den totala studieavgiften

Forslaget sorteras utifran utbildningsprogram och detta giller dven for reservlistan.
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