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1 Beskrivning

Denna handldggningsordning beskriver processen for att inritta, revidera, stilla in eller avveckla
utbildningsprogram, huvudomraden och lokala examensbeskrivningar vid Umea universitet. Syftet med
handlidggningsordningen och dartill kopplade dokument dr att bidra till kvalitetssdkring av universitetets
utbildningsutbud pé forutbildningsniva, grundnivé och avancerad niva. Syftet ar ocksé att avveckling av
utbildning som kan leda till examen ska genomforas pa ett for studenterna rattssakert sétt.

For handldggning av kurser hinvisas till respektive fakultets delegationsordning.

2 Bakgrund

For att inratta utbildningsprogram och huvudomréden krivs en ansokan dir den fakultet som anscker
beskriver hur universitetets kvalitetskrav for utbildningsprogram samt huvudomréaden, ska uppfyllas. Dessa
kvalitetskrav beskrivs i Kvalitetssystem for utbildning, bilaga 2, som anviands som mall vid ans6kan om
inrattande. De kvalitetskrav som stills for utbildningsprogram granskas regelbundet i enlighet med
Kvalitetssystem for utbildning, Utbildningsutvirdering genom kollegial extern granskning.

Som en del i kvalitetssakringen av Umed universitets samlade utbildningsutbud har Strategiska radet for
utbildning pa grundnivé och avancerad niva (USR) ett sérskilt ansvar nir utbildning inréttas, revideras, stalls
in eller avvecklas. Syftet ar att mojliggora en universitetsgemensam diskussion om utbildningsutbud och
kvalitet samt att synliggora potentiella samarbeten mellan fakulteter. Risken for Gverlapp och intern
konkurrens i utbildningsutbudet minskar och forutsittningarna for en strategisk utbildningsplanering
framjas.

Varje fakultet kan med denna handldggningsordning som grund faststélla egna rutiner. Det innebar
exempelvis att vissa beslut kan vidaredelegeras. Vilka dessa beslut dr framgar av respektive fakultets
delegationsordning.

Beslut om att inritta, revidera, stélla in utlysning eller antagning samt avveckling av kurs/kursplan fattas i
enlighet med fakultetens delegationsordning. Detta géller bade programkurser och fristdende kurser.

2.1 Definitioner
Med fakultetséverskridande avses i denna handlaggningsordning de program och kurspaket dar andra
fakulteter d4n ansvarig fakultet ger nagon kurs eller modul.

Med fakultet jamstills i denna handlaggningsordning Lararhégskolan dar beslut avser kurser och program
inrattade inom Lararhogskolans ansvaromréde.

2.2 Relaterade dokument
- Kvalitetssystem for utbildning
- Regler for utbildningsplaner
- Regel for kursplaner
- Rektors besluts- och delegationsordning
- Lokal examensordning
- Antagningsordning for utbildning p& grundniva och avancerad niva

Samtliga av ovanstdende styrdokument dterfinns pd Umed universitets regelwebb. Darutéver hanvisas till
UKA:s vigledning Studenternas rittssikerhet vid nedliggning av utbildningsprogram.
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3 Utbildningsprogram

3.1 Process vid inrattande
Rektor beslutar om inridttande av utbildningsprogram. Detta sker efter foredragning av fakultet som dérefter
faststiller utbildningsplan. Beslutet foregas av nedanstidende process:

Fakulteten ansvarar for att informera USR om att planer pa nytt utbildningsprogram foreligger.

Ansokan om inrattande av program utformas i enlighet med den mall som utgors av bilaga 2 i Kvalitetssystem
for utbildning.

Ansokan kvalitetssédkras och tillstyrks av fakultetsnamnd. Vid inrdttande av fakultetsoverskridande program
ska andra berorda fakulteter 4n vardfakultet tillstyrka forslaget. Vid oenighet mellan berérda fakulteter
beslutar rektor om fortsatt beredning.

Fakulteten inhdmtar rekommendationer avseende utbildningens svenska och engelska bendmning fran
Sprékrédet samt yttrande Gver utbildningsplan fran Studentcentrum sé snart ett forslag finns. Vid
fakultetsdverskridande program ansvarar vardfakultet for det samlade underlaget.

USR tillstyrker eller terremitterar det samlade underlaget. Vid aterremittering ska motivering framga. I
fakultetens underlag till rektor ska USRs standpunkt redovisas.

Rektors beslut om inrittande av utbildningsprogram och fakultetsnimndens faststéllande av utbildningsplan
bor fattas ett r innan programstart och i god tid innan programmet 6ppnar for anmélan. Om inridttande av
program medfor ny lokal examensbeskrivning géller att beslut om denna ska fattas efter att programmet &r
inrattat, se 6.1 nedan. Vid inrdttande av program ska Studentcentrum inkluderas i expedieringen av beslutet.
Vid inrattande av engelsksprakigt program inkluderas dven International Office i expedieringen.

3.2 Process vid revidering

Fakultetsndmnd beslutar om revidering av utbildningsplan for utbildningsprogram. Beslut om redaktionella
andringar av utbildningsplan fattas i enlighet med fakultetens delegationsordning. Beslut foregis av
nedanstéende process:

Fakulteten ansvarar for att informera USR nér forslag pa storre revidering av ett utbildningsprogram
foreligger. For fakultetsoverskridande program ska vardfakulteten samrada med 6vriga berorda fakulteter
innan USR informeras. Vid oenighet mellan berorda fakulteter ska fragan lyftas till rektor efter beredning av
USR.

Vid revidering av utbildningsprogram ska det framga i den reviderade utbildningsplanen om och hur
studenter som redan paborjat programmet omfattas av forandringarna och om majligheterna att slutféra
programmet i enlighet med den utbildningsplan som studenterna antogs till.

Om revideringen av programmet medfor revidering av den lokala examensbeskrivningen, se 6.2 nedan.

Om revidering av program ar av sddan omfattning s att den i princip kan likstillas med inrédttande av ett nytt
program, ska processen vara densamma som vid inrdttande av program, dvs. i enlighet med avsnitt 3.1 ovan.
Det kan t ex vara visentliga dndringar av programmets innehall, fordndrade distributionsformer (campus-
/nitundervisning) eller om revideringen i 6vrigt ar av stor omfattning. Sddana beslut kan fattas genom ett
forenklat forfarande dar tillampliga delar av bilaga 2 i Kvalitetssystem for utbildning anvands.

Infor andring av bendmning pa utbildningsprogram inhamtar fakulteten rekommendationer frén Sprakradet.
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Rektor beslutar om dndring av bendmning pa utbildningsprogram med undantag for de &ndringar som &r att
betrakta som redaktionella dndringar. I underlaget frén fakultetsndmnd ska foljande beskrivas:

- bakgrund och skal till den foreslagna namnéndringen
- eventuella konsekvenser for studenter
- om utbildningsprogram med nérliggande bendmningar finns.

Rektorsbeslut krivs inte vid enbart dndring av den engelska 6verséttningen pé ett utbildningsprogram.
Sadana dndringar beslutas av fakultetsndmnd.

3.3 Process vid instilld utlysning eller instilld antagning!

Fakultetsnamnd beslutar efter samrad med berort program eller institution(-er) om att inte lysa ut ett
programtillfille alternativt att stélla in antagningen. Med instélld utlysning eller att stilla in antagning
likstélls "nollintag” eller att programmet/kursen dr vilande.

For fakultetsverskridande program beslutar vardfakulteten efter samréd med 6vriga berérda fakulteter. Vid
oenighet mellan berorda fakulteter beslutar rektor efter beredning av USR.

Beslut foregas av nedanstéende process:

Viardfakulteten ansvarar for att informera USR om att férslag om att inte lysa ut ett programtillfalle
alternativt att stdlla in antagningen foreligger.

Beslut om instélld utlysning eller instélld antagning ska motiveras genom att en samlad bedémning gors
baserad pa exempelvis nedanstdende aspekter:

- strategiska 6verviganden
- sOktryck

- brist pd lararkompetens

- ekonomiska skal

- bristande kvalitet

- arbetsmarknadsaspekter.

Beslut om att inte utlysa programtillfillen ska fattas i god tid fore det att utbildningen 6ppnas for anmélan
(normalt 15 mars eller 15 september, for internationellt sokande 15 januari eller 15 augusti).

Beslut om att stilla in antagning efter det att utbildningen 6ppnats fér anmailan, ska fattas fére urval 11
respektive antagningsomgang med endast sirskilda omstindigheter som undantag. Aterkallelseférbehall kan
inforas pa antagningsbeskeden vid extraordinira omstandigheter vilket ger mojlighet att stilla in utbildning
efter urval. Detta forutsétter att rektor fattat beslut i fragan. Vid beslut om att inte utlysa programtillfallen
eller att stilla in antagning ska Studentcentrum inkluderas i expedieringen av beslutet. Giller beslutet
engelsksprakigt program inkluderas dven International Office i expedieringen.

3.4 Process vid avveckling
Rektor beslutar om avveckling av utbildningsprogram efter foredragning av fakultet som darefter ansvarar for
att lagga ned utbildningsplanen.

Beslutet foregas av nedanstéende process:

Viardfakulteten ansvarar for att informera USR om att férslag om avveckling av program foreligger.
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Fakultetsnamnd tillstyrker efter samréd med berort program eller institution forslag om att avveckla
utbildningsprogram. For fakultetsGverskridande program beslutar vardfakulteten efter samréd dven med
ovriga berorda fakulteter. Beslut om avveckling ska motiveras genom att en samlad bedémning gors baserad
pé exempelvis nedanstaende aspekter:

- strategiska 6verviganden
- sOktryck

- brist pé lararkompetens

- ekonomiska skal

- bristande kvalitet

- arbetsmarknadsaspekter.

USR tillstyrker eller terremitterar underlaget. Vid aterremittering ska motivering framga. I fakultetens
underlag till rektor ska USR:s stdndpunkt redovisas. I beslutet ska dven framga 6vergéngsregler om vilka
forutsattningar som giller for att studenterna som berdrs av avvecklingsbeslutet ska kunna slutfora sin
utbildning. Vid avveckling av program ska Studentcentrum inkluderas i expedieringen av beslutet. Vid
avveckling av engelsksprékigt program inkluderas dven International Office i expedieringen.

3.4.1 Kommunikation med anledning av avveckling

Vid avveckling av utbildningsprogram ansvarar fakulteten for att relevant information nér berérda anstillda
och studenter. Med relevant information till studenter avses t ex att tydliggora vilka férutsittningar som
géller for att studenterna ska kunna slutfora sin utbildning. Informationen bor lamnas utan drgjsmal sé att
studenterna kan planera sina studier och ges mdjlighet att ta tillvara sina intressen utifran de nya
forutsittningarna. Aven studenter med studieuppehill och antagna som beviljats anstind med att paborja
utbildningen ska informeras.2 Fakulteten ansvarar ocksé for att i samrad med Studentcentrum sdkerstélla att
ovriga nodvandiga atgirder vidtas efter beslut om avveckling av program.

I ett beslut om avveckling av utbildningsprogram ska nedanstdende framga:

- eventuella konsekvenser for andra utbildningar vid universitetet

- hur och nér anstéllda och studenter ska f& information om beslutet

- vilken information berdrda anstillda och studenter ska fa

- hurldnge och pa vilket sitt studenterna ska kunna slutfora programkurserna.

5 Huvudomrade

5.1 Process vid inrattande
Rektor beslutar om inrdttande av huvudomrade, inklusive examensniva. Beslutet foregas av nedanstdende
process:

Fakulteten/vardfakulteten ansvarar for att informera USR om att planer pa nytt huvudomréde, eller
inriktning inom ett huvudomréde som berdr annan fakultet, foreligger.

Ansokan om inrattande av huvudomréde, inklusive forslag pa basklassificering, utformas i enlighet med
bilaga 2 i Kvalitetssystem for utbildning. Av ans6kan ska det framgd om huvudomradet inrattas for hogskole-,
kandidat-, magister- eller masterexamen samt om ansokan avser ett konstnirligt huvudomrade.

Fakultetsndmnd inhdmtar rekommendationer avseende huvudomradets svenska och engelska benimning
fran Sprakradet samt yttrande fran Studentcentrum. Ansékan tillstyrks av fakultetsnamnd.

2 Se UKA:2018: Studenternas rittssékerhet vid nedliggning av utbildningsprogram samt Regler for utbildningsplaner pa grundnivé och avancerad niva vid Ume&
universitet
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USR tillstyrker eller dterremitterar det samlade underlaget. Vid aterremittering ska motivering framga. I
fakultetens underlag till rektor ska USR:s stdndpunkt redovisas.

Giller det ny inriktning inom ett inréttat huvudomrade, faststélls inriktningen i en lokal examensbeskrivning,
se 6.1 nedan.

5.2 Process vid avveckling
Rektor fattar beslut om avveckling av huvudomrade efter foredragning av fakultet. Beslutet foregas av
nedanstiende process:

Fakulteten ansvarar for att informera USR om att forslag om avveckling av huvudomréde foreligger.

Fakultetsnamnd tillstyrker forslag om avveckling av huvudomréde. Infor beslut om avveckling av
huvudomrade ansvarar fakultet for att yttrande inhdmtas fran Studentcentrum. Beslut om avveckling ska
motiveras genom att en samlad bedomning baserad pa exempelvis nedanstaende aspekter:

- strategiska 6verviganden
- brist pd lararkompetens

- ekonomiska skal

- bristande kvalitet

- arbetsmarknadsaspekter.

USR tillstyrker eller aterremitterar underlaget. Vid aterremittering ska motivering framga. I fakultetens
underlag till rektor ska USRs stindpunkt redovisas. I beslutet ska dven framga vilka eventuella méjligheter
som fortsattningsvis finns att fa ut examen i huvudomréadet.

Vid avveckling av huvudomréde ska Studentcentrum inkluderas i expedieringen av beslutet. Fakulteten
ansvarar for att i samrad med Studentcentrum sékerstilla att 6vriga nodvéandiga atgéarder vidtas efter beslut
om avveckling av huvudomréde.

Beslut om att avveckla huvudomréde fattas I6pande. Inriktning inom huvudomréde avvecklas normalt genom
beslut om reviderad lokal examensbeskrivning, se 6.2 nedan.

6. Lokal examensbeskrivning

Nar ett nytt program eller huvudomréde inréttas eller befintligt program revideras, kan det medfora ny eller
reviderad lokal examensbeskrivning.

Fakulteten ansvarar for att forslag till ny eller reviderad lokal examensbeskrivning uppréttas i samarbete med
Studentcentrum. Fakulteten ansvarar aven for att initiera avveckling av lokal examensbeskrivning.

6.1 Process vid inrattande
Rektor faststiller lokal examensbeskrivning efter foredragning av Studentcentrum. Beslutet foregas av
nedanstéende process:

Forslag om ny lokal examensbeskrivning ska upprattas i enlighet med sirskilda rutiner och mallar som
Studentcentrum tillhandahaller. Forslag pa lokal examensbeskrivning, utformad av Studentcentrum,
tillstyrks eller dterremitteras av fakultetsnamnd. I fakultetens underlag till Studentcentrum ska det framga
vilken examen som avses samt motiv till inrattandet.

6.2 Process vid revidering

En revidering blir endast nodvandig nér kraven for en examen fordndras, vilket betyder att en reviderad
utbildningsplan inte alltid medfor en revidering av den lokala examensbeskrivningen. Vid osdkerhet
kontaktas Studentcentrum.
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Beslut om revidering av lokal examensbeskrivning fattas av rektor efter foredragning av Studentcentrum.
Beslutet foregas av nedanstaende process:

Forslag om reviderad lokal examensbeskrivning ska upprittas i enlighet med sérskilda rutiner och mallar som
Studentcentrum tillhandahéller. Forslag pa reviderad lokal examensbeskrivning, utformad av
Studentcentrum, tillstyrks eller aterremitteras av fakultetsndmnd. I fakultetens underlag till Studentcentrum
ska det framga vilken examen som avses, motiv till revidering samt vad som har forandrats.

6.3 Process vid avveckling
Beslut om avveckling av lokal examensbeskrivning fattas av rektor efter foredragning av Studentcentrum.

En lokal examensbeskrivning upphavs dock normalt inte, &ven om utbildningen inte langre ges eller &r
avvecklad. Om den lokala examensbeskrivningen i sirskilda fall ska upphéavas ska yttrande inhdmtas fran
Studentcentrum innan forslaget tillstyrks eller terremitteras av fakultetsnamnd. I fakultetens underlag till
Studentcentrum ska det framga vilken examen som avses och motiv till avveckling. I beslutet ska dven framga
vilka eventuella 6vergéngsregler som galler for studenter som berors av avvecklingsbeslutet.



