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1. Beskrivning

Detta dokument innehaller de regler som Umea universitetet har for kursplaner och bygger
pa de regleringar som finns i hogskoleférordningen (1993:100) (HF) samt pa Sveriges
universitets- och hogskoleforbunds (SUHF) rekommendationer om kursplaner. Regeln
tydliggor vad som ska inga i kursplaner for de kurser som finns vid universitetet. Det finns
dven anvisningar kring hur vissa delar av kursplanen ska skrivas. Ovriga anvisningar kring
hur kursplanen bor skrivas finns pa medarbetarwebben. Det som foreskrivs i kursplanen
utgor foreskrifter som reglerar rattigheter och skyldigheter mellan larositet och studenten.

2. Bakgrund

Enligt 6 kap 14 § HF ska det for en kurs finnas en kursplan och i 6 kap 15 § HF framgar ett
antal uppgifter som ska finnas i en kursplan. Detta ska dven tillimpas pa behorighetsgivande
och hogskoleintroducerande utbildning enligt 14 § forordning (2018:1519) om
behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning. Enligt forordningen har
universitetet ratt att i kursplaner dven ange foreskrifter utover de som specificeras i HF. I
detta dokument regleras de uppgifter som beslutats gélla for kursplaner vid Umea
universitet.

3. Definitioner

I nedanstdende tabell framgar de uppgifter som ska laggas in i kursplanen samt en kortare
definition av vad som menas med respektive uppgift. Ytterligare information om regler och
anvisningar for respektive uppgift finns i avsnitt 4 och i tabellen framgar var i avsnitt 4 detta
finns. Den sista kolumnen i tabellen visar vad som géller om en dndring av berord uppgift i
kursplanen gors. I vissa fall kravs en ny kurs med ny kurskod och i andra fall kan en
reviderad version av befintlig kurs beslutas med bibehallen kurskod.

Uppgift Definition Avsnitt é;%ﬂll‘ggld
Svensk bendmning Kursens namn pé svenska 4.1 Ny kurskod
Engelsk bendmning Kursens namn pé engelska 4.1 Ny kurskod
Behoérighetskrav De forkunskaper som kravs for tilltrade till kursen 4.2 | Ny kurskod
Kurskod En unik kod f6r kursen 4.3 Ny kurskod
Omfattning ?fun;a)l hogskolepoang (hp) eller forutbildningspoing 4.4 Ny kurskod
Utbildningsnivé Utbildningsniva for kursen enligt beskrivning i 4.5 Ny kurskod

hogskolelagen, alternativt forutbildningsniva

Inrattat huvudomréde vid Umead universitet samt
huvudomradets fordjupning i férhéllande till 4.6 | Ny kurskod*
examensfordringarna

Huvudomrade och
successiv fordjupning
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Betygsskala Betygsskala for kursen 4.7 | Ny kurskod
Ansvarig institution Institution med huvudansvar for kursen 4.8 | Ny kurskod*

o . . o Revidering eller
Innehall Beskrivning av kursens innehall 4.9 ny kurskod
Madl Forvantade studieresultat efter kursens genomférande 4.10 Revidering eller

ny kurskod
Undervisningens - . . Sy
.. Beskrivning av undervisningens upplé; .11 | Reviderin
uppligg g 8 pplagg 4 8
Examination Beskrivning av kursens examinationsformer 4.12 | Revidering
Ovriga foreskrifter Ytterligare villkor utover ovanstiende regleringar 4.13 Revidering eller
) ny kurskod
Overadnasbestimmelser Bestammelser om vad som géller for de som last kursen L Reviderin
gang enligt tidigare kursplan. 4-14 &

*kan redigeras av Ladokgruppen. For mer information se respektive avsnitt.

4. Kursplan

En kurs ska ha en faststilld kursplan. Den ska vara faststilld enligt respektive fakultets eller
lararhogskolans delegationsordning och vara tillganglig i Umead universitets kurs- och
utbildningsplanesok senast samma dag som kurstillfillet 6ppnas for anmaélan pa
antagning.se och, nir det ar relevant, pa universityadmissions.se.

Om det av kvalitetsskal foreligger ett behov av revidering av kursinnehéllet kan en revidering
ske vid en senare tidpunkt. Revideringen ska i det fallet vara faststilld och finnas tillginglig i
god tid innan kursstart, dock senast atta veckor innan kursen startar. Vid bedomning av om
och nir en saddan revidering kan goras ska sarskilt studenternas behov av tillracklig
information infor kursstart beaktas.

Storre dndringar som ar av betydande omfattning och som paverkar kursens karaktar ska
alltid goras i form av en ny kurs (se tabell i avsnitt 3 ovan).

Nir kursplaner dndras méste alla berorda fa information om &ndringarna i god tid. Det ar
darfor inte tillatet att foreskrifter i kursplaner dndras under pagaende kurs.

Kursplanen ska dokumenteras i Ladok och ska alltid finnas i en svensk version. I Ladok finns
aven mojlighet att ldgga in en engelsk oversittning.

Kursplanen innehaller viktiga uppgifter for exempelvis studenter, andra larosaten i samband
med tillgodoriaknanden samt potentiella arbetsgivare nir en student soker arbete.
Kursplanen utgor dven underlag for studenters och larares utvardering av kursen. Den maéste
darfor skrivas sa att den forstas av bade blivande studenter och andra intressenter, som
exempelvis arbetsgivare. Tank darfor pa att anvanda klarsprak i enlighet med Sprakpolicy for
Umea universitet.
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4.1 Svensk och engelsk benimning

Kursens benidmning pa svenska och engelska ska anges med hogst 140 tecken inklusive
blanksteg.

Den engelska bendmningen behover inte nodvandigtvis vara en ordagrann 6versattning av
den svenska, men ska ha samma innebord som den svenska bendmningen pa kursen.

Om benamningen dndras ska en ny kursplan med ny kurskod skapas for kursen.
4.2 Behorighetskrav

Bestaimmelser kring behorighet till kurser regleras i 7 kap HF. For kurser pa
forutbildningsniva finns bestimmelser i forordning (2018:1519) om behorighetsgivande och
hogskoleintroducerande utbildning. Vid Umea universitet finns ytterligare regleringar i
foreskrifter om antagning samt i antagningsordningen.

Behorighetskrav ska formuleras sa tydligt och enkelt som mojligt och ange vilka forkunskaper
som ar nodvandiga for att deltagare ska kunna tillgodogora sig utbildningen.
Behorighetskraven ska formuleras pa ett enhetligt satt inom Umea universitet. For
utbildningar pa grundniva som riktar sig till nyborjare géller Universitets- och
hogskolerddets (UHR) riktlinjer for hur behorighetskrav ska anges.

Antagningen vid Studentcentrum har tagit fram standardiserade texter for behorighetskrav
som bor anviandas. Dessa finns publicerade pa universitetets medarbetarwebb.

Om inneborden av ett behorighetskrav for en kurs dndras ska en ny kursplan med ny kurskod
skapas.

4.3 Kurskod

Varje kurs ska ha en unik kurskod och vid inriattande av en ny kursplan ges denna en ny
kurskod. Det dr mgjligt att gora vissa dndringar i kursplanen med bibehallen kurskod, se
avsnitt 3.

4.4 Omfattning

Omfattningen av en kurs pa grundniva eller avancerad niva ska anges i hogskolepoang (hp)
dar heltidsstudier under ett normalstudiedr om 40 veckor motsvarar 60 hp. En veckas
heltidsstudier motsvarar séledes 1,5 hp.

Om kursen tillhor forutbildningsnivin beriaknas omfattningen pa motsvarande séatt men da
anvands begreppet forutbildningspoang (fup).

Om omfattningen dndras ska en ny kursplan med ny kurskod skapas for kursen.



Beslutsdatum
Sid 6 (11)

Regel for kursplaner och litteraturlistor

Rektor

Dnr: FS 1.1-682-26 UMEA UNIVERSITET
4.5 Utbildningsniva

For kursen anges utbildningsniva i enlighet med beskrivning i hogskolelagen 1 kap 7-9 §8§.
Alternativt kan en kurs tillhora forutbildningsnivdn om den ges i enlighet med forordning
(2018:1519) om behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning. En kurs kan
tillhora en av f6ljande utbildningsnivaer:

. Forutbildningsniva
. Grundniva
. Avancerad niva

Om utbildningsnivén dndras ska en ny kursplan med ny kurskod skapas for kursen.
4.6 Huvudomrade och successiv fordjupning

For en generell eller konstnarlig examen, det vill siga hogskole-, kandidat-, magister- och
masterexamen, kravs ett visst antal poang med successiv fordjupning inom huvudomradet
for utbildningen. For en yrkesexamen stills normalt inga krav pad huvudomrade, men det kan
anda vara mojligt att kurser inom yrkesprogram tillhor ett huvudomrade for att mojliggora
aven en generell eller konstnarlig examen.

Om kursen tillhor ett huvudomréde ska aven kursens successiva fordjupning framga i
kursplanen.

4.6.1 Huvudomrade

Vid Umea universitet finns ett antal huvudomraden inrittade for generella och konstnérliga
examina.

En kurs kan tillhora ett eller flera huvudomraden. Om kursens innehall inte motsvarar nagot
huvudomrade ska kursen inrittas utan att nagot huvudomrade anges. Om kursplanen ar
inrattad med ett huvudomrade innebar det att kursen kan tas med inom huvudomradet for
en generell eller konstnarlig examen.

En kurs som saknar huvudomrade kan inte tilldelas ett sddant i efterhand. En ny kursplan
med ny kurskod méste skapas.

Om en kurs tillhor ett huvudomrade och detta behdver bytas ut méaste en ny kursplan med ny
kurskod skapas.

Om en kurs tillhor ett huvudomrade och en senare bedomning gors att kursen kan tillhora
ytterligare ett eller flera huvudomréaden ska Ladokgruppen kontaktas for atgard.

4.6.2 Successiv fordjupning

For varje kurs som tillhor ett inrattat huvudomrade ska fordjupningsniva anges. Uppgiften
visar kursens successiva fordjupning inom huvudomradet i forhallande till



Beslutsdatum
Sid 7 (11)

Regel for kursplaner och litteraturlistor

Rektor

Dnr: FS 1.1-682-26 UMEA UNIVERSITET

examensfordringarna for generella och konstnarliga examina. Om en kurs inte tillhor nagot
huvudomrade ska ingen fordjupningsniva anges.

Nir en kurs inrittas inom ett huvudomrade ska den successiva fordjupningen anges i
kursplanen genom att valja ndgon av de fordjupningskoder som finns beskrivna pa
universitetets medarbetarwebb.

Om kursen innehaller ett examensarbete ska relevant fordjupningskod viljas sa det tydligt
framgar vid examensutfardande att examensarbete for hogskole-, kandidat-, magister- eller
masterexamen finns inom kursen. Inom ett yrkesprogram behover inte en kurs med
examensarbete ha fordjupningskod, men om examensarbeteskursen inom yrkesprogrammet
aven kan gilla for en generell eller konstnirlig examen behovs fordjupningskoden.

Om successiv fordjupning for en befintlig kurs ska dndras ska en ny kursplan med ny kurskod
skapas for kursen.

4.7 Betygsskala

Den betygsskala som anviands pa universitetets kurser ar i normalfallet UV, tregradig skala
(Underkand — Godkand — Vil godkand). Rektorsbeslut kravs for anvandande av annan
betygsskala.

Om avvikande betygsskalor ska anvindas pa moduler som ingér i kursen ska detta anges
under avsnitt 4.12 Examination. Det kravs inte rektorsbeslut for anvindande av avvikande
betygsskala for moduler.

Om betygsskalan for kursen dndras ska en ny kursplan med ny kurskod skapas for kursen.
4.8 Ansvarig institution

For kursen ska den administrativt ansvariga institutionen anges. Om fler institutioner eller
externa verksamheter medverkar kan dessa anges under avsnitt 4.13 Ovriga foreskrifter.

Andring av ansvarig institution kan goras utan revidering eller inrittande av ny kursplan.
Sadan andring utfors av Ladokgruppen.

4.9 Innehall

Under detta avsnitt ska kursens huvudsakliga innehall beskrivas. Innehallet ska spegla
kursens maél (forvintade studieresultat). Om kursen ar uppdelad i olika delar ska dessa anges
har, tillsammans med en kortfattad beskrivning av delarnas innehall.

For att undvika behov av frekventa revideringar bor innehallsbeskrivningen inte vara alltfor
detaljerad. Beskrivningen ska i forsta hand fokusera pa kursens eller delarnas huvudsakliga
innehall.

I den mén det dr mojligt med hansyn till kursens pedagogiska uppldgg och andra
forutsattningar, bor kurser indelas i podnggivande moduler i Ladok som inte overstiger 7,5
hp. Det underlattar vid beslut om tillgodoriaknande och for att studenterna ska beviljas
studiemedel.
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4.10 Mal

Kursmal uttrycks i kursplanen som forviantade studieresultat (FSR). Dessa ligger till grund
for bedomning och examination av studenternas prestationer. Darigenom framgar vad
studenten forviantas kunna efter genomford kurs for att fa ett godkant resultat pa kursen.

FSR ska formuleras s att:

e det framgar vilka kunskaper, fairdigheter samt vilken varderingsforméaga studenten
ska ha efter avslutad kurs,

e de blir tydliga for studenter, larare och andra intressenter,

¢ de kan vara utgangspunkt for kursplanering samt kursutvardering, och

e de gar att prova genom examination

FSR bor formuleras utifran foljande kunskapsformer som anvinds i Hogskoleforordningens
bilaga 2:

¢ Kunskap och forstéelse
e Fardigheter och formagor
e Virderingsforméga och forhéllningssatt

4.11 Undervisningens upplagg

Har ska undervisningens upplagg beskrivas kortfattat med redovisning av vilka
undervisningsformer och arbetssatt som planeras i kursen.

Om sarskild utrustning behovs eller om kursen innehaller obligatoriska utbildningsmoment
for att kunna fullfolja undervisningen ska det tydligt anges har.

For kurser som innehaller examensarbete ska det anges under vilken tidsperiod studenterna
har ratt att nyttja handledningstid. Enligt Universitetskanslersambetets rekommendationer
ska en student som inte slutfor examensarbetet inom ordinarie kurstid erbjudas
handledning, inom rimliga granser, till dess att arbetet ar fardigt. Om den kursansvariga
institutionen avser att avvika fran detta ska det foreskrivas i kursplanen.

Om kursspecifika inslag ingar sdsom campusforlagda eller virtuella traffar i
distansutbildning, undervisning utomhus, eller undervisning pa tider utanfér dagtid méandag
till fredag, ska detta anges har.

4.12 Examination

Formerna for examinationen ska framgéa av kursplanen. Beskriv hur examination av kursen
genomfors samt formerna for bedomning av studenternas prestationer.

Det ska framga:

e om examination sker individuellt eller i grupp (som individuell prestation eller i
grupp dar individuell bedomning kan ske),

e om examination sker muntligt, skriftligt eller som praktiskt prov (exempelvis
laboration) samt om examinationssprak ar annat dn svenska,
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¢ om viktning for sammanvagning av betyg pa moduler avses tillimpas for betyg pa
kurs,

e hur eventuellt avvikande betygsskalor pd modulerna anvinds, och

e om begrinsat antal provtillfallen ska tillimpas. Antal provtillfallen far endast i
undantagsfall begransas och om begransningen tillimpas ska minsta antalet
provtillfillen vara fem (undantaget verksamhetsforlagd utbildning, VFU. Se 4.12.2).

Dessutom ska vald examinationsform specificeras, till exempel om en skriftlig tentamen ska
ske som salstentamen eller hemtentamen, om en muntlig framstéllning kommer att
dokumenteras genom inspelning, eller liknande. Skrivningar som ”och/eller”,
“examinationsformerna varierar” eller liknande ospecifika formuleringar, liksom
exemplifierande upprakningar av examinationsformer, ar inte tilldtna.

For examinationsformer som ar beroende av specifika forutsattningar som ar foranderliga,
exempelvis antalet studenter, kan det inféras en bestaimmelse i kursplan om alternativ
examinationsform. Villkoren for alternativ examinationsform ska da anges sa att
forutsattningarna framgar.

Aven information om vad som giller for frivilliga prov eller 6vriga uppgifter, exempelvis
“dugga” som ger bonuspoang till en senare tentamen, ska framga av kursplanen. En student
som deltagit pa en "dugga” och som inte kan delta vid ordinarie tentamen pa grund av
repetitionsutbildning utifran totalférsvarsplikt har ratt att raikna bonuspoang fran duggan”
vid forsta omtentamenstillfallet.

4.12.1Anpassad examination

Bestimmelserna i diskrimineringslagen (2008:567) innebar bland annat att larosédtena ska
overviaga mojlighet till anpassad examination eller alternativa examinationsformer for
studenter med funktionsnedsattning. Information om detta ska finnas under rubriken
"’Examination’ och foljande text bor anvandas:

For student som har beslut om rekommenderat stod pa grund av funktionsnedsdttning kan
Examinator besluta om avsteg fran kursplanens examinationsform. Individuell anpassning
av examinationsformen ska dvervdgas utifrdn studentens behov och kursens forvdntade
studieresultat. For mer information se Handldggningsordning for stéd till studenter med
Jfunktionsnedsdttning samt Regel for betyg och examination.

4.12.2 Examination av praktik/verksamhetsforlagd utbildning (VFU)

Om godkint resultat pa en kurs eller del av kurs forutsitter att studenten genomgatt
praktik/VFU eller motsvarande utbildning med godkant resultat, ska antalet praktik/VFU-
eller motsvarande utbildningsperioder bestammas till minst tva. Eventuella begransningar av
antalet provtillfallen ska anges i kursplanen.

For kurser som innehaller inslag av praktik/VFU ska avsedd formulering i sin helhet anges
under rubriken "Examination”:

Ansvarig examinator dger rdtt att i samrad med berord handledare besluta att
underkdnna en student under pagaende praktik i de fall studenten uppvisar sadana brister
avseende kunskaper, fardigheter eller forhallningssdtt att dessa, enskilt eller i kombination,
medfor en pataglig risk att studenten under praktiken kan komma att skada nagon annan
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person fysiskt eller psykiskt. Praktiken ska da avbrytas i fortid och studenten far betyget
underkdnd pa den aktuella kursen. Detta innebdr att ett praktiktillfdlle ar forbrukat.

I samband med ett sGdant beslut ska en individuell utvecklingsplan upprdttas av
examinator i samrdd med studenten. Utvecklingsplanen ska ange vilka kunskaper,
fardigheter och forhdllningssdtt som studenten behover tilldgna sig for att fa Gteruppta
praktiken samt en tidpunkt da kontroll av detta ska ske. Studenten har rdtt till tva sGdana
kontrolltillfdllen per ar. Totalt ska dock inte antalet kontrolltillfdllen uppga till mer dan fyra,
savida inte synnerliga skdl foreligger. Om studenten vid sadant kontrolltillfdlle visar att
hen tillgodogjort sig de kunskaper, fdardigheter och forhallningssdtt som utvecklingsplanen
anger ska studenten ha rdtt att genomfora en ny praktikperiod, under forutsdttning att
studenten inte forbrukat sina praktiktillfdllen. Om det i kursplanen anges att det finns
begrdnsningar av antalet provtillfdllen och studenten har forbrukat dessa har studenten
inte rdtt till nytt provtillfdlle.

4.12.3 Sarskilt avseende examinationer av kurser pa behorighetsgivande och
hogskoleintroducerande utbildning

Universitetet har inte befogenhet att stinga av eller utfiarda varning till elever som laser
kurser pa behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning da de delar av
hogskoleférordningen som reglerar disciplinira atgarder ej ar tillampliga pa
behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning, till vilket bland annat Tekniskt-
naturvetenskapligt basir raknas. Examinator har dock mojlighet att underkdnna den som
med otilldtna hjalpmedel eller pa annat satt forsoker vilseleda vid prov eller nar en
studieprestation annars ska bedomas.

For kurser som hélls pa behorighetsgivande och hogskoleintroducerande utbildning kan
denna formulering anges under Examination:

“Den som med otillatna hjdlpmedel eller pa annat sdtt forsoker vilseleda vid prov eller ndr
en studieprestation annars ska bedomas kan underkdnnas pa densamma”

4.13 Ovriga foreskrifter

Har ska ovriga foreskrifter som behovs anges. Exempel pa detta kan vara:
e om kursen helt eller delvis 6verlappar en annan kurs och bada kurserna darfor inte

kan tas med i examen helt eller delvis
¢ om fler institutioner eller externa verksamheter medverkar pa kursen

4.14 Overgangsbestimmelser

Regel for betyg och examination reglerar vad som géller for omprov i de fall en kurs
avvecklats eller en kursplan genomgétt storre forandringar.

Eventuellt 6vriga 6vergangsbestaimmelser kan anges har.
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4.15 Giltighet och datum

Bade i en ny och en reviderad kursplan ska det framga fran vilket datum den borjar gélla. Det
far endast finnas en giltig version av kursplanen per termin. Beslutsdatum for faststillande

och vilken instans som fattat beslutet anges bade for ny kursplan och vid revidering av en
befintlig kursplan.

5. Litteratur

Litteraturlistor administreras i Ladok. Nar en litteraturlista beslutas i Ladok visas den i
anslutning till kursplanen.

Det ar inte obligatoriskt for en kurs att ha en litteraturlista men om litteraturlista tillampas
ska den vara beslutad i Ladok senast dtta veckor innan kursen planerats starta.

Listan ska ange vilken litteratur som ar huvudsaklig och som anvinds i kursen for att
studenten ska kunna tillgodogora sig kursens innehall och uppna de férviantade

studieresultaten. I kurslitteraturlistan anges ocksa 6vriga laromedel som planerats anvindas
i kursen.

6. Arkivering

Nar kursplanen och eventuell litteraturlista ar faststalld (inrattad respektive reviderad) ska
den arkiveras i enlighet med universitetets dokumenthanteringsplan.

7. Avveckling

Nir en kurs inte langre ska ges ska den avvecklas utifran handlaggningsordning for
respektive fakultet.



