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1 Beskrivning

Denna handldggningsordning beskriver processen for att inrdtta, revidera, stilla in eller avveckla kurser, lokal
examensbeskrivning, utbildningsprogram och huvudomrdden vid Umed universitet. Syftet med handldggningsordningen
och ddartill kopplade dokument dr att bidra till kvalitetssdkring av universitetets utbildningsutbud.

2 Bakgrund

Denna handlaggningsordning beskriver processen for att inratta, revidera, stélla in eller avveckla kurser, lokal
examensbeskrivning, utbildningsprogram och huvudomréden vid Ume& universitet. Syftet med
handlaggningsordningen och dartill kopplade dokument ar att bidra till kvalitetssdkring av universitetets
utbildningsutbud. Utbildning som leder till examen som ges gemensamt av tvé larosiaten hanteras i sarskild
handlaggningsordning.!

For att inratta utbildningsprogram och huvudomraden krivs sarskild ansékan med beskrivning av hur
universitetets kvalitetskrav ska uppfyllas.2 Samma mall anvéands vid ansdkan om inréttande av program som
for inrattande av huvudomrade. De kvalitetskrav som stélls for utbildningsprogram f6ljs upp regelbundet i
enlighet med Umea universitets kvalitetssystem for utbildning.

Varje fakultet3 kan med denna handlaggningsordning som grund faststélla egna rutiner. Det innebar
exempelvis att vissa beslut kan vidaredelegeras. Vilka dessa beslut dr framgéar av fakultetens
delegationsordning. Som en del i kvalitetssdkringen har Strategiska radet for utbildning pa grundniva och
avancerad niva (USR) ett sirskilt ansvar nar utbildning inrattas, revideras, stills in eller avvecklas.

Strukturen i denna handlaggningsordning f6ljer ordningen inrdtta, revidera, stdlla in och avveckla.

3 Process vid inrattande

3.1 Program, lokal examensbeskrivning, huvudomrade eller inriktning inom
huvudomrade
1. Forslag om inrattande av program, lokal examensbeskrivning, huvudomrade eller inriktning
inom huvudomrade kommer frén fakultetsndmnd, institution eller program.
Fakulteten/vardfakulteten ansvarar for att informera USR om att forslag foreligger.

Forslag om inrattande av program eller huvudomréde ska utformas i enlighet med mallen
Kuvalitetskrav for utbildningsprogram och huvudomraden. Forslag om ny lokal
examensbeskrivning ska upprittas i enlighet med sérskilda rutiner och mallar.4

2. Forslaget tillstyrks av fakultetsnamnd. Vid inrattande av fakultetsoverskridandes program,
huvudomréde eller inriktning av huvudomrade ska andra ber6érda fakulteter an vardfakultet
tillstyrka forslaget. Vid oenighet mellan berorda fakulteter beslutar rektor om fortsatt
beredning.

Inf6r beslut ansvarar fakultetsnamnd for att yttrande 6ver utbildningsplan, lokal
examensbeskrivning och huvudomréde inhamtas frén Studentcentrum.

3. USR tillstyrker eller avslar det samlade underlaget. Vid fakultetsoverskridande program
ansvarar vardfakultet for att det samlade underlaget inkommer till USR.

1 Handlaggningsordning for att inrétta, revidera, stilla in eller avveckla utbildningar som leder till gemensam examen pé grundniva eller avancerad niva.
2 Se Kvalitetskrav for utbildningsprogram och huvudomraden.
3T handlaggningsordningen jamstills Lararhdgskolan med fakultet ddr beslut avser kurser och program inrattade inom Lararhégskolans ansvaromrade.

4 Se Handboken for utbildningsfragor.
5 Med fakultetsoverskridande avses i denna handlaggningsordning att annan fakultet medverkar i kurs eller kursmoment.
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Forslag pa ny inriktning inom befintligt huvudomréde bereds i USR enbart om inriktningen kan
antas berora annan fakultet. USR behover inte yttra sig 6ver forslag pa ny lokal
examensbeskrivning.

Rektor beslutar om inrattande av program, huvudomrade eller inriktning inom huvudomrade.
Galler det ny inriktning inom ett redan inrattat huvudomréade, faststills inriktningen i en lokal
examensbeskrivning. Rektor faststiller lokal examensbeskrivning efter foredragning av
Studentcentrum.

Beslut om inrattande av program ska fattas innan programmet 6ppnar for anmélan.6
Huvudomrade eller inriktning inom huvudomrade inrattas Iopande. Om inrattande av program
medfor ny lokal examensbeskrivning géller att beslut om denna ska fattas s snart som majligt
efter att programmet &r inréttat.

Forslag om inrattande av kurs kommer frén fakultetsndmnd, institution eller programrad. Vid
fakultetsoverskridande kurser ansvarar vardfakulteten for att informera USR om att forslag
foreligger.

Forslaget tillstyrks eller avslas av institution eller programrad. Tillstyrkan ska baseras pa motiv
for inrattande samt en bedomning av aspekter sdsom lararkompetens, sikerstillande av
méluppfyllelse (FSR) samt eventuella konsekvenser for andra kurser eller for andra institutioner
och fakulteter.

Beslut om inrattande fattas i enlighet med fakultetens delegationsordning.

4 Process vid revidering?®

4.1 Program, lokal examensbeskrivning eller kurs

1.

Forslag om revidering av program, lokal examensbeskrivning? eller kurs kommer fran
fakultetsndmnd, program eller institution. Fakulteten/vardfakulteten ansvarar for att informera
USR om att forslag foreligger. For kurser giller detta informationsansvar for
fakultetsoverskridande kurser.

Forslag om revidering av ett programs utbildningsplan eller kurs tillstyrks eller avslas av
institution eller program samt i forekommande fall av 6vriga berorda fakulteter. Tillstyrkan
baseras pa en bedomning av aspekter sdsom programmets/programkursens attraktionskraft,
kvalitet, tillgang till lararkompetens, ekonomiska forutséttningar, arbetsmarknad eller andra
strategiska 6verviaganden.

Forslag om revidering av en lokal examensbeskrivning tillstyrks av fakultetsndmnd efter att
yttrande inhamtats fran Studentcentrum.

Vid revidering av kurs ska eventuella konsekvenser for utbildningsprogram beaktas och berérda
ska informeras i god tid.

Fakultetsnamnd fattar beslut om revidering av program eller kurs.

6 Beslutet bor vara fattat ett r innan programstart. Beslutet ska ha foregétts av sedvanlig handldggning.

7 Avser bade programkurs och fristdende kurs.

8Vid revidering av program, som innebér vésentliga dndringar av programmets innehall, fordndrade distributionsformer (campus- eller ndtundervisning) eller ny
lokal examensbeskrivning, ska beslut fattas i god tid innan programmet &r sékbart for nya studenter. Beslut om revidering av programkurs fattas I6pande. Om
revideringen medfor ny lokal examensbeskrivning giller att beslut om denna ska fattas s& snart som mdjligt efter att programmet dr reviderat.

9 Enligt samma mallar som vid inrdttande av ny lokal examensbeskrivning, se Handboken for utbildningsfrégor.
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For fakultetsoverskridande program beslutar vardfakulteten efter samrad med 6vriga berorda
fakulteter. Vid oenighet mellan berérda fakulteter ska fragan lyftas till rektor efter beredning av
USR. Viardfakultet ansvarar for att relevanta dokument inkommer till USR.

Beslut om revidering av lokal examensbeskrivning fattas av rektor efter foredragning av
Studentcentrum.

Vid revidering av program ska beslut fattas tid innan programmet 6ppnar for anmélan for nya
studenter. Beslut om revidering av programkurs fattas 16pande. Om revideringen medfor ny
lokal examensbeskrivning géller att beslut om denna ska fattas sa snart som mojligt efter att
programmet ar reviderat.

5 Process vid instilld utlysning eller installd antagning?©

5.1 Program eller programkurs

1.

Forslag om att stélla in eller avsta fran att utlysa antagning till program eller programkurs
kommer fran institution eller program. Om forslaget avser program kan det dven komma fran
fakultetsnamnd. Fakulteten/vardfakulteten ansvarar for att informera USR om att forslag
foreligger.

Efter samréd med berort program eller institution fattar fakultetsnimnd beslut om att inte lysa
ut ett program eller en programkurs alternativt att stilla in antagningen. For
fakultetsoverskridande program beslutar vardfakulteten efter samrad med 6vriga berérda
fakulteter. Vid oenighet mellan berorda fakulteter beslutar rektor efter beredning av USR.

For program géller att beslut om att inte utlysa ska fattas fore utbildningen 6ppnas for anmalan
(normalt 15 mars eller 15 september, for internationellt sokande 15 januari). Beslut om att inte
anta fattas fore urval 11 respektive antagningsomgéng.

6 Process vid avveckling

6.1 Program, lokal examensbeskrivning, huvudomrade eller inriktning inom
huvudomrade

1.

Forslag om avveckling av program, huvudomréde! eller inriktning inom huvudomréde!2
kommer fran rektor, fakultetsndmnd, program eller institution. Fakulteten/vardfakulteten
ansvarar for att informera USR om att forslag foreligger.

En lokal examensbeskrivning upphavs normalt inte.!3

Forslaget tillstyrks av fakultetsnamnd. Tillstyrkan ska baseras pa en bedomning av aspekter
sésom attraktionskraft, kvalitet, tillgéng till lararkompetens, ekonomiska forutsattningar,
arbetsmarknad eller andra strategiska 6verviaganden. For fakultetsoverskridande program
beslutar vardfakulteten efter samrad med 6vriga berérda fakulteter.

Infor beslut om avveckling av huvudomrade eller inriktning inom huvudomréde ansvarar
fakultetsndmnd for att yttrande inhamtas fran Studentcentrum.

10 Med instélld utlysning eller att stélla in antagning likstélls "nollintag” eller att programmet/kursen &r vilande.

11 Om ett huvudomréade avvecklas bor beslutet innehélla en 6vergéngsregel sd att befintliga studenter har fortsatt ritt att fa sin examen i det aktuella huvudomradet
till och med ett visst datum.

12 Avveckling av inriktning inom huvudomrade sker vanligtvis genom att lokal examensbeskrivning fér den aktuella examen revideras.

13 Om den lokala examensordningen i sirskilda fall ska upphévas ska forslaget tillstyrkas i fakultetsndmnden efter att yttrande har inhdmtats frén Studentcentrum.
Beslut om avveckling av lokal examensbeskrivning fattas av rektor efter foredragning av Studentcentrum. Se dven Handboken for utbildningsfragor.
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USR tillstyrker eller avslér forslag om avveckling.

Rektor fattar beslut om avveckling efter foredragning av vardfakultet. I beslutet ska framga
overgangsregler om vilka forutsattningar som géller for att studenterna som berérs av
avvecklingsbeslutet ska kunna slutfora sin utbildning.

For program géller att beslut om att avveckla fattas innan programtillfallet 6ppnar for anméalan.
Beslut om att avveckla huvudomréde fattas lopande.

Dekan ansvarar for att relevant information nar berérda anstillda och studenter vid en
avveckling. Med relevant information till studenter avses t ex att tydliggora vilka forutséattningar
som galler for att studenterna ska kunna slutfora sin utbildning. Informationen bor lamnas utan
dr6jsmal sé att studenterna kan planera sina studier och ta tillvara sina intressen utifrn de nya
forutsittningarna. Aven studenter med studieuppehall och de personer som beviljats anstand
med att pdborja utbildningen méste informeras.

Dekan ansvarar for att i samréd med Studentcentrum sékerstilla att 6vriga nodvandiga atgarder
vidtas efter beslut om avveckling av program, huvudomrade eller inriktning inom
huvudomréade.

Se handléggningsordning for respektive fakultet.
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