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» Nar du har loggat in kommer du till din startsida med flera knappar for vad du kan gora. Det finns
ocksa en meny med liknande mojligheter

Organisationer

‘

Platsrapport

|

Visa/andra PIN-kod

Placeringsrapport

=

|

Visa/andra placeringsprofiler

Placerade studenter

Organisation
» Du kan se vilka verksamheter som du ar tilldelad for terminen via knappen Organisationer

Organisationer

» Underliggande verksamheter visas om du klickar pa triangeln bredvid deras namn.

Organisation Explorer

Search Name / 1D / Address @ Show advanced search @D Bara aktiva

=+ Create an Organisation

v 1 eme - Select an Organisation from the list to view its details
¥ Demo1
Demo 1.1
Demo 1.2
¥ Demo2
Demo 2.1
Demo 2.2

¥ Demo3

Demo 3.1
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» Klicka pa en verksamhets namn och da ser du adress, m.m. samt kontakter for verksamheten

‘Organisationer Hem / Organisationer

Sak namn /10 / adress @ Visaavanceratsék @D Bara aktiva

Demo 1.1
Uppgifter om organisationen  Kontakter  Profiler
Demo 1.1
Adress Organisations-ID Omrade Telefon Anteckningar
Address invalid / no Location Found 52886

E-post Organisati 0

Active Organisation
Ankat ID Beskrivning Tidigare namn
N/A

» Under fliken Kontakter kan du se kontakter i verksamheten

Organisationer Hem / Organisationer,

Sak namn / 1D / adress @ Visaavancerat sok @D Bara aktiva

Demo 1.1
Uppgifter om organisationen  Kontakter ~ Profiler

Search.. Qo

Inherited @
D & Newn Tael Ral Organisatior E.post

¥ Inherited: False -
@ 4 DebbiDemo! WFU-handledare Demo 1.1 ddemot @testcom
& 4 Janette Demo2 WFU-samordnare Deme 1.1 jdemo2@testcom
@ 4 SimonDemo3 WFLHlrare Demo 1.1 sdemo3@test com

» Klicka pa huset i menyn for att aterga till menyn med knapparna

MENU

# Portal
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Studenter
» Du kan titta pa placerade studenter genom att klicka pa knappen Placerade studenter

Placerade studenter

» Da visas information om alla studenter

Placerade studenter

Sék

Student Name, Email, Userid

T o ]

8 Bxportera till CSV
4 Hittade Visa 0 omner |[ 9 Al

B ExporttoExcel

Fémamn Eftemamn Program Kull SMART kort Crganisation Start Sha Bokad datum Férvintade immar Nivid VFU-handledare Typ av beddmning Beddmningstatus Beddmning
©® Jack Demo! DEMO-COURSE-ONE H-2024 Demeo 1.1 (Demo 1) 2024-10-11 2024-10-20 2024-10-11 4z N Debbi Demet
& fi Samoto DEMO-COURSE-ONE Htezo2n Demo 1.1 {Dema ) 20041011 200410-20 20241011 2 N Janetis Dol
© setn Semez DEMO-COURSE-ONE 2028 Demo 1.1 Dema ) 20241011 20241020 20281011 2 N Deei Demen
©® Lauren Demod DEMO-COURSE-ONE H-2024 Demo 1.1 {Demo 1) 2024-10-11 2024-10-20 2024-10-11 4z N Janeuz Demol
W« 1 » 0 posterpersida 1-4av4 poster

» Genom att klicka pa Visa som finns langst till vanster, innan studentens namn kan du se
ytterligare information om studenten

=

¥

» Klicka pa flikarna under studentens namn for att se ytterligare information om studenten.
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Du kommer att ha tillgang till féljande:
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» Studentuppgifter / Studentdeklarationer / Placeringar / Franvarorapport / Tidrapport /

meddelanden

S venw

d| ifter  Studer ioner Placeringar

Persanuppgifter

Namn Personnummer

Studentl Demo 100000011

Telefon FtP Status
Behtvs inte

Hemadress Tillfallig adress

Nationalitetskod

Smart Kort

Utbildning:

Program

DEMO-COURSE-ONE (101112)

Studieort

Icke statligt finansierat

Franvarorapporter  Tidrapport  Meddelanden

E-post Mabil
100000011 @test.net
Tier 4 Status Placeringsstatus.
N Placering bokad: vantar pa
notifieringsdatum
Fédelseland
Programkod
Specialitet
0

Personlig handledare

Sluf
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Placeringsrapport

» Via knappen Platsrapport kan du skapa rapporter

Platsrapport

>

Platsrapport

Jm

Fyll i falten utifran det du vill se

A

Pragram Datum Only show empty slots
2024-11-18 B 2025-05-25 ]
Studieort Organisation Placerade
Studieort N -- B
Erfarenheter Omradeer Options
Erfarenheter vl O Organisationsplats & Organisation & Profilnamn

» Du far en Excelfil over placeringar.
» Klicka pa Exportknappen fér att spara ned filen pa din dator

Home
B
At v &
A B c o E F <] H J K L M N o P Q R S T u v w X Y z AR AB AC AD AE
1 — =
2 ‘Organisation ‘ Profilnamn 47 48 49 50 ‘ 51 ‘ 52 1 ‘ 2 | 2 | 4 | 5 ‘ € ‘ 7 ‘ g ‘ 9 ‘ 10 ‘ " | 12 | 12 | 14 | 15 ‘ 16 ‘ 7 ‘ 18 ‘ 19 ‘ 20 21
e = [Empty]
4 Erpiy]
5 [Ematy] Kamemun ‘
s (]
T Lon,Lyssene vommun S8k T4 Payk HT [Emety] Payiinn [Emety] Pykissi
[ I TR — Sak TeB i HT [Erpiy] Pristi
saw TEHT VSIS Linda Ocandes V2022 Kommas
S8k TEHT [Emgty] Komemun
sshTERT (=)
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Profiler

» Via profiler kan du se ytterligare information om féretaget som verksamheten har lagt till sjalv.
» Det finns en profil per studentkategori, termin, studieort och inriktning. Klicka pa knappen
Visa/dndra placeringsprofiler:

Visa/dndra placeringsprofiler l

» Profilerna kommer d3 att visas i en lista.

» Namnet pa profilen anger vilken kategori av studenter som ar inblandade.
» Du 6ppnar dem genom att klicka pa namnet, som visas i bilden nedan.

» Kom ihag att vélja att anvdanda Aktuella Profiler

Placeringsprofiler Hem / Placeringsprofiler

sék Organisation Program Profilstatus

Search by profile id or name Al

s

o Namn Tpe  Gverondnad Organisation Namn Onganisstion omrdde Statws Program Senast upposers
L] 6562 D=mo 1.2 Profile - (Dental Hygienist) Standard Demo1 Demo 12 Pl DEMO-COURSE-ONE (101112) 0/21/2024 125655
- 6560 Demo 1.1 Profile - Nursing Standard Demo1 Demo 1.1 pree) DEMO-COURSE-ONE (101112) 10/18/2024 163218

« 1 > % 10 v posterpersida 1-2av 2 poster

» Nar du har 6ppnat profilen kan du klicka pa Profilkontakter

Placeringsprofil: Demo 1.2 Profile - Dental Hygienist

Profildetaljer

Organisation Adress E-post Telefon Profil-ID
Demo 1.2 6563

Namn pé placeringsprofil Typ Profilstatus

Dema 1.2 Profile - Dental Hygienist Standard Ny

Profilkontakter

4 L5gg till y person som kontal

Visa D Femamn Eftemamn Orgarisation Tiel el & postadrass Telzfon Assacizrad med profi Maddsls om placsring Tilgingly fer studanier
] sa213 Simon Demos Demo 12 o
4 98215 Gordon Damos Demo 12 o
4 98217 Beter Damos Demo 12 o
[ as218 s Demar Deme 12 o

Placeringsinformation

Visa historik for profil

B Spara
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» Har kan du se vilka som ar anslutna till profilen, de ar ikryssade.

Placeringsprofil: Demo 1.2 Profile - Dental Hygienist

Profildetaljer

Organisation Adress. E-post Telefon Profil-ID
Demo 1.2 6563
Namn pa placeringsprofil Typ Profilstatus

Demo 1.2 Profile - Dental Hygienist Standard Ny

Profilkontakter

visa [ Fomamn Efemamn Orgaristion Thel ol £ postadress Teeton Associerad med profil Meddela om placering Tilganglg for studemer
“ 2218 Gordon Demes Demo 12 VFU-handiedare géemes@rasteom

=4 08217 Peter Demob. Demo 12 VFU-samerdnare pdemob@estcom 2 {m

& ESE Simon Demc3 Demo 1.2 VPU-farare sdema3@testoom o (s}

[ sazis £ Demo? Demo12 VFU-Brare sdemaT@testcom o

Placeringsinformation

Visa historik fér profil

» Om du klickar pa Placeringsinformation kommer du att se information, férutsatt att
verksamheten har skrivit nagot.

Placeringsprofil: Demo 1.2 Profile - Dental Hygienist

Profildetaljer

Organisation Adress E-post Telefon Profil-ID
Demo 1.2 6563
Namn pa placeringsprofil Typ Profilstatus

Demo 1.2 Profile - Dental Hygienist Standard Ny

Profilkontakter
Placeringsinformation

Vem man ska kontakta fére placeringen Kontaktpersonens telefonnummer

E & B e & @ M nvups. x v Gndston. x v A v @ B I U = = = = =

e & @ B evyps. x v @rosto. x v A v 0w

©  Reserverad bostad finns for placeringen ¢ Kollektivtrafik finns

E & E e © @ B [@vys. x v gndston. X v A v O B I U = F E E £

e & @ B ey, x v @Evosor. x v A v O

» Studenten kommer ocksa se denna information i Praxia.
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