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Referenshanteringsprogram — vad ar det?

Ett referenshanteringsprogram hjilper dig i det vetenskapliga skrivandet nar du ska referera till
annan forskning enligt en specifik referensstil. I Endnote Online samlar och organiserar du dina
referenser i ditt eget webbaserade bibliotek. Programmet hjalper dig sedan att skapa béde
referenser och referenslista i Word.

Direktaport : Sikning via Manusllt infirda
frin dambasar Tmpart v tectl EndMote Online referanzar
\ — /
Onlina
Cita Whila ¥ou
Writa

1
v S

Skapa anvandare

For att f4 tillgang till ett utokat utbud av referensstilar skapar du ditt konto denna vag:

1.  G4&till Web of Science via www.umu.se/bibliotek - Databaser

2. Loggain med ditt Umu-id (om du ar utanfér campus)

3. Klicka pa Products och vilj EndNote.

13 Clarivate English v £88 Products

Web of Science

web of Sc‘iencem Search Marked List History Alerts t

Web of Science (Classic)

Master Journal List
Publons

InCites Benchmarking & Analytics

Discover multidisciplinary contg

from the world's most trusted global citation database. [

Essential Science Indicators

Reference Manager

Search in: Web of Science Core Collection v  Editions: All v EndNote

EndNote Click
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4. En ny flik 6ppnas. Vilj Register och skapa ditt konto. (Det gar bra att anvinda en privat e-

postadress).

Sign in to continue with EndNote

Not a member yet?

Register

Email address

Password

Forgot password?

Sign in via your Institution / Shibboleth login

Nir du har registrerat dig far du ett aktiveringsbrev skickat till din e-postadress. Klicka pa lanken i
brevet for att aktivera ditt konto. Nar du aktiverat kontot kan du 6ppna ditt Endnote Online-

bibliotek fran vilken dator som helst med nétverksuppkoppling.

Nar du loggat in behover du acceptera anviandarvillkoren. Sedan kommer du till Getting Started.

Vilj Hide Getting Started Guide uppe till hoger.

o
12 Clarivate | EndNote

My References Collect  Organize Format Match Options Downloads
Quick Search Getting Started

Hide panel

in| All My References v
search Find

My References

Collect references by searching
All My References (86)

online databases or importing your

X}
dBRW Store & Share

Organize and group references in any
way that works for you. Then share

[Unfiled] (1) existing collection your groups with colleagues.
Quick List (0)

Trash (0) o Search an online database o Create a new group

¥ My Groups s Create a reference manually o Share a group
Asthma (23) 24 o Import references o Find duplicate references
BokaBib100213 (6) B% ° Find your best potential

FraNata manial (32 iournal

Byta losenord och/eller e-postadress
Under Options i menyraden i Endnote Online finns mojlighet att byta 16senord och/eller e-

postadress om du vill ha ndgon annan dn den du skapade kontot med. Du kan dven dndra namn
och annan anviandarinformation.

Match Options Downloads

Password E-mail Address  Profile Information
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Use our plugin to format
bibliographies and cite references
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o Cite While You Write™ Plug-In
o Create a formatted bibliography
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Ladda ner Cite While You Write plug-in

For att lagga in referenser och skapa referenslista i Word maéste du ladda ner insticksprogrammet
Cite While You Write (CWYW). OBS! Tillat popupfonster!

Stinga av alla Microsoft Office program innan nedladdning.

Logga in i Endnote Online. Klicka pd Downloads i menyraden. Vilj sedan alternativet
Download Windows with Internet Explorer.

My References Collect Organize Format Match Options Downloads @

Cite While You Write™ Capture: Capture Reference

Find out why EndNote is the industry leader in To install the Capture tool, just drag the Capture

bibliographic formatting. Reference button to your Bookmarks bar (also
known as "Favorites Bar" or "Bookmarks

Download our patented* Cite While You Write tool to Toolbar"). In some browsers, you may need to

insert references, and format citations and right-click and select "Add to Favorites” or

bibliographies automatically while you write your "Bookmark This Link."

papers in Word.

To use it, browse to a page you like and click the

See Installation Instructions and System Capture Reference button in the Bookmarks bar.
equirements. The Capture Reference window will open. Follow

the instructions in the window.

o Download Windows with Internet Explorer

plug-in

o Download Windows MSI for mass program

installation

o Download Macintosh

For att 1dsa instruktioner for installationen, klicka pa Installation Instructions.
For att se systemkraven, klicka pa System Requirements.
Oppna nedladdningen och vilj Kor.

Nar insticksprogrammet har installerats kommer du se en ny flik i Word som heter EndNote.

Arkiv Start Infoga Design Layout Referenser Utskick Granska Visa EndNote Q Beratta vad du vill géra..

! Style Vancouver - ¥ Export to EndNote -
B = B

L [Z! Update Citations and Bibliography == Preferences
Insert Goto EndNote  Edit
Citatioms Online Citation(s) B2, Convert Citations and Bibliography = @ EndNote Help

Citations Bibliography [ Tools

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek



Endnote Online/basic

Koppla ihop Word med Endnote Online-kontot

For att koppla ihop ditt Endnote Online-konto med ditt Worddokument, klicka pa Preferences,
vilj fliken Application. Fyll i e-postadress och 16senord till ditt Endnote Online-konto. Klicka pa

OK.

Referenser  Utskick  Granska  Visa [ECUSOM O Berstts vad
- Export to EndNotg -

and Bibliography E Preferences b

sand Bibliography - @) EndNote Help

-aphy ] Tools

"2 EndNote Cite While Vou Write Preferences x [

General Keyboard Application
Select the Cite While You Write application
Application: | EndMote online ~

Enter Your EndMote Online Subscription

[ Ittp:fwaw. myendnoteweb. com/

E-mail Address: ‘

4

Password:

iz

Importera referenser fran databaser

Importera referenser med direktexport

Bibliotekets soktjanst
1. Logga ini ditt Endnote Online-bibliotek
2. Gor en sokning i bibliotekets soktjinst www.umu.se/bibliotek
Klicka pé de tre prickarna. Vilj Skicka till Endnote Online.

¥ o 2 ~{3

Tmye! —
) Q@ ” B G = =
SKANNA KOPIERA SKAPA EXPORTERA SKICKA @ SKICKA SKRIV UT
QR-KOD LANK REFERENS I.RIS TILL SOM E-POST

ENDMOTE
ONLINE

3. Referensen skickas till ditt Endnote Online-bibliotek. En ny flik 6ppnas i webblidsaren och
du ser att exporten har genomforts.

EndNote™ basic  MyReferences  Collect

Online Si
Primo Import Results
umber of records imported: 1

4. 1Endnote Online klickar du p4 My References i menyraden. Under All My References
ligger [Unfiled] dar du hittar dina importerade referenser.
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PubMed
1. Gor en sokning i PubMed.
2. Markera de referenser du vill exportera.
3. Klicka pa Send to.
4. Klicka pa Citation manager-.

AR

Save Email Send to @

Clipboard

Re My Bibliography

Collections
Fun

He  Citation manager <:

Klicka pa Create file.

Oppna filen.

En dialogruta 6ppnas dir du skriver in e-postadress och 16senord till ditt Endnote Online-
konto.

En dialogruta meddelar att referenserna har exporterats. Klicka pd OK.

I Endnote Online klickar du pad My References i menyraden. Under All My References
ligger [Unfiled] dar du hittar dina importerade referenser.

EBSCOhost, till exempel CINAHL, PsycINFO, Academic Search Premier

1. Logga ini ditt Endnote Online-bibliotek.
2. GOr en sokning.
3. Klicka pa den bla mappen till h6ger om de referenser du vill exportera.
4. Nar du valt dina referenser, klicka pa Folder view eller Folder uppe i menyn.
5. Markera de referenser du vill exportera fran Folder. Vill du ha samtliga referenser behéver
de inte markeras.
6. Klicka pa Export. Valj Direct Export to EndNote Web.
7. Klicka pa Save.
8. En ny flik 6ppnas i webblisaren dar du ser att exporten till ditt Endnote Online-bibliotek
har genomforts.
EBSCOhost Import Results
Number of records imported: 1
9. IEndnote Online klickar du pad My References i menyraden. Under All My References
ligger [Unfiled] dar du hittar dina importerade referenser.
Scopus
1. Logga iniditt Endnote Online-bibliotek.
2. GOr en sokning i Scopus.
3. Markera de referenser som du vill exportera.
4. Klicka pa Export, vilj Ris Format och klicka pa Export.
Export document settings @
You have chosen to export 1 document
Select your method of export
O A8 MENDELEY ngrthrEs O Scival © RIS Format O Csv O BibTeX O Plain Text
Peforks EndNote, Excel ASCIl in HTML
5. Oppna filen.
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6. En dialogruta 6ppnas dir du skriver in e-postadress och l6senord till ditt Endnote Online-
konto.

7. En dialogruta meddelar att referenserna har exporterats. Klicka pd OK.

8. 1Endnote Online klickar du pd My References i menyraden. Under All My References
ligger [Unfiled] dar du hittar dina importerade referenser.

Cochrane
1. GOr en sokning i Cochrane.
2. Markera de referenser du vill exportera.
3. Klicka pa Export selected citation(s).

O

Select all (4) Export selected citation(s) Show all previews

Klicka p& RIS (EndNote).

Klicka pd Download.

Oppna filen.

En dialogruta 6ppnas dir du skriver in e-postadress och 16senord till ditt Endnote Online-
konto.

En dialogruta meddelar att referenserna har exporterats. Klicka p& OK.

9. IEndnote Online klickar du pad My References i menyraden. Under All My References
ligger [Unfiled] dar du hittar dina importerade referenser.

Noo s

®

Libris (nationell bibliotekskatalog)
1. Logga iniditt Endnote Online-bibliotek.
2. GOr en sokning i Libris http://libris.kb.se
3. Markera de referenser som du vill exportera.
4. Klicka pa Skapa referenser.

SPARA N SHKAPA F\;FERE‘JSER MEIJLA

5. Vilj Format: .RIS och klicka pa Spara som fil.

Skapa referenser av de 7 valda posterna

6. Oppna filen.

7. En dialogruta 6ppnas dar du skriver in e-postadress och l6senord till ditt Endnote Online-
konto.

8. En dialogruta meddelar att referenserna har exporterats. Klicka pa OK.

9. IEndnote Online klickar du pad My References i menyraden. Under All My References
ligger [Unfiled] dar du hittar dina importerade referenser.

Web of Science
1. Logga ini ditt Endnote Online-bibliotek.
2. Gor en sokning i Web of Science.
3. Markera de referenser du vill exportera.
4. Klicka pa Export, sedan EndNote Online.
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A

\ Add to Marked List

EndNote Deskiop

EndNote Online

Klicka pa Export.

En dialogruta talar om att referensen skickas 6ver till Endnote.

I Endnote Online klickar du pa My References i menyraden. Under All My References
ligger [Unfiled] dar du hittar dina importerade referenser.

Proquest, till exempel Sports Medicine & Education Index

1.

2,
3.
4.

o

10.

Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.

Gor en sokning.

Markera de referenser som du vill exportera.

Klicka pa de 3 prickarna, langst ut till hger ovanfor ditt sokresultat.

Q000
All save
options

Under All save options viljer du RIS

All save options

MOST POPULAR

= &

Email Save to My EndNote,
Research Citavi, etc

CITATION EXPORT

o9

RefWorks EasyBib

OTHER OPTIONS

©0 00

Print PDF Microsoft Microsoft Text only
Excel Waord
Format Format

En dialogruta 6ppnas. Klicka pa Continue for att spara ner filen.

Oppna filen.

En dialogruta 6ppnas dir du skriver in e-postadress och 16senord till ditt Endnote Online-
konto.

En dialogruta meddelar att referenserna har exporterats. Klicka pad OK.

I Endnote Online klickar du pad My References i menyraden. Under All My References
ligger [Unfiled] dar du hittar dina importerade referenser.

Google Scholar

Innan du importerar en referens:

1.
2.

Ga till https://scholar.google.se/
Klicka p& menyn och vilj Instdllningar.
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€ Google Scholar
< C (Y & https//sc

£ Appar

C:;m.ar

Min profil

@

*

Mitt bibliotek

4]

Meddelande

=]

Statistik

2

Avancerad sokning

¢ Instaliningar @

3. Under rubriken Bibliogafiforvaltare vilj Visa ldnkar att importera citeringar till ochvilj
RefMan i rullgardinsmenyn. Klicka pa Spara.
Bibliografiforvaltare

Visa inga citatimporteringslankar

® \isa lankar att importera citeringar till  RefMan % -

Nair du sparat importval kommer en lank till RefMan visas under de referenser som du far
upp i din trafflista.

Importera frian Google Scholar

Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.
Gor en sokning i Google Scholar och klicka pd Importera till RefMan under valdreferens.
Oppna filen.

Klicka pa filen, en dialogruta meddelar att referensen har exporterats. Klicka pa OK.
I Endnote Online klickar du pa My References i menyraden. Under All My References
ligger [Unfiled] dar du hittar dina importerade referenser.

DR

SciFinder

1. Loggaini SciFinder och gor en sokning.
2. Markera referenserna som du vill exportera.
3. Klicka pa Export, langst ut till hoger i menyraden.

Save Print Export <:

4. Under Citation Manager vilj Citation export format (*.ris) och klicka pa Export.

* Required
Export: For: Details:
all Citation Manager iladiame: = )
* Selected ® Ctation export format nce_06_26_2019_111€

g (*.rig) -
ange
Quoted Format (*.txt)

€ (*.00
e e Tagged Format (*.0x)

Offline review
Portable Document Format
(*.pdf)
Rich Text Format (=.rtf)
Answer Keys (*.txt)

Saving locally

Answer Key eXchange
(ke

{

Export || Cancel

5. En dialogruta dyker upp dar du skriver in e-postadress och losenord till ditt Endnote
Online-konto (om den inte dyker upp automatiskt klicka pa filen som skapades).
6. En dialogruta meddelar att dina referenser har exporterats. Klicka pa OK.
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Hamta referenser utan direktimport

Nar direktexport frin databasen inte fungerar eller saknas kan du spara ner referenserna och
sedan importera filen till ditt Endnote Online-bibliotek.

PubMed

1. Gor en sokning och markera de referenser du vill exportera.
2. Klicka pa Save, vilj PubMed vid Format.
3. Klicka pa Create file.

Save & @ Send to

Save citations to file

Selection:

1

Selection (1)

Format: ‘ PubMed G

Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.

Vilj Collect i menyraden och sedan Import References.

Vid File soker du fram den sparade filen.

Vid Import Option valjer du PubMed (NLM).

Vid To viljer du var referenserna ska sparas. Du kan vilja att spara i en befintlig grupp,
skapa en ny grupp eller spara i [Unfiled].

9. Klicka pa Import.

1

©N o p

Import References
Importing from EndMote?
File: | valjfil | pubmed-Medicine.txt
Import Option: | pubMed (NLM) ¥ | Select Favorites

To: | [Unfiled] v

EBSCOhost, till exempel CINAHL, PsycINFO, Academic Search Premier

1. GOr en sokning.

2. Klicka pa den bld mappen till hger om de referenser du vill exportera.

3. Nar du valt dina referenser, klicka pa Folder view eller Folder uppe i menyn.

4. Markera de referenser du vill exportera fran Folder. Vill du ha samtliga referenser behover
de inte markeras.
Klicka pa Export. Vilj Direct Export in RIS Format (e.g. CITAVI, EasyBib, EndNote,
ProCite, Reference Manager, Zotero).
Klicka pé Save.
Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.
Vélj Collect i menyraden och sedan Import References.
Vid File soker du fram den sparade filen.

. Vid Import Option viljer du RefMan RIS.

. Vid To viljer du var referenserna ska sparas. Du kan vilja att spara i en befintlig grupp,
skapa en ny grupp eller spara i [Unfiled].

12. Klicka pa Import.

C4

EEO 0N o

Scopus
1. GoOr en sokning och markera de referenser du vill exportera.
2. Klicka pa Export, vilj RIS Format och klicka pa Export.

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek
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N TR

]

Export document settings @

You have chosen to export 1 document

Select your method of export

(O A MENDELEY OExLlhrls QO Scival @ RIS Format Qcsv (OBibTeX () Plain Text

PefWorky EndMNote, Excel ASCIl in HTML
Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.
Vilj Collect i menyraden och sedan Import References.
Vid File soker du fram den sparade filen.
Vid Import Option viljer du Scopus.
Vid To viljer du var referenserna ska sparas. Du kan spara i en befintlig grupp, skapa en
ny grupp eller spara i [Unfiled].
Klicka pa Import.

Cochrane

1.

NoThR®D

®

Gor en s0kning och markera de referenser du vill exportera.

Vilj Export selected citation(s), sedan RIS (EndNote) och klicka pd Download.

Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.

Vilj Collect i menyraden och sedan Import References.

Vid File soker du fram den sparade filen.

Vid Import Option valjer du RefMan RIS.

Vid To viljer du var referenserna ska sparas. Du kan spara i en befintlig grupp, skapa en
ny grupp eller spara i [Unfiled].

Klicka pa Import

Libris och SwePub

ON N p b

9.

Gor en soknlng och markera de referenser du vill exportera.

Klicka pé Skapa referens.

Vilj formatet .RIS i rullgardinsmenyn och klicka pa Spara som fil.

Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.

Vilj Collect i menyraden och sedan Import References.

Vid File soker du fram den sparade filen.

Vid Import Option viljer du RefMan RIS.

Vid To viljer du var referenserna ska sparas. Du kan spara i en befintlig grupp, skapa en
ny grupp eller spara i [Unfiled].

Klicka pa Import.

DiVA - Digitala vetenskapliga arkivet

1.

PN O p N

9.

Sok fram avhandlingen eller uppsatsen som du vill exportera.

Markera och klicka pa Exportera.

Valj RIS for att spara ner filen.

Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.

Vilj Collect i menyraden och sedan Import References.

Vid File soker du fram den sparade filen.

Vid Import Option viljer du RefMan RIS.

Vid To viljer du var referenserna ska sparas. Du kan spara i en befintlig grupp, skapa en
ny grupp eller spara i [Unfiled].

Klicka pa Import.

Proquest, till exempel Sports Medicine & Education Index

oo h® b

Gor en s0kning och markera de referenser du vill exportera.
Klicka p& Save och vilj RIS.

En dialogruta 6ppnas. Klicka pa Continue for att spara filen.
Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.

Vilj Collect i menyraden och sedan Import References.

Vid File soker du fram den sparade filen.
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7. Vid Import Option viljer du RefMan RIS.

8. Vid To viljer du var referenserna ska sparas. Du kan vilja att spara i en befintlig grupp,
skapa en ny grupp eller spara i [Unfiled].

9. Klicka pa Import.

Google Scholar

1. Gor en sokning i Google Scholar och klicka p& Importera till RefMan under valdreferens.

2. Loggaini ditt Endnote Online-bibliotek.

3. Vilj Collect i menyraden och sedan Import References.

4. Vid File soker du fram filen.

5. Vid Import Option viljer du RefMan RIS.

6.

~

Vid To véljer du var referensen ska sparas. Du kan vilja att spara i en befintlig grupp,
skapa en ny grupp eller spara i [Unfiled].
Klicka pa Import.

Hamta referenser via Online Search

Hhw b

Logga in i ditt Endnote Online-bibliotek.
Vilj Collect i menyraden och klicka pa Online Search.
Vilj 6nskad databas i rullgardinsmenyn och klicka pa Connect.

I sokformuléret skriver du in s6kord och viljer 6nskat sokfalt. Markera Select a range of
records to retrieve och klicka pd Search.

Antalet referenser listas och du kan vilja hur manga referenser som ska visas. Om du bara
vill se nagra dndrar du antalet tréffar i rutorna och klickar pé Retrieve. Markera de

onskade referenserna och spara genom att vilja grupp i rullgardinsmenyn Add to group...
Referenserna exporteras till vald grupp.

Found 7 results:

Retrieve |1 through |7

Skriva in referenser manuellt

En del referenser maste du ldgga in manuellt i Endnote Online som till exempel webbsidor och
offentligt tryck. For exempelvis en webbsida beh6ver du vanligen fylla i falten Author, Titel
[Internet], Year, Place Published, Publisher, Access Date, Access Year och URL.

1.
2.

Vilj Collect i menyraden i Endnote Online och klicka p&4 New Reference.

Vilj publikationstyp fran rullgardinsmenyn Reference Type. Filten i formuléret dndras
beroende pa vilken publikationstyp du valt.

New Reference

Bibliographic
Fields:

Reference Type:
Author:

Title:

Year:

Secondary Author:
Secondary Title:
Place Published:
Publisher:

Volume:
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Nedan finns beskrivningar pa hur du fyller i nigra av falten.
Author

Forfattarnamn fylls i enligt foljande:
Efternamn, Fornamn

Exempel: Anderson, Margareta

Satt punkt efter initialer.

Exempel: Lee, S.Y.D.

Vid flera forfattare maste varje forfattare skrivas pa en ny rad. Ta med alla forfattare.

Exempel: Alexander, George Carl
Smith, Alfred, Jr

I de fall dar forfattaren ar en organisation, foretag eller myndighet skrivs ett kommatecken efter

namnet:
Exempel: Socialstyrelsen,

Year

Ar skrivs ut med fyra siffror. Ligg till in press eller submitted om det férekommer.

Title

Skriv hela titeln och avsluta utan punkt eller annat skiljetecken. Undertitlar avskiljs med kolon.

Exempel: Privatization of British Rail: An Economic Analysis Journal

Skriv in fullstdndigt tidskriftsnamn eller dess férkortning.

Exempel: International Journal of Eating Disorders
Int J Eat Disord

Pages

Antal sidor kan antigen skrivas in fullstdndigt eller forkortat.

Exempel: 1442-1449
1442-9
Reprint Edition

Skriv in 1st, 2nd osv. Skriv inte in orden "upplaga”, "ed." eller "eds.".
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Hamta referenser via Capture reference

Du kan anvidnda Capture Reference for att exempelvis spara viss information om en webbsida.
Dock kommer du behéva komplettera referensen manuellt.

I vissa fall behover du vara inloggad i Endnote Online for att kunna spara information om en
webbsida. Ha darfor bade en flik med webbsidan som du 6nskar spara information om och en flik
med ditt Endnote Online-konto 6ppen.

I Endnote Online under Downloads i menyraden finns information om hur du installerar Capture
Reference.

Capture: Capture Reference

To install the Capture tool, just drag the
Capture Reference button to your Bookmarks
bar (also known as "Favorites Bar" or
"Bookmarks Toolbar"). In some browsers, you
may need to right-click and select "Add to
Favorites" or "Bookmark This Link."

To use it, browse to a page you like and click
the Capture Reference button in the

Bookmarks bar. The Capture Reference window
will open. Follow the instructions in the window.

Redigera referenser

Ibland hiander det att referenser som importerats till Endnote Online inte ar helt korrekta.
For att redigera en referens:

. o .
1. Klicka pa referensens titel.
Authort Year Title Q
BACKMAN, JARL 2008 Rapporter och uppsatser
Added to Library: 28 Mar 2019 Last Updated: 08 Apr 2019

- - *E

2. Klicka pa det du vill dndra i formuldret. Rutan 6ppnas och du kan dndra texten.

Book
e n w|B I U|a A
Book Backman, Jarl

BACKMAN, JARL QA

Rapporter | Click here to edi the field

2008

3. Klicka pa Save.

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek

16



Endnote Online/basic 17

Organisera referenser

Skapa grupper
Du kan ordna referenserna i ditt Endnote Online-bibliotek genom att skapa grupper. Du kan ha
samma referens i flera olika grupper.

1. Gatill Organize i menyraden och klicka pd Manage My Groups.

My References Collect Organize Format

Manage My Groups

2. Klicka pa New group.
Manage My Groups

Number of

Share
References

My Groups+
no groups have been created
3. Ett fonster 6ppnas. Skriv in namn pa gruppen. Klicka pa OK.

Fran www.myendnoteweb.com:
Enter a New Group name and click 'OK'

Grupp 1|

Dela grupp

Det dr mojligt att dela en grupp med andra personer.

1. Klicka pa Organize i menyraden och Manage My Groups.

2. Vilj sedan Manage Sharing till hoger om den grupp som du 6nskar dela.
Manage My Groups

My Groups+ ::fr:rl'):r'l-czfs Share

Grupp 1 2 Rename Delete
Grupp 2 4 Rename Delete
Grupp 3 3 Rename Delete
Grupp 4 2 Rename Delete

3. Klicka péa Start sharing this group.

4. Ett fonster oppnar sig dar du skriver in e-postadresserna till dem som du vill dela gruppen
med. Det méste vara samma e-postadress som mottagaren anviander for sitt Endnote
Online-konto.

Add E-mail Addresses to 'EndNote manual’

Enter e-mail addresses. Use the Enter or Return key to separate
addresses.

medbibl@ub.umu.se
umub@ub.umu.se|

- QR -

Select a text file with e-mail addresses separated by commas.
Bliddra.. | Ingen fil &rvald.

@® Read only O Read & Write

Note: Attachments are not shared, regardless of access
privileges.

5. Vilj sedan vilka rattigheter mottagaren ska ha: Read only eller Read & Write.
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6. Nar du gjort ditt val klickar du pa Apply.

Du ser vilka grupper du delat under My Groups.

My References
All My References (51)
[Uniiled] (0}
Quick List (0)
Trash (0)

W My Grouyg
Asth..
(]
O

Informationssokni
(10)

2)

Physical Jéasakgpy Modalities (2)
Uthildn @ L

Andra eller ta bort grupp

Du kan byta namn eller ta bort en grupp.
Klicka pa Organize i menyraden och Manage My Groups.

For att byta namn pé en grupp klicka pa Rename och skriv in ett nytt namn.

For att ta bort en grupp klicka pa Delete.

Manage My Groups

Number of
My Groups# References Share u

Grupp 1 2 Rename Delete
Grupp 2 4 Rename Delete
Grupp 3 3 Rename Delete
Grupp 4 2 Rename Delete

G

Others’ groups

Under Organize i menyraden och Others’ groups hittar du grupper som négon annan har valt att
dela med dig. For att kunna anvénda referenserna fran gruppen i Word maéste du aktivt bocka i
rutan Use for Cite While You Write.

Use for 2
Access Show Cite While You Write Groups Others Share with Me

i " v Mew Group

i

Under Groups Shared by Others ser du om nagon delat en grupp med dig.

My References
All My References (51)
[Unfiled] (0)
Quick List (0)
Trash (0)
¥ My Groups
Asthma (15) 38
(8)

Informationsst

2)

Physical Therapy Medalities (2)

g InG (3

Groups Shared by Others
Bokcirkel (18)

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek

18



Endnote Online/basic

Leta efter dubbletter

For att kontrollera och ta bort eventuella dubbletter:

1. Klicka pa Organize i menyraden och vilj Find Duplicates.
2. Eventuella dubbletter listas och du kan ta bort dem genom att markera och klicka pa
Delete.

Ta inte bort referenser som du anvander i ett Worddokument.

Spara bilagor
Du har mojlighet att spara bilagor i Endnote Online. Vill du koppla en pdf till en referens i ditt
bibliotek kan du gora det pa foljande satt:

1. Leta fram din referens i All My References.
2. Klid{ﬁﬁ symbolen som forestéller ett gem.

i

3. Vilj sedan Attach file.
4. Klicka pa Vilj fil, leta fram den sparade filen och klicka pa Upload.

Upload File Attachments

Used Space: 23.16 MB  Available Space: Unlimited
Select the files you would like to upload by clicking browse.

A maximum of 5 files can be uploaded at a time.

File: | Valj fil | 08512575 pdf

5. Nar uppladdningen ar klar far du en bekriftelse Upload Complete och din pdf arsparad.

Upload File Attachments

Used Space: 24.28 MB  Available Space: Unlimited
Select the files you would like to upload by clicking browse.

A maximum of 5 files can be uploaded at a time.

File: |08512575.pdf  Upload Complete

Upload more files

Du har tillgdng till ett lagringsutrymme pé 2 GB.

Anvanda Cite While You Write 1 Word

Valj referensstil

Om den 6nskade referensstilen inte finns i rullgardinsmenyn Style kan du vélja Select Another
Style. En ny dialogruta 6ppnas och du kan vilja referensstil genom att markera referensstilen och
klicka OK.

EndNote Styles s
Name ~
AAG Style Guide
AAPG Bulletin
Abacus
ABNT {Author-Date)
Style:  Vancouver - ABNT {Author-Date) English
B — ABNT {Citation Order)
5+ Up Select Another Style... Acad Emergency Med
BR, g Harvard Academic Medicne
Oxford Art Journal Academic Pediatrics v
Oxford J Archaeclogy
| 9y Cancel Help
Vancouwver
Showing 4164 styles from EndNote
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Infoga referenser i Word

Placera markoren i texten dir du vill infoga din referens. Klicka p& symbolen Insert Citations.

Akiv  Ctat  Infoga  Design  Layout  Referenser  Utskick  Granska  Visa |[ERICEl O Bersttavad duvill gora..

Style: Ve = %] Export to EndNote ~
rl,,q B} e vrcon & biportto Encote

[5! update Citations and Bibliography == Preferences.

Insert  GoW EndNote Edit

Citations  Online  Citation(s) [ Convert Citations and Bibliography ~ @) EndNote Help

Citations Bibliography [} Tools

Ett nytt fonster 6ppnas. Sok fram din referens genom att skriva in forfattarnamn eller ord som
finns i titeln. Klicka pa Find och markera den referens som du vill infoga. Klicka pa Insert.

EndNote Find & Insert My References X

v

Author  Year Tie

VWagner 2018 Three professions come together for an interdiscipinary zpproach to 30 printing: occupational therapy, bio....

TenKate 2017 3D-printed upper limb prostheses: a review

Tan 2017  Internet Health Information Seeking and the Patient-Physician Relationship: A Systematic Review

Smaley 2018 Assessment ofisk for transplant-transmissble infectious encephalits among deceased organ donors

Seudab... 2018  Human grasping database for actvities of daly iving with depth, color and kinematic data streams

sazb 2018 Men's information-seeking behavior regarding cancer risk and screening: A meta-narrative systematic review
018 _Lirary as the Technology Hub for the Health Sciences

Mi-Joung 2010 Effect of Progressive Resistance Training on Musdie Performance after Chronic Stroke

Mefrholz 2015 Electromechanical and robot-assisted arm training for improving activites of daly iving, arm function, and ar

Kuske: 2017  Diabetes-related information-seeking behaviour: a systematic review

Case 2016 Laoking for formation : a survey of research on information seeking, needs, and behavior

Bessli 2019 How to diagnose and treat severe asthma

Backman 2008 Rapporter och uppsatser

Reference Type:  Journal Artide "
Author: Patterson, Brandon
Casuce, Talle
Hul, Bryan Elias
Lombardo, Mancy T.
Year: 15
Title: Library as the Technology Hub for the Health Sciences
Journak: Medical Reference Services Quarterly
Volume: 37
Tssue: +
Pages: 341356
TSSH: 0275-3869 v

= <=m‘ s

Nar du ldgger in en referens i din text skapas per automatik en referenslista i slutet av
Worddokumentet.

Editera eller ta bort referenser i Word

Om du behover dndra eller ta bort en referens maste du anvianda funktionen Edit Citation(s).
Klicka pa referensen du vill dndra eller ta bort sa den blir markerad.
Klicka pé Edit Citation(s)

|”' |!!'
Q EN, rd
Insert  Go to EndNote Edit

Citations ~ Online  Citation(s)

Citations

Klicka pa rullgardinsmenyn till h6ger om Edit Reference

Endete £d & Manage Chabions
Ciaton Count Uirary

2]

EdtCmten Refeerce
Olexciode mther  [exchade yoar
pretsc

pages:

Total: 1 Qtston Grap, £ Castion, 1 Aeference
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Under Edit Reference finns alternativen:

e Edit Library reference — Kommer till den markerade referensen i ditt Endnote Online-
bibliotek.

e  Remove Citation — Tar bort referensen.

e Insert Citation — Infogar ytterligare citering inom samma referens.

e Update from My Library — Uppdaterar en referens som dndrats i Endnote Online-
biblioteket.

I den nedre rutan finns valen:

e  Exclude author — Exkluderar forfattarens namn i referensen.

e  Exclude year — Exkluderar aret i referensen.

e  Prefix — Texten hamnar fore referensen.

e Suffix — Texten hamnar efter referensen.

e Pages — Skriv in sidnummer. I vissa referensstilar fungerar inte detta, anvand da i stéllet
Suffix.

I fliken Reference kan du se hur referensen ser ut. Vill du 4ndra informationen méste du séka upp
referensen i ditt Endnote Online-bibliotek och gora dndringarna dér, se rubriken "Redigera
referenser”.

Ta bort kopplingen mellan Endnote Online och Word

Om du ska skicka dokumentet till ndgon, till exempel din handledare, ar det viktigt att du forst tar
bort kopplingen mellan Endnote Online och Worddokumentet

Spara en kopia som fortsatt ar kopplad mot Endnote Online sa att du kan jobba vidare och ligga
till eller ta bort referenser efter du fatt dterkoppling.

Gor sé har for att ta bort kopplingen:

1. Spara ditt dokument som ar kopplat till ditt Endnote Online-bibliotek
2. Vilj Convert Citations and Bibliography, sedan Convert to Plain Text.

Style:  Vancouver - Ml Eport

E,‘- Update Citations and Bibliography - e

'!_'J\ Convert Citations and Bibliography = o EndNc,

E‘.L Convert to Unformatted Citations @
[} Convert to Plain Text

n! Convert Word Citations to EndMNote online

3. Lis dialogrutan, klicka OK.
4. Spara kopian. Du har nu en kopia som éar ett vanligt Worddokument utan koppling mot
Endnote Online.

I kopian kan du sedan gora eventuella finjusteringar innan du skickar ivig dokumentet.

Skapa referenslista utan Cite While You Write

Om du vill kan du skapa en referenslista utan insticksprogram till Word. D& maéste du sjilv placera
in dina referenser i den I6pande texten.

GOr s har:
1. Markera i Endnote Online vilka referenser som ska inga i referenslistan. Onskar du

samtliga referenser fran en befintlig grupp sa behover du inte skapa en Quick list. Ga
direkt till steg 3.
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2. Klicka pa Copy To Quick List.

Add to group... ¥ | Copy To Quick List@e Remove from Group

Vilj Format i menyraden och sedan Bibliography.

Vid References valj Quick List eller 6nskad grupp.

Vid Bibliographic style viljer du den referensstil som du vill ha.

Vid File format valj TXT (plain text file).

Klicka pa Preview & Print. Nu 6ppnas ett nytt fonster (om det inte gor det maste du forst
tilldta popupfonster i din webblésare).

N oo p®

Bibliography
References: | Quick List v
Bibliographic style: |vancouver ¥ | Select Favorites

File format: | TXT (plain text file) ¥
= previw & prnt

8. Kopiera referenslistan som skapats och klistra in den i ditt Worddokument.

Bra att veta

¢ Endnote Online ar kostnadsfri att anvanda.

e Som student eller anstilld vid Umea universitet far du tillgang till ett stérre antal
referensstilar om du skapar ett konto enligt denna manual.

e Manga av de funktioner som beskrivs kraver att du tillater popupfonster i dinwebblasare.
e Du kan spara upp till 50 000 referenser i Endnote Online.

For att undvika problem ar det viktigt att Endnote Online hanteras korrekt. Las darfér manualen
och friga om du stéter p& problem. Ar du anstilld vid Ume& universitet eller Region Visterbotten
kan du dven gé pa de kurser som biblioteket erbjuder i Endnote Online.

e Anvind inte Endnote Online tillsammans med ett webbaserat textdokument som till
exempel Google Drive.

e Spara inte dokument som ar kopplade till Endnote Online i molntjénster som till
exempel Dropbox.

Nar du importerar en fil via Firefox far du frédgan Vad vill du att Firefox ska gor med denna fil?
Default bor vara ResearchSoft Direct Export Helper, vilket dr korrekt. Du kan kryssa i Gor detta
automatiskt for denna filtyp i fortsdtiningen.

Oppnar citations.nbib X

Du har valt att oppna:
citations.nbib
som &r en fil av typen: NBIB Formatted File (PubMed)

frén: hitps://www.ncbi.nlm.nih.gov

Vad vill du att Firefox gér med denna fil?
@Qppna med | ResearchSoft Direct Export Helper (standard) ~
() Spara fil

[7] Gér detta automatiskt for denna filtyp i fortsattningen.
Irﬂﬂingarna kan @ndras under fliken Program i Firefox Instéllningar.

oK Avbryt
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