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Oversikt av biblioteket i EndNote 20

Groups panel Summery tab

Har ser du dina grupper. Overblick av vald referens.

Online search finns i grupp-panelen. Byt till Edit for att 4ndra i referensen.
Klicka pa PDF for att se tillagd bilaga.

Al References

B A.., 2017 #33 Summary Edit PDF

Advanced search

‘: Aasa-2017-The Swedish physical... ~
All References D
Attach file
o B2ARG
s activity and fitness
Author Year  Title Joumal LastUpdated  Reference Type  Record N | cohort born in 1958 - dropout analysis and
overview at 36-year follow-up
<manual-medicinska-bibliotekets-3d-. 416201 Joumal Atticle 31
U. Aasa, 5. Lundell, M. Barnekow-Berghist, E.
Aasa, Ui Lun. Physical Activity Might Be of Greater L. Spine (Phila... 5/24/2021 Joumal Article 34 Jansson and M. Westerstahl

Scand J Med Sci Sports 2017 Vol. 27 Issue 4

Aasa, Uj Lun.. 2 The Swedish physical activity and fitne...
Pages 418-429

Scand J Me..  5/24/2021 Joual Article

Aasa, Uj Svar..

Injuries among weightlifters and pow...  BrJSports...  5/24/2021 Joumal Article

Accession Number: 26926496 DO

Andersen, L. 2008 Effect of two contrasting types of phy...  Arthritis Rh. 3/2/2021 Journal Article 4 10.1111/5ms.12665

Basakd Calik.. 2020 Effects of risk factors related to comp...  IntJ Occup 3/2/2021 Journal Article 7

Berglund,L;.. 2018 Sagittal lumbopelvic alignmentin pat.. Spine J 5/24/2021 Journal Article 2

Bier, .DiSc. 2018  Clinical Practice Guidelin for Physical.. PhysTher  3/2/2021  loumal Artide 1

Boykan,Rach.. 2017 The role of chingevid.. Joumaloft.  4/16/2021 Joumal Aride 13 describe physical fitness physical activiy, health,
and lfestyle across part o the lfespan, and to

Bussiéres, A .. 2016 The Treatment of Neck Pain-Associate.. ) Manipulat.. 3/2/2021 Journal Article 2 assess the influences on these factors from the

environment, personal factors, and genetics.
a tudi

Dos Santos, .. 2021 Allergies/asthma and root resorption: .. Prog Orthod ~ 4/16/2021 Journal Article 27 Z"LZ'I‘ revitable dr

Fiegen, Amn.. 2010 Systematic review of rescarch method... ReferenceS.. 4/16/2021  Joumal Atide 12 o ol o
Garcia-Larse.. 2016 Asthma and dietary intake: an overvie... ~ Alleray 411612021 Journal Atticle 25 consider to what extent the participants, at 52

Jarocki, Zoe 2019 Itlooks nice, but does it work? Using s..  Performanc.. 3/26/2021  Joumal Attidle 19 APATH - nsert | [ copy | v
Jay, K Brand.. 2015 Effect of Indivicually Talgred Biopsyc.. Pain Physici..  3/2/2021 Joumal Artice 6 ‘Aasa, U, Lundel, S, Barmekow-Bergkvist, M. R

Jansson, €, & Westerstahi, M. (2017). The
Jay,K;Brand.. 2016 Ten weeks of physi  mind..  Medicine (B.. 3/2/2021 Joumal Artide 5 Swiedish physical activity and fitness

Reference list panel i i

Visar referenserna i ditt bibliotek. P?ewew panel ) )
Visar hur referensen ser ut i vald referensstil.

Knapp for att kopiera referensen.

Rékar du klicka pa krysset i Summery tab, dubbelklicka péa valfri referens i biblioteket. Da
kommer Summery tab och Preview panel tillbaka.

Snabbvalsknappar

BHaAR@

Insert Citation - Infoga referens i Word.

New reference - Skapa en referens manuellt.

Share this group - Dela grupp.

Export reference - Exportera referens.

Search for fulltext - Soka efter fulltexten.

Create a Web of science citation report - Skapa en citeringsrapport.
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Skapa ett bibliotek

Nir du startar EndNote 20 forsta gangen far du fragan om vill 6ppna ett existerande
bibliotek eller skapa ett nytt bibliotek.

Set up EndNote Library

If you already have an EndNote library, please locate it and we’ll get it set up.

| Open an existing library

Alternatively, you can start from scratch with a new library.

Create a new library

For att skapa ett nytt bibliotek kan du dven klicka pa File i menyn, sedan New.

Ett nytt fonster 6ppnas. Namnge ditt bibliotek. Klicka pa Spara.

OBS! EndNote biblioteket maste sparas pa harddisken pa din dator. Filen far inte
synkroniseras mot ndgon molntjanst.

Vi rekommenderar att du endast skapar ett bibliotek.

Spara ditt bibliotek

Spara alltid minst en kopia av ditt bibliotek. Kom ihag att spara en ny kopia nér du lagt in
fler referenser i biblioteket.

1. Klicka pa File, vilj Compress Library (.enlx) ...

2. Bilden visar defaultinstillningarna. Du kan dndra till vad som passar dig.

Compress Library (.enkx) X
(®) Create (®) With File Attachments
() Create &E-mail (O without File Attachments
(®) All References in Library: AllrumsEndiote20.enl

Selected Reference(s)

(O All References in Group/Group Set: | My Groups

3. Klicka pa Next.

4. Ett nytt fonster 6ppnas.

5. Vilj var du vill spara din kopia. Du kan till exempel spara pa usb-minne.
Du kan d6pa om filen. Lagg gérna till datumet du sparar s& du kan sortera dina
kopior om du viljer att spara samtliga.

6. Klicka pa Spara.
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Synkronisera EndNote 20 med EndNote Online

For att synkronisera ditt EndNote Online-bibliotek med EndNote 20:
1. Spara en kopia av ditt bibliotek innan du paborjar synkroniseringen.
Tom papperskorgen i bada biblioteken.
Klicka pa Edit i menyn och vilj Preferences...
Klicka pa Sync.
Fyll i inloggningsuppgifterna till ditt EndNote Online-konto.
Ar Sync Automatically ikryssat kollar EndNote 20 av mot EndNote Online var
15:e minut.
Det kan ibland bli problem med automatisk synkronisering.
7. Klicka pa Enable Sync.
8. Klicka pa OK.

AR S

Du kan endast synkronisera ett bibliotek mot ditt EndNote Online-bibliotek.

Hur man skapar ett EndNote Online-konto finns beskrivet i manualen for EndNote
Online som du hittar via sidan Program for referenshantering:
https://www.umu.se/bibliotek/soka-skriva-studera/skriva-referenser/program-for-

referenshantering/

Dela ditt bibliotek

For att kunna dela ditt EndNote-bibliotek méste du forst synkronisera det med ett
EndNote Online-bibliotek. Den person du delar biblioteket med maste ha version X7.2
eller hogre. Fran version 20.1 kan du dela ditt bibliotek med upp till 200 anvandare av
EndNote Xg eller 20.

1. Klicka pa File i menyn och vilj Share...
Under Invite More People skriver du e-postadressen till de personer du vill bjuda
in. Personen maste ha ett EndNote Online-konto for att kunna ta emot det delade
biblioteket.
Vilj om de du delar biblioteket med ska fa Read & Write eller bara Read
rattigheter.
Du kan lagga till ett meddelande till din inbjudan i rutan under Add a message
(optional).

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek
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EN Sharing X

Find Peaple

Sharing with Permission Status

Invite More Peaple

Enter email addresses separated by commas

Permission: | Read & Write v

Add a message: (optional)

2. Klicka pa Invite.
Mottagaren behover acceptera inbjudan innan hen far tillgang till biblioteket.

For att se de senaste dndringarna i ett delat bibliotek klickar du pa Sync Status i vinstra
panelen.
Klicka pa klocksymbolen till hoger.

Ssyncstatus Sync Status Refresh Status
8 3

Sync Details

Last sync: Thursday, July 15, 2021 at 11:20:52 AM +0200
Sync status: All changes have been sent.

w Ll Error code: None

Error message: None

Local Library

Library name: AllrumsEndNote20

References: 34

Groups: 4

Group sets: 1

Attachments: 19

Online Library

Account email Bumuse

 FIND FULL TEXT Serial number:

References: 34

Groups: 4

Group sets: 1

Attachments: 19 (10.06 MB)

Limits

Number of references: 1000000 (999966 can still be added)
Number of groups: 5000 (4996 can still be added)
Number of group sets: 5000 (4999 can still be added)
Attachment storage: Unlimited

MY GROUPS

B Asthma

 GROUPS SHARED BY ...

Andra eller sluta dela bibliotek

For att dndra eller sluta dela bibliotek, klicka pa File i menyn och vilj Share.
Klicka pa kugghjulet vid e-postadressen. Dar finns valen:

Remove - sluta dela.

Remind - paminn om att hen ska acceptera inbjudan.

Read Only - endast kunna se biblioteket.

Read & Write - kan lagga till referenser i biblioteket.

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek
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EN Sharing pod
Find People
1
~

Sharing with Permission Status

Zsne ! Zzon@umu.se Read & Write Pending
Remove
Remind
Read Only

~  Read 8 Write
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Dela en grupp i ditt bibliotek

Innan du kan dela en grupp maste du forst synkronisera ditt bibliotek med ett EndNote
Online-bibliotek. Den du delar med behover ha ett EndNote Online-konto, men behover
inte ha EndNote desktop. Du kan dela grupper med upp till 1000 EndNote Online-
anviandare. Bifogade filer foljer inte med den delade gruppen.

1. Markera gruppen du vill dela och hogerklicka, valj Share Group...

2. Irutan under rubriken Invite More People skriver du in e-postadressen till de
personer du vill bjuda in.
Vilj om de du delar gruppen med ska fa Read & Write eller bara Read rittigheter.
Du kan ligga till ett meddelande till din inbjudan i rutan under Add a message
(optional).

3. Klicka pa Invite.

Mottagaren ser nu gruppen under rubriken Groups shared by others i sitt EndNote
Online-bibliotek. Har mottagaren EndNote X9 eller 20 och biblioteket ar
synkroniserat med Online syns gruppen dven dar.

Oppna bibliotek andra delat med dig

Innan nagon kan dela en grupp med dig méste du forst synkronisera ditt bibliotek med ett
EndNote Online-bibliotek.

For att kunna oppna det delade biblioteket behover du acceptera inbjudan.

Efter det, vilj File i menyn och sedan Open Shared Library...

Fyll i kontouppgifterna och klicka OK.

Importera referenser fran databaser

Det gar att importera referenser till EndNote direkt fran en sokning i en databas.
Referenserna hamnar under Imported References och ligger kvar dar tills du gor en ny
overforing av referenser. De hamnar samtidigt i ditt bibliotek, All References samt i
Unfiled tills du lagger dem i en grupp. Nedan ges exempel pa hur du importerar
referenser fran olika databasleverantorer.

Web of Science

1. Gor en sokning i vald deldatabas.

2. Markera de referenser du vill infoga i ditt bibliotek.

3. Ovanfor trifflistan finns knappen Export. Vilj EndNote desktop fran
rullgardinsmenyn.

4. Vilj vilken information du vill importera under Record Content. Klicka pa Export.

5. Oppna filen.
Far du mojlighet att vilja mellan EndNote och EndNote Online, vailj EndNote.

6. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.
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Pubmed

1. GOr en sokning.
2. Markera de referenser du vill infoga i ditt bibliotek.
3. Vilj Send to, Citation manager och Create File.
4. Oppna filen.
Far du mojlighet att vilja mellan EndNote och EndNote Online, vailj EndNote.
5. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

Scopus
1. GOr en sokning.
2. Markera de referenser du vill infoga i ditt bibliotek.
3. Klicka pa Export.
4. Vilj EndNote (.RIS) och den information du vill exportera. Klicka pa Export.
5. Oppna filen.
Far du mojlighet att vilja mellan EndNote och EndNote Online, vilj EndNote.
6. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

EBSCOhost

Gor en sOkning.
Markera referenser — klicka pa den bld@ mappen till hoger om referensen.
Klicka pa Folder View eller Folder.
Vilj Export.
Markera Direct Export in RIS Format (e.g. CITAVI, EasyBib, EndNote, ProCite,
Reference manager, Zotero).
. Klicka pa Save.
7. Oppna filen.
Far du mojlighet att vilja mellan EndNote och EndNote Online, vilj EndNote.
8. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

bW

Libris och Swepub

1. GOr en sokning.

2. Markera referenser.

3. Klicka pa Skapa referenser.

4. Vid Format valj .RIS i rullistan.
5. Klicka pa Spara som fil.

6. Oppna filen.

Far du mojlighet att vilja mellan EndNote och EndNote Online, valj EndNote.
7. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

Cochrane
1. GOr en sokning.
2. Markera referenser eller valj alla (Select all).
3. Ovanfor resultatlistan — valj: Export selected citation(s).
4. Valj RIS (EndNote) och Download.
5. Klicka pa den nedladdade filen (PC — nere till viinster). Vilj Oppna.
Far du mojlighet att vilja mellan EndNote och EndNote Online, vilj EndNote.
6. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.
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Scifinder-n
1. Loggaini Scifinder-n och gor en sokning.
2. Markera referenserna som du vill exportera.

oy
Klicka pa knappen med en pil som pekar ner i en lada.
Vilj Citation (.ris) under File Type.
Klicka pa& Download.
Oppna filen.
Far du mojlighet att vilja mellan EndNote och EndNote Online, vilj EndNote.
6. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

orhw

Bibliotekets soktjanst

1. GOr en sokning.

2. Klicka péa de tre prickarna.
3. Klicka pa Exporti.RIS.
4. Klicka pa Ladda ner.
5. Oppna filen.
Far du mojlighet att vilja mellan EndNote och EndNote Online, vilj EndNote.
6. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.
Google Scholar

Innan forsta importen kan goras:

G4 till Google Scholar: https://scholar.google.com/

Klicka pa meny-ikonen uppe till vanster.

Vilj Instdllningar.

Vid Bibliografiforvaltare valj Visa ldnkar att importera citeringar till och sedan
EndNote.

5. Klicka pa Spara.

PN

Export fran Google Scholar till EndNote
1. GOr en sokning.
2. Klicka pa lanken Importera till EndNote under den referens du vill importera.
3. Om du far vilja mellan Oppna eller Spara, vilj Oppna.
4. Referensen kommer in i EndNote. Obs! Bara en referens at gangen.

Hamta referenser utan direktimport

Anviand denna mojlighet att importera referenser om det inte finns mojlighet till
direktimport eller om direktimport inte fungerar.

Pubmed

1. GOr en sokning.
2. Markera de referenser du vill importera.
3. Vailj Save, Format: PubMed och Create file.
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Filen sparas i Hamtade filer.

G4 till EndNote.

Klicka File i menyn, valj Import och sedan File...

Klicka pa Choose... och leta upp filen i Himtade filer. Klicka pa Oppna.
Import Options. Klicka upp rullgardinsmenyn och klicka pa Other Filters. Vilj
PubMed (NML).

Vill du ta bort dubbletter vid import, vilj Discard Duplicates.

Klicka pa Import.

Referenserna hamnar tillfalligt i Imported References och permanent i All
References.

Libris och Swepub

1.

© BN Uk

-
o

Gor en sOkning.

Markera de referenser du vill importera.

Langst ner pa sidan klickar du pa Skapa referenser.

Vid Format valj .RIS i rullistan.

Filen sparas i Hamtade filer.

G4 till EndNote.

Klicka File i menyn, valj Import och sedan File...

Klicka pa Choose... och leta upp filen i Himtade filer. Klicka pa Oppna.

Import Options. Klicka upp rullgardinsmenyn och vilj Reference Manager (RIS)

. Vill du ta bort dubbletter vid import, valj Discard Duplicates.

Klicka pa Import.
Referenserna hamnar tillfalligt i Imported References och permanent i All
References.

Cochrane

=

© PN oG H P

Gor en sOkning.

Markera referenser eller Vilj alla (Select all).

Ovanfor resultatlistan — valj: Export selected citation(s).

Vilj RIS (EndNote) och Download.

Filen sparas i Hamtade filer.

G4 till EndNote.

Klicka File i menyn, valj Import och sedan File...

Klicka p& Choose... och leta upp filen i Himtade filer. Klicka pa Oppna.
Import Options. Klicka upp rullgardinsmenyn och valj Reference Manager (RIS)
Vill du ta bort dubbletter vid import, valj Discard Duplicates.

Klicka pa Import.

Referenserna hamnar tillfalligt i Imported References och permanent i All
References.
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Skapa referenser manuellt

1. Klicka pa References i menyn och vilj New Reference.
Ett nytt fonster Oppnas.
Vilj typ av publikation fran rullgardinsmenyn Reference Type. Filten varierar
beroende pa referenstyp.

3. Skriv in de uppgifter du vill ha med i referensen. Du kan fylla pa mer uppgifter vid
ett senare tillfalle.

4. Klicka péi Save uppe till hoger.

5. Klicka pa krysset uppe till hoger for att stinga fonstret.

Referenserna hamnar i All References, Unfiled samt Recently Added.

ps Library Tools Window Help
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Urval av falt 1 en referens

Author
Forfattarnamn kan skrivas in pa tva sitt.

¢ Efternamn, Fornamn
e Fornamn Efternamn

Varje namn maste st pa egen rad. Ta med samtliga forfattare.
Satt punkt efter initialer.

Exempel:

Andersson, Karin

Ian Smith

Smith, S.Y.D

Ar forfattaren/upphovet en organisation, myndighet eller foretag — skriv ett
kommatecken efter namnet. Daremot ska det inte finnas nagra kommatecken inne i
namnet.

Exempel:

Niles Software Inc.,

Socialstyrelsen,

Year

Ar skrivs ut med fyra siffror. Ligg till in press, submitted och liknande om det
forekommer.

Title

Skriv hela titeln utan att anvianda enter och avsluta utan punkt eller annat skiljetecken.
Undertitlar avskiljs med kolon.

Exempel:
Privatization of British Rail: An Economic Analysis

Journal

Skriv in fullstandigt tidskriftsnamn eller dess forkortning.
Pages

Antal sidor kan antigen skrivas in fullstindigt eller forkortat.

Exempel:
1442-1449
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eller
1442-9

Short title
Anvand detta falt till forkortade versioner av hela titeln. Forkortningen kan sedan
anvandas for att identifiera ett citat i texten med en referens i referenslistan. Detta

anvands ofta inom humaniora.

Exempel:
(Perin, Burning 141)

Alternate Journal

Mest anviandbar om du importerar referenser fran en databas som bade forser dig med
hela titeln och den forkortade varianten. Vill du uppdatera din tidskriftslista under Term
Lists sd hamnar data fran detta falt i kolumn tva, Abbreviation 1.

Reprint Edition

Skriv in 1st, 2nd osv.
Skriv inte in orden "upplaga", "ed." eller "eds.".

Keywords

Ett falt for amnesord vid import fran en databas. Det gar bra att skriva in egna &mnesord.
Finns det flera ord skiljs de &t med ny rad. Man kan dven skilja dem at med ; eller /.

Abstracts

Klipp/kopiera och klistra in sammanfattning/recension har.

Research Notes

Anvinds for egna anteckningar eller for att gora referensen sokbar med egna nyckelord.
URL

I URL-faltet gar det att direktldnka till fulltext pa webben, ftp -arkiv, filer pa egna
harddisken med mera.

Figure
Under Figure finns moéjlighet att 1dgga in bilder eller olika filer.
Markera rutan Figure sa den far en gron ram. Ga till References, Figure, Attach Figure.

Sok fram bilden/filen. Markera och 6ppna. Namnge bilden/filen i faltet Caption.

Observera, man kan bara ha ett objekt under Figure. Finns behov av att spara flera filer,
gar det att ldgga in dem under File Attachments.
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Caption

Har du lagt in till exempel en bild i referensen namnger du den har.

Importera referenser med Online Search

Man kan soka i databaser via EndNote. I vanstra panelen finns rubriken Online Search.
Under rubriken finns ett urval av databaser, bland annat Pubmed. For att se fler
databaser, klicka pa more... Alla databaser ar dock inte sokbara via Online Search.

For en mer avancerad databassokning rekommenderar vi att soka direkt i databasen och
exportera referenserna till EndNote.

1. Valj databas att soka i.

2. Gor en sokning.

3. Du ser de forsta 25 traffarna. Du kan 6ka pa antalet genom att klicka pa siffrorna
vid Retrieve results: till vaster ovanfor tréafflistan.

4. Markera referenserna du vill importera.

5. Klicka pa plus-knappen till hoger ovanfor trafflistan.

6. Referenserna hamnar i All References, Unfiled samt Recently Added.

Searching PubMed (NLM)
ts: 25 50 75 100

]
Spara fulltext/pdf

=®

Det finns olika alternativ for att spara fulltexten i EndNote:
Alternativ 1

1. For att fa tillgang till de tidskrifter biblioteket prenumererar pa maste du ange en
lank till var tidskriftsforteckning i Preferences.
Se rubrik Preferences — Find Full Text.

2. Markera referenser i ditt EndNote-bibliotek.

3. Klicka pa Search for fulltext-ikonen ovanfor referenserna.
4. Till vanster under rubriken Find Full Text ser du om EndNote hittar pdf:er, URL
eller inget av dessa.

2 -
=1
B Fou

& Found URL

Om EndNote hittar en pdf visas ett gem till vanster om referensen.
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Aasa, U; Svar.. 2017 Injuries among weightlifters and pow..  Br) Sports..  3/26/2021

Hittas inte fulltexten kan det bero att biblioteket inte prenumererar pa tidskriften eller pa
nagot tekniskt problem. Testa da nagot av de Gvriga alternativen.

Alternativ 2

Hogerklicka pa referensen i EndNote.

Vilj OpenURL link. Du kommer vidare till bibliotekets soktjanst om du lagt in
URL:en enligt beskrivningen under rubriken Preferences och Find Full Text.
Kontrollera om biblioteket har dtkomst till fulltexten.

Far du tag pa pdf:en, spara ned pa datorn.

I EndNote, markera referensen. Klicka pa Attach File.

Hitta din fil, markera och klicka pa Oppna.

Lank till din pdf-fil ligger nu sparad i EndNote-biblioteket i hogra panelen.
Det gar att spara flera filer till samma referens.

M=

N o s w

Alternativ 3

1. Spara pdf:ernaien mapp pa datorn.
. Klicka pé File i menyn. Valj Import sedan Folder...

3. Klicka pa Choose...
Har mappen undermappar med pdf:er, kryssa i Include file in subfolders.
Vill du att EndNote ska skapa ett Group Set, kryssa i Create a Group Set for this
import.

4. Import Option ska vara PDF.
Vilj om EndNote ska plocka bort dubbletter eller inte vid importen.

5. Klicka pa Import
Om pdf:en innehaller ett doi-nummer pa nagon av de forsta sidorna kommer
EndNote importera referensen automatiskt.
Hittar EndNote ingen referens att koppla till pdf:en far man fylla i falten sjalv.
Klicka pa referensen, sedan Edit.
Klicka pa Save nir du ar klar.

Summary Edit PDF X
Alternativ 4

Fran och med version X9 gar det att importera pdf-filer automatiskt fran en mapp till ditt
EndNote-bibliotek. For att aktivera denna funktion:
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1. Klicka pa Edit, vilj Preferences och PDF Handling.
Du kan vilja en mapp som EndNote ska importera pdf-filer ifran under PDF Auto
Import Folder.

PDF Auto Import Folder

[ Enable automatic importing:

|"-."-J.|I:u-dou:sl}'| ad.umu sethomesiheroD00T\V | Select Folder

2. Klicka pa Verkstill, sedan OK.
Alternativ 5

Anviand EndNote Click. For installation se rubrik Install EndNote Click Browser
Extension.

Nir du ar inne pa en webbsida eller i en databas dar EndNote Click fungerar ser du denna
ikon nere till vanster:

Klicka pa den och logga in.
Nir du ar inloggad och artikeln gar att se via EndNote Click syns denna ikon nere till
vénster pa artikelsidan:

View PDF @

Klicka pa ikonen for att lasa pdf:en.

Till hoger finns menyn med valet Export to EndNote Desktop.

) Saved in Locker

& Download PDF

#* Share PDF

B Exportto EndNote Desktop@
& Push to EndNote Web

B Visitjournal page

99 Get citation

¥ Manage tags

@ Web of Science record
Oppna den nedladdade filen.

Far du mojlighet att vilja EndNote eller EndNote online, vilj EndNote.
Pdf:en hamnar i ditt bibliotek och en referens skapas.
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Menyfalt: Edit

Preferences
Ger mojlighet att gora egna instdllningar i EndNote-biblioteket. Har foljer beskrivning av
ett urval funktioner:

Display Fields

Hir kan du stilla in vilka kolumner som ska visas i biblioteket. Vilj falt, under Heading
kan du sjalv skriva in rubrik du vill ska synas i EndNote och klicka pad Apply.

Du kan maximalt ha 10 kolumner.

Vilj Do not display om du vill d6lja kolumnen. Klicka pa Apply.

For att dndra tillbaka till ursprungsinstillningen, klicka pa EndNote Defaults.

Duplicates

Har kan du stélla in egna kriterier for hur dubbletter av referenser soks i EndNote-
biblioteket. Filten forfattare, ar, titel och referenstyp ar forinstillda. En nyhet i EndNote
20 4ar att det nu ar maojligt att soka efter dubbletter utifran doi och PMCID (PubMed
Central ID).

Du kan kryssa i Automatically discard duplicates under rubriken Online Search results.

Find Full Text
For att EndNote ska hitta si ménga fulltexter som mojligt behover du l4gga in ndgra
uppgifter i EndNote.

1. Klicka pa Edit i menyn och vélja Preferences...

2. Ett nytt fonster Oppnas.
Vilj Find Full text.

3. IOpenURL Path klistrar du in denna lénk till bibliotekets tidskriftslista:
https://search.ub.umu.se/openurl/46UMEA_INST/46UMEA_INST:UmUB?

Sitter du utanfor universitetets natverk behover du lagga in bibliotekets
proxyserver-adress i rutan for URL:

https://proxy.ub.umu.se/login?url=

Du kan kryssa i rutan Automatically invoke Find Full Text on newley-imported
references.

Ibland blir det anda problem att fa fram fulltexten. Se alternativ under rubriken Spara

fulltext/pdf.
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EndMote Preferences *
C.hange C.ase The Find Full Text feature uses several technologies to maximize the
- Display Fields chances that EndMote will find all available PDFs. Use this screen to
.. Display Fonts cortrol these full text search options:
- Duplicates Web of Science Full Text Links
™ Find Full Text
.. Folder Locations DO (Digital Object |dentifier)
-~ Formatting PubMed LinkOut (LS. National Library of Medicing)
- Libraries
.. PDF Handling [ OpenURL
.. Read / Unread - —
OpenURL Path: |hﬂps:,-",-"umu-pnmo.hosted.eadlbnsgmup.c:om,-"openurl,-"UI‘|

- Reference Types
-~ Sorting Authenticate with:
- Spell Check
. Sync URL: | |<:
Tempo.rar)r Citations Examples: https://login ezproxy library myuniversity eduogin
- Term Lists http://auth universityname.edu/authentication
- URLs & Links

Automatically invoke Find Full Text on newly-imported references
EndMote Defaults Revert Panel Cancel Apphy

Folder Locations
Har kan du se var lagringsplatsen for olika EndNote mappar finns pa din dator.

Libraries
Maojlighet att vilja vilket EndNote-bibliotek som ska 6ppnas nir programmet startas, om
man har flera bibliotek.

1. Klicka Edit, valj Preferenses och sedan Libraries.
2. Irullisten vid When EndNote starts valj Open the specified libraries.
3. Klicka pa Add Open Libraries. Vilj bibliotek.
4. Klicka pa Apply.
PDF handling

Har finns olika val vid import av pdf:er. Default ar att inte gora nigra forandringar.
Du kan vilja en mapp pa din dator som EndNote automatiskt importerar pdf:er ifran
under rubriken PDF Auto Import Folder.

1. Klicka pa Select Folder och vilj mapp.

2. Kryssa i Enable automatic importing.

3. Klicka Apply.

Reference Types
Forandra publikationstyper.

Du kan dndra i publikationstyperna, till exempel ta bort falt som du inte kommer att
anvanda i den referensstil du valt. Gom publikationstypen genom att satta en punkt innan
namnet utan mellanslag. Forandringen blir pa samtliga bibliotek.
Standardinstéllningarna aterfas genom att klicka pa knappen EndNote Defaults.
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For att forandra i publikationstyper, till exempel gora ett nytt falt i biblioteket:

1. Markera Modify Reference Types

2. Ganer till Costum 1, Costum 2...

3. Namnge filt, exempelvis: Egna anteckningar.
4. Klicka OK

Sync (synkronisera med EndNote Online)
For att synkronisera ditt EndNote Online-bibliotek med EndNote 20:

Spara en kopia av biblioteket innan du paboérjar synkroniseringen.

Klicka pa Edit i menyn och vilj Preferences...

Klicka pa Sync.

Fyll i inloggningsuppgifterna till EndNote Online-kontot.

Ar Sync Automatically ikryssat kollar EndNote 20 av mot Online var 15:e minut.
Det kan ibland bli problem med automatisk synkronisering.

Klicka pa Enable Sync.

Klicka pa OK.

b wnr

N o

Du kan endast synkronisera ett bibliotek mot ditt EndNote Online-bibliotek.

Hur man skapar ett EndNote Online-konto finns beskrivet i manualen for EndNote
Online som du hittar via sidan https://www.umu.se/bibliotek/soka-skriva-
studera/skriva-referenser/program-for-referenshantering/

Term lists
EndNote-biblioteket har tre termlistor: Author, Journal och Keyword. Nar du skriver in
en referens far du stavningsforslag fran dessa.

Det ar valbart att stinga av den automatiska uppdateringen av listorna Update lists when
importing or pasting references och Update lists during data entry.

Menyfalt: References

Edit references

Markera referensen och vilj References - Edit References eller dubbelklicka pa
referensen. Gor dina dndringar.

Copy Formatted Reference
Markera referenserna. Kontrollera att du har valt ratt referensstil.
2. Klicka pa Copy Formatted Reference.
3. Oppna ett Worddokument. Klistra in referenserna.
En litteraturlista skapas skriven i vald stil utan koppling till EndNote.
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E-mail Reference
Skicka e-post med en eller flera referenser. Om det finns en pdf foljer den automatiskt
med.

e Markera referenserna, valj References — E-mail Reference.

Move reference to Trash
Tar bort valda referenser och liagger dem i papperskorgen.
e Markera referens och vilj References — Move Reference to Trash.

Find Full Text (sok efter fulltexten)

For att EndNote ska hitta sa manga fulltexter som mojligt behover du ldgga in nagra
uppgifter i EndNote. Se rubriken Preferences - Find Full Text i denna manual.

1. Klicka pa References i menyn, vilj Find Full text och Find Full Text.
Eller hogerklicka och vilj Find Full Text.

2. Till vaster under rubriken Find Full Text ser du om EndNote hittar pdf:er, URL
eller inget av dessa.

rf Found URL

Om EndNote hittar en pdf visas ett gem till vanster om referensen.

Aasa, U; Svar.. 2017 Injuries among weightlifters and pow..  Br) Sports..  3/26/2021

Find Reference Updates
Uppdatera referenser i EndNote med ny information/metadata fran databaser.
1. Markera de referenser du vill uppdatera, klicka pa Find Reference Updates —
EndNote borjar soka efter ny information/metadata.
2. De uppdaterade referenserna liagger sig sida vid sida med de gamla. Du kan vilja
att uppdatera enbart tomma falt eller hela referensen.

Web of Science

Mojlighet att anvdnda analysverktyg fran databasen Web of Science finns med i EndNote
fran version X9.

View Source Record

Ger mojlighet att fran referensen i EndNote 6ppna referensen i databasen Web of Science.
e Markera referensen i EndNote och vilj View Source Record.

Detta fungerar endast om referensen ar importerad/hiamtad fran Web of Science.
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View Related Records
Ger mojlighet att ta fram referenser som ar relaterade utifran &mnesomradet till vald
referens i EndNote.
e Markera referensen i EndNote och vilj View Related Records.
Verktyget fungerar endast om referensen dr importerad/hamtad fran Web of Science.

Create Citation Report
Skapar en citeringsrapport utifran valda referenser eller vald grupp. En citeringsrapport
ger bland annat antalet citeringar artiklarna har fatt och h-index.

1. Markera referenser och hogerklicka eller hogerklicka pa en grupp.

2. Valj Web of Science och Create Citation Report.
Referenserna behover vara importerade fran antingen Web of Science eller nagon av
NLM:s databaser.

Reference Summery
Ger information om en specifik referens i biblioteket, nir den uppdaterats och liknande.

e Markera referens, vilj Reference Summery.
Menytalt: Groups

Create Group — Ordna dina referenser
Skapa en grupp och namnge den. Varje bibliotek kan ha upp till 500 grupper.

1. Klicka pa Groups i menyn och vilj Create Group.
2. Namnge gruppen.
3. Tryck enter pa tangentbordet.

Create Smart Group — Ordna automatiskt dina referenser

En Smart Group bygger pa en sokstrategi som du viljer att gora. Exempelvis kan alla
referenser av en viss forfattare, eller med ett visst dmnesord automatiskt hamna i denna
grupp. Gruppen uppdateras automatiskt om du lagger in nya referenser i biblioteket som
matchar sokstrategin for din Smart Group.

For att gora en Smart Group:
1. Klicka pa Groups i menyn och vilj Create Smart Group.

2. Namnge din nya grupp och skapa din sokstrategi utifran valen.
3. Klicka Create.

Smart Group X
Smart Group Name: [Testar |
[keywords | [contains | [ubrary | E
[keywerds | [ contains | [information | [+ [x]
v ] [ ] e Al =
Options = Cancel
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Create From Groups — For samman referenser fran olika
grupper

S1a samman tva grupper eller kontrollera om du har samma referenser i olika grupper.

Rename Group — Byt namn pa grupp
1. Markera gruppen.
2. Klicka pa Groups i menyn och vilj Rename Group.
3. Skrivin det nya namnet.
4. Tryck enter pa tangentbordet.

Delete Group — Ta bort grupp
1. Markera gruppen.
2. Klicka pa Groups i menyn.
3. Vilj Delete Group.

Add Reference To — Lagg till referens till grupp
1. Markera referens/er
2. Klicka pa Groups i menyn, vilj Add Reference To.
3. Valj om du ska skapa en ny grupp eller ldgga in referensen/er i en befintlig grupp.

Remove References From Group — Ta bort referens fran
grupp

1. Markera referensen eller referenserna som du vill ta bort fran gruppen.
2. Klicka pa Groups i menyn, vilj Remove References from Group.

Referensen tas bort fran gruppen men finns kvar i All References. Finns referensen dven i
en annan grupp ligger den kvar dar.

Create Group Set — Skapa huvudgrupp
I EndNote finns redan en huvudgrupp, My Groups.

Du kan skapa fler grupprubriker:
1. Klicka pa Groups i menyn och vilj Create New Group Set.
2. Skrivin namnet pa din huvudgrupp.
3. Tryck enter pa tangentbordet.

For att lagga in grupper under huvudgruppen, hogerklicka pa namnet och vilj Create
Group.

Create Citation Report

Utifran valda referenser eller vald grupp, gér det att skapa en citeringsrapport. En
citeringsrapport ger bland annat antalet citeringar artiklarna har fatt och h-index.
Markera onskade referenser och hogerklicka. Klicka pa Groups i menyn och vilj Create
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Citation Report. Eller hogerklicka pa en grupp i gruppanelen till vanster och vilj Create
Citation Report.

Referenserna behover vara importerade fran antingen Web of Science eller nagon av
NLM:s databaser.

Manuscript Matcher
Rekommenderar tidskrifter frin Web of Science Core collection att publicera sig i utifran
valda referenser i EndNote. Du behover synkronisera ditt bibliotek med EndNote Online
for att det ska fungera.
1. Skapa en grupp och for in de referenser som ska vara med i analysen i gruppen.
2. Hogerklicka pa gruppen — vilj Manuscript Matcher.
3. Inasta steg — skriv in titel och lagg in ditt abstrakt. (Obligatoriskt)
4. Klicka pa Find Journals.

Menyfalt: Library

Advanced Search

Advanced Search ger mojlighet att rikta sokningen mot specifika falt (titel, forfattare,
amne med mera) och kombinera s6korden med operatorerna AND, OR och NOT.

Det gar att spara sokningar och gora samma sokning i andra bibliotek. Klicka pa Search
options.

Det gar dven att soka pa ord som avslutar eller borjar ett falt, eller soka efter
begynnelsebokstiaverna i ett ord.

|Author v| | Contains v| | | E
|And V| |Year V| | Contains v| | | E
|And v| |Title v| | Contains v| | | E

Simple search ‘ Search options ~ ‘

Sort Library...

Sort Library i Library-menyn ger mojlighet att anpassa sorteringen efter egna kriterier.
Du kan &ven sortera referenserna genom att klicka pa en kolumnrubrik i ditt bibliotek,
lagst till hogst eller tvartom.

Find Duplicates

I standardinstéllningen for dubblettkontroll i EndNote jamfors foljande falt i
referenserna: Author, Year, Title, Reference Type. Du kan andra installningar se
Preferences - Find duplicates i denna manual.

De referenser som ar dubbletter 14ggs bredvid varandra. Man kan flytta 6ver information
fran en referens till en annan genom att markera, kopiera och sedan klistra in.

Klicka pa Keep This Record for att spara.
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Klickar du pa Cancel markeras samtliga dubbletter och du kan ta bort dem genom dra-
och-slapp till papperkorgen. Men da kan du inte granska informationen i dubbletterna.

&, Find Duplicates x|
Comparing 1 and 2 of 2 duplicates. Skip Cancel
Select the record to keep. The record not selected will be moved to the Trash. Select Skip to go to the next set of duplicates.

Keep This Record Keep This Record

Almeida, 2 Almeida #31
Ref Type: nal Artide Ref Type rnal Artide

Rating ~  |Rating "

Author Author

Almeida, A T. C. Almeida, A T. C.

Sa, E.B. Sa, E.B.

Vieira, F. 5. Vieira, F. 5.

Benevides, Rpse Benevides, Rpse

Year Year

2019 2019

Title Title

Impacts of a Brazilian pharmaceutical program on the health of Impacts of a Brazilian pharmaceutical program on the health of

chronic patients chronic patients

Journal Journal

Rev Saude Publica Rev Saude Publica

Volume v Volume W
Added to Library: 2019-03-04  Last Updated: 2019-03-04 Added to Library: 2019-03-05  Last Updated: 2015-03-05

Find Broken Attachment Links

Hitta brutna lankar till filerna. Soker igenom den gruppen du ar i. For att soka samtliga
referenser, valj gruppen All References.

Open Term Lists

Det finns tre termlistor i EndNote, Author, Journal och Keyword. Listorna utékas
automatiskt nir nya referenser importeras. Man kan stdnga av den funktionen, se
rubriken Preferences — Term lists i denna manual.

Man kan skapa egna termlistor om behovet finns eller manuellt 1agga till termer i de
existerande listorna.

Journal term list
Om tidskrifternas namn/forkortningar i referenslistan i Worddokumentet inte stammer
med referensstilen kan det bero pa att Journal term list i EndNote behover rittas till.

I EndNote-programmet finns en mapp som innehaéller tidskrifters titlar och férkortningar
inom tolv olika amnesomraden, exempelvis Medical. Du kan importera innehéllet fran
mappen till ditt bibliotek for att fa ett mer komplett tidskriftsindex. Harifran hamtar
EndNote uppgifter om tidskriftens titel och forkortningar nar du skapar en referenslista i
ett Worddokument.

1. Klicka pa Library, sedan Open term list och vilj Journal term list.
Markera samtliga tidskrifter fran listan (Ctrl+A) och klicka sedan pa Delete term.
Det maste vara tomt i listan innan importen gors.

3. Klicka pa fliken Lists och kontrollera att Journal ar markerad.

4. Klicka pa Import List.
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Term Lists X
Terms Lists

AllrumsEndMote20 ~ Create List...

Authors Rename List...

Keywords

Delete List...

Delimiters Update List...

) Import List...
Custom Delimiter:

Exj ist...
Carriage return is always used as a term delimiter, =

Link Lists...

Close

5. Idialogrutan, vilj listan du vill anviinda och klicka pa Oppna.
Nu importeras tidskriftslistan med fulla samt forkortade namn.

Om tidskriften inte finns i Journal Term List gar det att manuellt 14gga till den:

Klicka pa Library i menyn sedan Open Term Lists.

Vilj Journals Term List, klicka pa New Term.

Skriv in tidskriftens titel i Full Journal och forkortning i Abbreviation 1.
Klicka pa OK eller Save Journal.

PN

For att andra i ett tidskriftsnamn: klicka pa Journal Term List, markera tidskriftens
namn och klicka pa Edit Term.

For att hitta korrekt tidskriftstitel kan du soka i databasen Pubmed och i NLM Catalog:
Journals referenced in the NCBI Databases (Lank finns pa Pubmeds startsida, Journals).
Dar hittar du manga tidskrifter med titel samt dess forkortning.

Keywords Term List

For att uppdatera keywordslistan efter valda referenser i bibliotekt:

1. Markera referenserna i biblioteket som du vill anvianda for att uppdatera listan.
2. Klicka pa Library, sedan Define Term Lists
3. Markera Keywords, klicka pa fliken Terms.
4. Markera samtliga tidskrifter fran listan (Ctrl+A) och klicka sedan pa Delete term.
5. Klicka pa fliken Lists. Kontrollera sd Keywords fortsatt ar markerad.
6. Klicka pa Update Lists...
7. Kryssa i Update terms from selected references.
8. Klicka OK.
Author Term List

Om forfattarnamnet i referensen ar rod betyder det att namnet endast finns i en referens i
biblioteket. Det kollas av via Author Term List.
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Find and Replace...

Ger mojlighet att byta ut/korrigera ord i referenserna i ditt EndNote-bibliotek.

Change/Move/Copy Fields...

Ger mojlighet att byta information i flera falt samtidigt. Markera de referenser som du vill
andra pa. Klicka pa Move/Copy Fields. Vilj i vilket falt &ndringen ska goras, skriv texten.
Klicka OK.

Library Summary

Ger information om hela biblioteket, antal referenser, pdf:er och sa vidare.

Menytalt: Tools

Install EndNote Click Browser Extension

EndNote Click hette tidigare Kopernio. Det dr ett gratis insticksprogram som hjalper till
att kontrollera om fulltexten finns tillganglig.

Ladda ner insticksprogrammet genom att valja Tools och Install EndNote Click Browser
Extension.

Skapa ett konto, f6lj instruktionerna och vilj Umea universitet som institution. Du kan
dven vilja webbldsare och varifran du hamtar referenserna.

Niar EndNote Click ar installerad finns ikonen uppe till hoger i webblasaren.

Output Styles - referensstilar

I EndNote kan du se hur referensen ser ut i olika referensstilar. Nere i hogra panelen i
EndNote kan du vilja referensstil. Det finns 500 stilar i EndNote, hittar du inte din stil
kan man importera fran EndNotes webbplats.

1. Om du vill lagga till en referensstil klickar pa pilen vid referensstilen och sedan pa
Select Another Style...

APATth  ~ opy citation ] v

Select Another Style...
, & Berglund, L. (2017).
Annotated and powerlifters: a
v APATth s Med, 51(4), 211-219.
Author-Date orts-2016-096037
Chicago 17th Footnote

MHRA (Author-Date)
Numbered

Turabian Sth Footnote

Vancouver

N

Ett fonster 6ppnas. Sok fram referensstilen.
3. Klicka pa Choose.
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Hittar du inte stilen i EndNote:
¢ Klicka pa Tools i menyn. Vilj Output Styles och sedan Open Style Manager...
e Ett nytt fonster 6ppnas.
Klicka pa Get more in the web...
e En webbldsare 6ppnas. Sok efter stilen i till exempel Keywords. Klicka pa
Download.
Stilen laddas ner.
Oppna stilen i webblisaren.
Ett EndNote-fonster 6ppnas.
Klicka pa File i menyn och vilj Save As.
Lat Copy sté kvar eller dop om stilen. Klicka pa Save.
Klicka pa File och vilj Close Style.
Nu finns valet tillgangligt i EndNote.

Meny: Help

Check for Updates...

For att se om det finns uppdateringar for EndNote, klicka pa Help och vilj Check for
Updates...

Du behover ha administrationsrattigheter pa din dator for att kunna uppdatera EndNote.
Uppdateringarna kan innehalla forbattringar, rattningar av fel eller stilmallar.

EndNote Community

Forum for diskussioner.

Search Knowledge Base

Vanliga fragor och svar

Cite While You Write 1 Word

Nir du laddar ner EndNote 20 till din dator laddas dven insticksprogrammet Cite While
You Write ner. I Worddokumentet finns nu fliken EndNote 20. Du kan behéva starta om
datorn for att den ska synas.

File Hame |nsert Design Layout Beferences Mailings Beview Wiew Help EndMote 20 Acrobat ‘:‘ Tell me what you want to do

(L) EW Go to EndMote Soyle:  Annotated o |_’n'| Categorize References = ﬂFx[!nr! to Endhlote = 0
T t_:p" Edit & Mansge CHationis) LE_.' Update Citations and Bibkography Instant Farmatting = On -« :{E Panuscript Matchar Help
Citatian = B Edit Libsrary Referencels) R, Convert Citaticns and B bliography - _,:_Pr:'lerer:r:
Citationg Bibliograpky ) Teenil

Valj referensstil
Manga tidskrifter har speciella krav pa vilken referensstil man ska anvianda. Valet av
referensstil paverkar bade utseendet pa referenserna i texten och i referenslistan.

EndNote innehaller cirka 7000 fiardiga referensstilar, uppdelade efter imnesomraden.
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Om den onskade referensstilen inte finns i rullgardinsmenyn Style kan du valja Select
Another Style. En ny dialogruta 6ppnas och du kan vilja referensstil genom att markera
referensstilen och klicka OK.

U

Style: | AAG Style Guide = EndNote 20 Styles «
E[ Up Select Another Style...
ﬂ Co AAG Style Guide Name Category ~
Annotated AAA Style Guide Anthropology
L AAG Style Guide Geography
APA Tth Academy Manage... Business
Author-Date Accounting Review  Accounting
Chicagc 17th Footnote Accounts Chemical,.. Chemistry
o ACS Chemistry
MHRA (Author-Date) Acta Biomaterigia  Biosdence
Mumbered Acta Crystallograp... Geology
. . Addicti Substance Abi v
Turabian Sth Footnote eten -
Vancouver - pncel Help
Weather Clim Dyn Copy Showing 501 styles from C:Program Files (x86)\EndNote 20\Styles

Vill du byta referensstil: klicka vid Style och vilj en ny stil. Word uppdaterar automatiskt
och om det inte sker, klicka pa Update Citations and Bibliography.
Finns inte referensstilen du vill ha, se rubrik Output Styles - referensstilar.

Infoga referenser i Word

Via EndNote

Oppna ditt EndNote-bibliotek.

I Word, placera markoren i texten dar du vill infoga din referens.
Klicka pa Go to EndNote.

Markera referenser du vill infoga.

A i

Klicka pa “* ovanfor referenserna.

eller

klicka pa Tools i menyn, vilj Cite While You Write [CWYW] och Insert Selected
Citation(s).

6. Referenserna laggs in i ditt Worddokument samt i referenslistan.

Via Insert Citations

1. Placera markoren i texten dar du vill infoga din referens.
Klicka pé Insert Citation.

2. Ett nytt fonster 6ppnas. SOk fram din referens genom att skriva in forfattarnamn
eller ord som finns i titeln. Klicka pa Find och markera referensen du vill infoga.

3. Klicka pa Insert.

4. Nar du lagger in en referens i din text skapas per automatik en referenslista i
slutet av
Worddokumentet.

Andra eller ta bort referenser i Word

Om du behover dndra eller ta bort en referens méste du anvinda funktionen Edit &
Manage Citation(s). Med denna funktion kan du dven ta bort forfattare, sarskilja
citeringar at eller ldgga till specifika sidnummer i referenserna.

1. Klicka pa referensen du vill andra eller ta bort s& den blir markerad.
2. Klicka pa Edit & Manage Citation(s).
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3. Klicka pa rullgardinsmenyn till h6ger om Edit Reference.

Find Reference Updates...

Remove Citation
Insert Citation
Update from My Library...

Dar finns alternativen:

Edit Library Reference — Kommer till den markerade referensen i ditt EndNote-
bibliotek.

Find Reference Updates... — Soker efter uppdateringar i EndNote-biblioteket.
Remove Citation — Tar bort referensen.

Insert Citation — Infogar ytterligare citering inom samma referens.

Update from My Library — Uppdaterar en referens som dndrats i EndNote-
biblioteket.

I den nedre rutan i fliken Edit Citation finns valen:

Prefix — Texten hamnar fore referensen.

Suffix — Texten hamnar efter referensen.

Pages — Skriv in sidnummer. I vissa stilar fungerar inte detta, anvind dé i stillet

Suffix.

Via Formatting finns valen:

Default — Enligt referensstilen.

Display as: Author (Year).

Exclude author — Exkluderar forfattarens namn i referensen.

Exclude year — Exkluderar aret i referensen.

Exclude Author & Year — Exkluderar bade forfattare och ar.

Show Only in Bibliography — Referensen syns endast i referenslistan.

Ta bort koppling mellan EndNote och Word

Nar du ska skicka Worddokumentet till nagon, till exempel din handledare, ar det viktigt
att du forst tar bort kopplingen mellan EndNote och Worddokumentet. Anledningen ar
att:
¢ nir kopplingen mellan programmen ar borta gér det snabbt att ga igenom
referenslistan och korrigera detaljer och sma fel i referenserna.
¢ den som tar emot ditt dokument — en tidskrift eller person — vill ha ett rent
textdokument (plain text), utan bakomliggande programmering.

Spara en kopia som fortsatt dr kopplad mot EndNote sa att du kan jobba vidare och lagga
till eller ta bort referenser efter du fatt aterkoppling.

Gor sa har for att ta bort kopplingen:

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek



Manual EndNote 20
Umea3 universitetsbibliotek

1
2.
3.
4

UMEA UNIVERSITET

Spara ditt dokument som &r kopplat till ditt EndNote-bibliotek pa din harddisk.
Vilj Convert Citations and Bibliography, sedan Convert to Plain Text.

Las dialogrutan, klicka OK.

Spara kopian.

Du har nu en kopia som ar ett vanligt Worddokument utan koppling mot EndNote.
I kopian kan du sedan gora eventuella finjusteringar innan du skickar ivig dokumentet.

Andra var referenslistan hamnar

Du kan dndra si att referenslistan hamnar i slutet av varje avsnitt, eller bade i slutet av
varje avsnitt och i slutet av Worddokumentet. Andringen gors i referensstilen som du

anvander.
1. Valj Tools i menyn, sedan Output Styles - Open Style Manager.
2. Kryssa for stilen du vill andra och vilj Edit.
3. Gor sedan andringarna under Sections.

- About this Style
. Punctuation

Vilj Create a bibliography for each section for att fa referenslistan efter varje
avsnitt. Kryssa i rutan under om du vill att numreringen ska fortsitta for varje
avsnitt.

Vilj Create a bibliography for each section and a complete bibliography at the
end of the document om du vill ha referenslistan bade i slutet av varje avsnitt samt
i slutet av dokumentet.

These options allow you to create multiple bibliographies in a single Microsoft Word
document when using Cite While You Write (CWYW). According to the type of style you are

.. Anonymous Works waorking with, choose how citations should appear for each section and document.
- Page Numbers Sections
- Journal Names
..Sections () Create a complete bibliography at the end of the document
- Citati
ftations (®) Create a bibliography for each section
- Templates
- Ambiguous Citations ;Conﬁnue numbering, or apply settings for disambiguation and repeated ;
. Author Lists gitations across sections
~Author Name e Create a hibliography for each section and a complete bibliography at the
- Mumbering end of the document
S_ort Order Mumbering will continue, and settings for disambiguation and repeated
- Bibliography dtations will be applied across sections.
- Templates
- Field Substitutions

I Word, satt markoren i texten dar du vill ha avsnittsbrytningen.
G4 till fliken Layout i och vilj Brytningar och sedan Lopande.

Skapa referenslista med amnesindelning

Det gar att amnesindela din referenslista. Du gor det enklast frdn menyn i ditt
Worddokument.

1. Klicka pa Categorize References och vilj Configure Categories.
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Layout Referenser Utskick Granska Visa Er

Style:  Chicago 16th Author-Date - i:t Categorize References *<:
LE} Update Citations and Bibliography Instant Formatting is On ~
B, Convert Citations and Bibliography -
Biblioaraohw la
2. Det finns férvalda namn, hogerklicka och vilj Rename eller klicka pa plustecknet vid

Category Headings och vilj rubriker for dina amnen, till exempel Books, Articles,
Reviews.

EndMote 20 Configure Categories

+| Category Headings

References
All References in Bibliogra... (i
Uncategorized References (7
Category Headings
=| Primary Sources
-| Secondary Sources

3. Drareferenser ("dra-och-slapp”) och lagg dem under en amnesrubrik.

Nar referenserna kranglar

Om formateringen mellan EndNote och Word skapar problem kan det vara nodviandigt
att skriva i avformaterat lage.

Klicka pa Convert Citations and Bibliography vilj Convert to Unformatted Citations.
Dokumentet blir nu helt avformaterat.

Nar du avformaterar forsvinner referenslistan i slutet och det enda som syns ar
referenserna i texten, som dock dndrar utseende, till exempel "{Smith, 1999 #25}". Siffran
bakom fyrkanten visar Record number, det vill sdga vilken referens som motsvarar
referensen i ditt bibliotek.

Formatera tillbaka dokumentet genom att klicka pa Update Citations and Bibliography.
Nu ser referenserna i texten och referenslistan forhoppningsvis ut som vanligt igen.

Infoga fotnot

For att infoga referenser som fotnot behover du anvianda fotnotsfunktionen i Word. Du
infogar sedan referensen fran EndNote till fotnoten.

1. Placera markoren dar fotnoten ska vara i texten.
Vilj fliken Referenser i Word och klicka pa Infoga fotnot.
Markoren kommer att flyttas langst ner pa sidan intill fotnoten.

3. Klicka pa Insert Citation(s) fran EndNote-fliken och sok fram referensen.
Den valda referensstilen avgor hur din fotnot ser ut.
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For att forandra utseendet pa fotnoten:

1.

2.
3.

G4 till EndNote och klicka pa Tools i menyn och sedan Output Styles och Open
Style Manager-...

Markera referensstilen du vill 4ndra pa och klicka pa Edit.

Till vanster finns menyn. Under rubriken Footnotes finns Templates. Klicka pa
den.

%) Footnotes
Templates@
- Field Substitutions
- Repeated Citations
.. Author Lists

. Author Mame

.. Editor Lists

- Editor Name
- Title Capitalization

Vid Format citations in footnotes finns en rullgardinsmeny med tre alternativ:
Same as bibliography, Same as citations och Using footnote format.

Vilj om fotnoterna ska se ut som referenslistan, som referenserna i texten eller
skapa ett eget utseende via det tredje alternativet.

For att inte fa en referenslista i slutet av dokumentet, kryssa ur rutan Include
citations in bibliography.

For att skapa ett eget utseende, klicka pa knappen Reference Types och vilj en
referenstyp. Klicka sedan pa knappen Insert Field for att valja vilka falt i
referensen som ska synas i fotnoten.

Format dtations in footnotes:

Q Indude citations in bibliography :

Multiple Citation separator: |»

[[Jwhen using the short form, indude the title field only when needed to dissmbiguate a citation

Reference Typest @ Q InsertField »

I menyn till vanster vilj Repeated Citations for att bestimma hur referenserna ska

se ut, om de upprepas.

. Footnates

: - Templates

- Field Substitutions

- Repeated Citations @
- Auther Lists

- Author Mame

- Editor Lists

- Editor Mame

i Title Capitalization
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Vid valet Use short form behover faltet Short title vara i fyllt i sjdlva referensen.

Repeated references in subsequent citations will be formatted using the short form definitions in the footnotes template.

If the Same Reference Repeats in Consecutive Citations
(®) Replace repeated data with: [Ibid,
(") Omit repeated data
() Use short form

If the Same Source Repeats in Consecutive Citations
(®) Replace repeated data with:  [Ibid.
[CReplace only the secondsry tite
(_} Mo spedal handing

Lankade referenser

Gor foljande for att kunna klicka pa en referens i texten och snabbt lankas till referensen i
referenslistan:

1. Klicka pa den lilla pilen till hoger i Bibliography-rutan.
Styles |Harvard - @ Categorize References =

LE,'- Update Citations and Bibliography Instant Formatting is Off -

B2 Convert Citations and Bibliography -

Bibliography E<:

2. Kryssai Link in-text citations to references in the bibliography och Underline
linked in-text citation.

3. Klicka OK

EndNote X9 Configure Bibliography X

Format Bibliography  Layout

Format document: | UmUBs manual EndNoteXs 190301.docx ~
With output style: | Harvard ~ | | Browse...

Temporary ditation delimiters

Left: Right:

| > [ Link in-text citations to references in the bibliography

Underline linked in-text citations

Tt 4

o | e

Lagg in bilder fran referens i Worddokumentet

1. Satt markoren i texten dar bilden ska placeras.
2. I Word, klicka pa Insert Citation vilj Insert Figure.
3. Skrivin det namn du angav i faltet Caption i EndNote. Klicka pa Find.
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4. Niar du hittat bilden, markera raden och klicka pa Insert.
Referensstilen styr bildtexten.

Traveling Library

Om ett Worddokument har kvar formateringen till EndNote kan man exportera
referenserna i dokumentet till ett EndNote-bibliotek:

Satt markoren ovanfor referenslistan i dokumentet.

Klicka pa Export to EndNote

Valj Export Traveling Library

For in referenserna i ett befintligt bibliotek, eller skapa ett nytt.

Autogroup — Visar referenser i ett Oppet

ordbehandlingsdokument

En tillfallig grupp i EndNote med referenser fran ditt 5ppna Worddokument.
For varje Worddokument som du har 6ppet syns en grupp med respektive referenser i ditt

EndNote-bibliotek. Gruppen benamns som Dokumenti, direkt under All References.

roups Library Tools Window Help

Ttle  ~ Jouma Last Updated

Naumczyk, El.. 2018 Active learning in the classroom: a rev. Singapore ).  3/26/2021 urnal Article 16

Kwon, B.C;K.. 2015 Do People Really Experience Informat. Internation. 7/15/2021 urnal Article 36

Poole, Karen 2021 A flipped classroom approach to teac..  Journal | of I 3/26/2021 urnal Article 15

5 § § &

Maybee, Clar.. 2016 Information Literacy in the Active Lear.. Joumnal of A..  3/26/2021 urnal Article 17

Skapa en fristaende referenslista

Det kan finnas tillfallen da det finns behov att skapa en fristiende referenslista utan

koppling till EndNote. Har ar olika alternativ:

Print Preview
1. Vilj referensstil i EndNote.
2. Markera sedan de referenser du vill ska inga i referenslistan.
3. Imenyn File valj Print Preview.
4. Klicka pa Print.
Referenslistan skrivs ut.

Copy formatted
1. Valj referensstil.
2. Markera de referenser du vill ha i bibliografin.

3.

I menyn under References vdlj Copy Formatted Reference (eller Ctrl+K).

4. Oppna ett Worddokument och klistra in referenserna (Ctrl+V).
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Exportera referenser

Vilj referensstil.

Markera dina referenser som ska inga i din bibliografi.
Ga till File i menyn och vilj Export.

Vilj var du vill spara din fil och namnge den.

Spara.

ah W
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Fragor och hjalp

Biblioteket

https://www.umu.se/bibliotek/soka-skriva-studera/skriva-referenser/program-for-
referenshantering/

IT-stod och systemutveckling (ITS)
Support tel: 786 63 00
Endnote FAQ https://manual.its.umu.se/endnote-faq/
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