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Referenshanteringssystem — vad ar det?

Ett referenshanteringsprogram hjilper dig i det vetenskapliga skrivandet nar du ska referera till
annan forskning enligt en specifik referensstil. I EndNote samlar och organiserar du dina
referenser i ditt eget bibliotek. Programmet hjilper dig sedan att skapa bade referenser och

referenslista 1 Word.

Direktexport

Import av textfil

Online Search

Manuellt inférda
referenser

Input

Output

N

. EndNote biblioteket

l

Cite While You
Write

l

Oversikt av biblioteket i EndNote 20

Grupp-panelen
Har ser du dina grupper.

Online search finns nu i grupp panelen.

Tools

Al References

Summeringspanelen
Overblick av vald referens.
Byt till Edit for att dndra i
referensen.

S Aasa, 2017 #8 Summary  Edit

Advanced search

All References

13 References

B Aasa-2017-Injuries among weightlifter...v

AB®

V FIND FULL TEXT

V GROUPS SHARED BY ...

Author

Year

Aasa, U; Svar...

Andersen,L...
Basakci Calik.

Bier, ). D; Sc..

Boykan, Rach...

Bussiéres, A...
Fiegen, Ann ..
Jay, K; Brand.
Jay, K; Brand.
Li, X; Lin, C;

Maggio, Laur.

Premii, Zahr:

2020

2018

2017

2016

2010

2015

2016

2017

2015

2020

Title

Injuries among weightlifters and pow...

Effect of two contrasting types of phy..

Effects of risk factors related to comp..

Clinical Practice Guideline for Physical...

The role of librarians in teaching evid.

The Treatment of Neck Pain-Associate...

Systematic review of research method...

Effect of Individually Tailored Biopsyc.

Ten weeks of physical-cognitive-mind.

Comparison of (eness of res.
Librarians in Evid sed Medicin.

A cross-sectionall

Referenspanelen
Visar referenserna i ditt bibliotek

Umea universitetsbibliotek

Journal

BrJSports ...

Athritis Rh...

Int J Occup ...

Phys Ther

Journal of t...

J Manipulat..
Reference S..
Pain Physici..

Medicine (8...

Int Arch Oc.

Medical Ref.

. Journal of t.

.. Journal of t..

WWW.

Injuries among weighti d ifters: a
Last Updated systematic review

3/26/2021 U. Aasa, | Svartholm, F. Andersson and L. Berglund

BrJ Sports Med 2017 Vol. 51 Issue 4 Pages 211-219

2021-04-22
Sid 1 (18)

3/2/2021
3272021 Accession Number: 27707741 DO
10.1136/bjsports-2016-096037

3/2/2021

72/ https://bjsm.bmj.com/content/bjsports/51/4/211.full.p

3/26/2021 dt v

3/2/2021

3/26/2021 Aasa, U, Svartholm, |, Andersson, F., & Berglund, L. (2017).
Injuries among weightlifters and powerlifters: a

3/2/2021 stematic review. Br J Sports Med, 51(4), 211-219.

orts-2016-096037

3/2/2021

3/2/2021 .. .

| FOThandsgranskningspanelen

x| Visar hur referensen ser ut i vald
| referensstil.
Knapp for att kopiera referensen.
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Skapa ett bibliotek

Nar du startar EndNote 20 forsta gdngen far du frigan om vill 6ppna ett existerande bibliotek eller
skapa ett nytt bibliotek.

Set up EndNote Library

If you already have an EndMote library, please locate it and we'll get it set up.

Open an existing librany

Alternatively, you can start from scratch with a new library.

Create a new library

For att skapa ett nytt bibliotek kan du dven klicka pé File i menyn, sedan New.

Ett nytt fonster 6ppnas. Namnge ditt bibliotek om du vill. Klicka pa Spara.

OBS! EndNote-biblioteket méaste sparas pa hirddisken pa din dator. Filen far inte synkroniseras
mot nigon molntjénst.

Vi rekommenderar att du endast skapar ett bibliotek.

Spara en kopia av ditt bibliotek

Spara alltid minst en kopia av ditt bibliotek. Kom ihag att spara i slutet av dagen nir du lagt in fler
referenser i biblioteket.

1. Klicka pé File, vdlj Compress Library (.enlx) ...

2. Dukan andra grundinstéllningarna om du vill.

Compress Library (.enk) x
(@) Create (®) with File Attachments
(C) Create &E-mail () without File Attachments
(®) Al References in Library: AllrumsEndMote20.enl

Selected Reference(s)

(O Al References in Group/Group Set: My Groups

3. Klicka pa Next.

4. Ett nytt fonster 6ppnas.
Vilj var du vill spara din kopia. Du kan till exempel spara pa USB-minne.
Du kan dépa om filen.

5. Klicka pa Spara.

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek
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Importera referenser fran databaser

Importera med direktimport

Det gar att importera referenser till EndNote direkt frdn en sokning i en databas. Referenserna
hamnar under Imported References och ligger kvar dar tills du gor en ny 6verforing av referenser.
De hamnar samtidigt i ditt bibliotek, All References samt i Unfiled tills du lagger dem i en grupp.
Nedan ges exempel pé hur detta gors hos olika databasleverantorer.

Web of Science
Deldatabaserna Science Citation Index Expanded, Social Sciences Citation Index, Arts &
Humanities Citation Index.

1. Vilj deldatabas under More settings.

2. Gor en sokning.
3. Markera de referenser du vill infoga i ditt bibliotek.
4. Ovanfor tréafflistan finns knappen Export. Vilj EndNote desktop fran rullgardinsmenyn.
5. Valj vilken information du vill importera via Record Content. Klicka pd Send.
6. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.
Pubmed

1. GOr en sOkning.
2. Markera de referenser du vill infoga i ditt bibliotek.
3. Vilj Send to, Citation manager och Create File.
Om du far vilja mellan att Oppna eller Spara, vilj Oppna.
4. Far du majlighet att vilja EndNote eller EndNote Online, vilj EndNote.
5. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

Scopus
1. Vilj eventuellt deldatabas.
2. Gor en sokning.
3. Markera enstaka referenser, hela sidan eller alla referenser.
4. Klicka pa Export.
5. Valj RIS Format och den information du vill ha med.
6. Klicka p& knappen Export. Om du far vilja mellan att Oppna eller Spara, vilj Oppna.
7. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

EBSCOhost

1. GOr en sOkning.

Markera referenser — klicka pa den bld mappen till hoger om referensen.

Klicka pa Folder View eller Folder.

Vilj Export.

Markera Direct Export in RIS Format (e.g. CITAVI, EasyBib, EndNote, ProCite,
Reference manager, Zotero).

Klicka pé Save.

Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

bW

N o
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Libris och Swepub

1.

Gor en sOkning.

2. Markera referenser.

3. Klicka pa Skapa referenser.

4. Vid Format valj .RIS i rullistan.

5. Klicka pa Spara som fil.

6. Klicka p& den nedladdade filen (PC — nere till vinster). Vilj Oppna.
Far du mojlighet att vilja EndNote eller EndNote Online, vilj EndNote.

8. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

Cochrane

1. GOr en sOkning.

2. Markera referenser eller vilj alla (Select all).

3. Ovanfor resultatlistan — vilj: Export selected citation(s).

4. Valj RIS (EndNote) och Download.

5. Klicka pa den nedladdade filen (PC — nere till viinster). Vilj Oppna.
Far du mojlighet att vilja EndNote eller EndNote Online, vilj EndNote.

9. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

Scifinder

1. GOr en sOkning.

2. Markera referenser.

3. Klicka pa export i hogra hornet av sidan.

4. Vilj Citation export format *.ris.

5. Klicka pa Export (eventuellt masta man gora om proceduren).

6. Referenserna sparas i Himtade filer. Klicka pa den nedladdade filen (PC — nere till
vanster).

7. Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

Bibliotekets soktjanst

1.

AN S

o

Gor en sOkning.

Klicka pa de tre prickarna.

Klicka pa Export i RIS.

Klicka pa Ladda ner.

Klicka pa den nedladdade filen (PC — nere till viinster). Vilj Oppna.
Far du mojlighet att vilja EndNote eller EndNote Online, vilj EndNote.
Referenserna hamnar i ditt EndNote-bibliotek.

=

E‘ BOK ;r‘lﬁ% g ; wee @
Rapporter och uppsatser
Backman, Jarl; 2016

Tillganglig
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E‘ BOK g £ X
Rapporter och uppsatser
Backman, Jarl; 2016
Referensexemplar finns for Iasning i bibliotek

e
Tillgdnglig u

T =
i, &g ” 2] O = =
SKANNA KOPIERA SKAPA EXPORTERA SKICKA SKICKA SKRIV UT
QR-KOD LANK REFERENS 1.RIS TILL SOM E-POST
ENDNOTE
ONLINE
Kodning ~

LADDA NER <:

Google Scholar
Innan forsta importen kan goras:
1. Ga&till Google Scholar: https://scholar.google.com/
Klicka pad meny-ikonen uppe till véanster.
Vilj Instdllningar.
Vid Bibliografiforvaltare vilj Visa ldnkar att importera citeringar till och sedan EndNote.
Klicka p& Spara.

bW

Export fran Google Scholar till EndNote
1. GoOr en sokning.
2. Klicka pa lanken Importera till EndNote under den referens du vill importera
3. Om du fir vilja mellan Oppna eller Spara, vilj Oppna.
4. Referensen kommer in i EndNote. OBS! Bara en referens &t gdngen.

Hamta referenser utan direktimport

Anviand denna mdjlighet att importera referenser om det inte finns majlighet till direktimport eller
om det inte fungerar.
Sok i en databas, spara en fil med referenser och importera filen till EndNote med ett databasfilter.

Exempel pa databaser:

Pubmed
1. GOr en sOkning.
Markera de poster som du vill importera.
Vilj Save, Format: PubMed och Create file.
Filen sparas i Himtade filer.
Ga till EndNote.
Klicka File i menyn, vilj Import och sedan File...
Klicka pa Choose... och leta upp filen i Himtade filer. Klicka pa Oppna.
Import Options. Klicka upp rullgardinsmenyn och klicka pa Other Filters. Valj PubMed
(NML).
9. Vill du ta bort dubbletter vid import, valj Discard Duplicates.

I N N
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Klicka pa Import.
Referenserna hamnar tillfalligt i Imported References och permanent i All References.

Libris och Swepub
1. GOr en sOkning.
Markera de referenser du vill ha.
Langst ner pé sidan klickar du pé Skapa referenser.
Vid Format valj .RIS i rullistan.
Filen sparas i Himtade filer.
G4 till EndNote.
Klicka File i menyn, vilj Import och sedan File...
Klicka pa Choose... och leta upp filen i Himtade filer. Klicka pa Oppna.
Import Options. Klicka upp rullgardinsmenyn och vilj RefMan (RIS)
Vill du ta bort dubbletter vid import, vilj Discard Duplicates.
Klicka pa Import.
Referenserna hamnar tillfalligt i Imported References och permanent i All References.

© PN U s

Cochrane

GoOr en sOkning.

Markera referenser eller Vilj alla (Select all).

Ovanfor resultatlistan — vilj: Export selected citation(s).

Vilj RIS (EndNote) och Download.

Filen sparas i Hamtade filer.

Ga till EndNote.

Klicka File i menyn, vilj Import och sedan File...

Klicka p& Choose... och leta upp filen i Himtade filer. Klicka pa Oppna.

Import Options. Klicka upp rullgardinsmenyn och vilj Reference Manager (RIS)
Vill du ta bort dubbletter vid import, vilj Discard Duplicates.

Klicka pa Import.

Referenserna hamnar tillfalligt i Imported References och permanent i All References.

[u—y

© PN oGP w

Importera referenser med Online search

I vanstra menyn finns rubriken Online search. Under rubriken finns ett urval av databaser, bland
annat Pubmed. For att se en fler databaser, klicka pa more... Alla databaser ir inte sokbara via
Online search.

For en mer avancerad sokning i databaserna rekommenderar vi att soka direkt i dem och exportera
referenserna till EndNote.

1. Vilj databas att soka i.

2. Gor en sokning.

3. Duser de forsta 25 traffarna. Du kan 6ka pa antalet genom att klicka pé siffrorna vid
Retrieve results: till vister ovanfor trafflistan.

4. Markera referenserna du vill importera.

5. Klicka pa plus-knappen till hoger ovanfor trafflistan.

6. Referenserna hamnar i Unfiled, Recently Added och All References.

Searching PubMed (NLM)
Retrigve te: 25 50 75 10(

i

=®

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek



2021-04-22
Sid 7

Kom igédng med EndNote 20
Ume3 universitetsbibliotek

UMEA UNIVERSITET

Skapa referenser manuellt

1. Klicka pa References i menyn och vilj New Reference.

2. Ett nytt fonster 6ppnas.
Vilj typ av publikation frén rullgardinsmenyn Reference Type. Filten varierar beroende
pa referenstyp.

3. Skriv in de uppgifter du vill ha med i referensen. Du kan fylla pa mer uppgifter vid ett
senare tillfille.

4. Klicka pa Save uppe till hoger.

5. Klicka pa krysset uppe till hoger for att stinga fonstret.

6. Referenserna hamnar i Unfiled, Recently Added och All References.

'

Reference Type | Web Page N |

Author

Year

Title

Series Editor
Series Title

Place Published

Access Year
Access Date
Description
Edition

Last Update Date
Type of Medium

Short Title

Urval av falt i en referens

Author

Forfattarnamn kan skrivas in pa tva sétt. Antingen Efternamn, Férnamn eller Férnamn
Efternamn.

Varje namn méste st pd egen rad. Ta med samtliga forfattare.

Satt punkt efter initialer.

Exempel:

Andersson, Karin

Ian Smith

Smith, S.Y.D

Ar forfattaren/upphovet en organisation, myndighet eller foretag — skriv ett kommatecken efter
namnet. Daremot ska det inte finnas nagra kommatecken inne i namnet.

Exempel:

Niles Software Inc.,

Socialstyrelsen,

Year
Ar skriv med fyra siffror. Ligg till in press, submitted om det forekommer.

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek
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Title
Skriv hela titeln utan att anvinda Enter pa tangentbordet och avsluta utan punkt eller annat
skiljetecken. Undertitlar avskiljs med kolon.

Journal
Skriv in fullstandigt tidskriftsnamn eller dess forkortning.

Pages
Antal sidor kan antigen skrivas in fullstindigt eller forkortat.
Exempel:

1442-1449 eller 1442-9

Short title

Anvind detta falt till forkortade versioner av hela titeln. Forkortningen kan sedan anviandas for att
identifiera ett citat i texten med en referens i litteraturlistan. Anvénds ofta inom humanistiska
omraden.

Exempel: (Perin, Burning 141)

Alternate Journal

Mest anviandbar om du importerar referenser fran en databas som béade forser dig med hela titeln
och den forkortade varianten. Vill du uppdatera din tidskriftslista under Term Lists s& hamnar
data fran detta falt i kolumn tva, Abbreviation 1.

Reprint Edition
Skriv in 1st, 2nd osv.
Skriv inte in orden "upplaga”, "ed." eller "eds.".

Keywords
Ett falt for amnesord vid import fran en databas. Gar bra att skriva in egna &mnesord. Finns det
flera ord skiljs de 4t med ny rad.

Research Notes
Anvands for egna anteckningar.

URL
I URL-faltet gar det att direktldnka till fulltext pa webben.

Organisera referenserna

Skapa grupper (Create Group)

I EndNote finns rubriken My Groups redan.

For att skapa nya grupper:
1. Klicka pd Groups i menyn och vilj Create Group.
2. Namnge gruppen.
3. Tryck Enter pa tangentbordet.

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek
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Andra namn eller ta bort grupp

For att byta namn pé gruppen hogerklickar du pad namnet och véljer Rename Group.

Vill du ta bort gruppen viljer du Delete Group.

v MY GROUPS

Author Ye
R Create Group
“ FIND FULL TEXT Create Srnart Group...
Create From Groups...

@ Library of Congress Share Group...

@ LISTA (EBS

Create Citation Report
@ PubMed (NLM) Manuscript Matcher

)
v GROUPS SHARED BY ... )
Rename Group
~ ONLINE SEARCH Delete Group

)

)
@ Web of Science C... Create Group Set |

more... Rename Group Set

Skapa huvudgrupp (Create Group Set)

Du kan skapa din egen grupprubrik och ldgga in undergrupper.
1. Klicka pa Groups i menyn och vilj Create New Group Set.
2. Skrivin namnet pa din huvudgrupp.
3. Tryck Enter pa tangentbordet.

For att lagga in grupper under huvudgruppen, hogerklicka pd namnet och vilj Create Group.

Skapa smarta grupper (Create Smart Group)

I en smart grupp samlar du referenser utifran en sokstrategi som du viljer. Exempelvis kan alla
referenser av en viss forfattare samlas har eller referenser med visst amnesord.
Gruppen uppdateras automatiskt nir du lagger in nya referenser i ditt bibliotek som matchar
sokstrategin.

1. Klicka pa Groups i menyn och vilj Create Smart Group.

2. Namnge din nya grupp och skapa din sokstrategi utifran valen.

3. Klicka Create.

Smart Group X
Smart Group Name: |Testar| ‘
|Auﬂwnr V| |Cnr|ta\r|s V| ‘ ‘ lz‘
|»'-\nd V||Yaar V||Conta\ns VH ‘E
|And v||ﬂﬂe V||Conta\ns VH ‘E
Options = Create Cancel
Leta dubbletter

Du kan lata EndNote soka efter dubbletter at dig.
1. Klicka pé Library i menyn och vilj Find Duplicates.

Umea3 universitetsbibliotek www.umu.se/bibliotek
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2. Finns dubbletter 6ppnas ett nytt fonster. Dar kan du jamféra dubbletterna och vilja vilken
du vill spara.
Klicka p& Keep This Record for att vélja dubblett att spara.
Du kan vilja att spara dubbletterna, klicka da pa Skip.

EN Find Duplicates X
Comparing 1and 2 of 2 duplicates. Skip Cancel
Select the record to keep. The record not selected will be moved to the Trash, Select Skip to go to the next set of duplicates.
Keep This Record Keep This Record
Boykan® #13 Boykan# 423
Lsearch Notes ~ Usearch Notes ~
URL URL

File Attachments + Attach file

w w

Added to Library: 3/26/2021 Last Updated: 3/26/2021 Added to Library: 3/26/2021 Last Updated: 3/26/2021

Niar EndNote inte hittar fler dubbletter stings fonstret automatiskt.

Find Full Text — Spara bilagor

Find Full Text

For att EndNote ska hitta s& manga fulltexter som méjligt behover du lagga in nagra uppgifter i
EndNote.
1. Klicka péd Edit i menyn och vilja Preferences...
2. Ett nytt fonster 6ppnas.
Vilj Find Full text.
3. IOpenURL Path Klistrar du in denna lank till bibliotekets tidskriftslista:

https://search.ub.umu.se/openurl/46UMEA_INST/46UMEA_INST:UmUB?
4. Sitter du utanfér campus behéver du ldgga in bibliotekets proxyprefix i rutan for URL:
https://proxy.ub.umu.se/login?url=
Ibland blir det 4nda problem att fa fram fulltexten, se rubrik “Légg till bilaga pa en referens”.

Nir du gjort stegen innan:
1. Markera referenserna som du vill leta efter fulltexten for.

2. Klicka pa ikonen for Find full text. @
Eller klicka pa References i menyn, vilj Find Full text och Find Full Text.
Eller hogerklicka och vilj Find Full Text.
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Till vanster under rubriken Find Full Text ser du om EndNote hittar pdf:er, URL eller
inget av dessa.

* FIND FULL TEXT
Bl Searching

B Found PDF
& Found URL

Om EndNote hittar en pdf visas ett gem till vinster om referensen.

]

Aasa, U; Svar.. 2017 Injuries among weightlifters and pow..  Br) Sports..  3/26/2021

Lagg till bilaga pa en referens

Har du en bilaga till en referens sparad i din dator kan du 14gga in den i EndNote.

1.

2.

w

Markera referensen.
Klicka pé Attach file.

=+ Attach file

Ett nytt fonster 6ppnas. Leta upp din bilaga, klicka pa Oppna.
Klicka pa File i menyn. Valj Save.
Bilagan sparas och en symbol {6r ett gem kommer till véster om referensen.

Importera flera pdf:er samtidigt
Det gar att importera flera pdf-filer pa en géng till EndNote 20.

1.
2.

3.

Spara pdf:erna i en mapp pa datorn.

Klicka pa File i menyn. Vilj Import sedan Folder...

Klicka pé Choose...

Har mappen undermappar med pdf:er du ocksa vill importera, kryssa i Include file in
subfolders.

Vill du att EndNote ska skapa ett Group Set, kryssa i Create a Group Set for this import.

Import Option ska vara PDF.

Vilj om EndNote ska plocka bort dubbletter eller inte vid importen.

Klicka pa Import.

Om pdf:en innehéller ett doi-nummer pa négon av de forsta sidorna kommer EndNote
importera referensen automatiskt.

2021-04-22
Sid 11

Hittar EndNote ingen referens far man fylla i falten sjilv. Klicka pé referensen, sedan Edit.

Klicka pa Save nar du ar klar.

B, #31 Summary Edit x

B /7 UX X Q
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Output Styles

I EndNote kan du se hur referensen ser ut i olika referensstilar. Nere till hoger kan du vilja
referensstil. Det finns 500 stilar i EndNote, hittar du inte din stil kan man importera fran
EndNotes hemsida.

2.
3.

Om du vill lagga till en referensstil klickar pa referensstilen och sedan pa Select Another
Style...

‘aeath v | | Copycitation | v

Select Another Style...

, & Berglund, L. (2017).

and powerlifters: a

v APATth s Med, 51(4), 211-219.
Author-Date orts-2016-096037

Annotated

Chicago 17th Footnote
MHRA (Author-Date)
Numbered

Turabian 9th Footnote

Vancouver

Ett fonster 6ppnas. S6k fram referensstilen.
Klicka pa Choose.

Hittar du inte stilen i EndNote:

1.
2.

© ©N ok

Klicka pa Tools i menyn. Valj Output Styles och sedan Open Style Manager-...
Ett nytt fonster 6ppnas.

Klicka pa Get more in the web...

En webblisare 6ppnas. Sok efter stilen i t ex Keywords. Klicka pa Download.
Stilen laddas ner.

Oppna stilen i webblésaren.

Ett EndNote-fonster 6ppnas.

Klicka pé File i menyn och vilj Save As.

Lat Copy sté kvar eller d6p om stilen. Klicka pa Save.

Klicka pé File och vilj Close Style.

Nu finns valet tillgdngligt i EndNote.
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Cite While You Write 1 Word

Nir du laddat ner EndNote 20 till din dator foljer dven insticksprogrammet Cite While You Write
med. I Worddokumentet finns nu fliken EndNote 20. Du kan behdva starta om datorn for att den
ska synas.

2021-04-22
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File Hame Irsert Design Layout References Mailings Review Wiew Help EndNote 20 Acrabat 0 Tell me what you want to do
|,hl W Go to EndMote Style  Annotated o ﬁl Categorize References = ":_’,Fxpnn te Endhote -
e t_’)" Bdit & Mansge Chation(s) E‘ Wpdate Citatians and Bibhography lmul'-'. Farmatting = On - _:{-’_E Manuscript Matcher HE
s -— CRCHp
Chatlon = E:' Edit Library Reference(s) P2, Corvert Citations snd B bliography = = Preferences
Ciation BibSography ] Toals

Valj referensstil

Om den 6nskade referensstilen inte finns i rullgardinsmenyn Style kan du vélja Select Another

Style. En ny dialogruta 6ppnas och du kan vilja referensstil genom att markera referensstilen och
klicka OK.
Style: |AAG Style Guide EndNote 20 Styles %
LE,'- Up Select Another Style...
2 o AAG Style Guide tame Category =
R CaPEE
Annotated AAG Style Guide Geography
APA Tth Academy Manage... Business
Author-Date Accounting Review  Accounting
Chicago 17th Footnote ig;um Chemical... E::;::E:
MHRA (Author-Date) Acta Biomaterialia ~ Biosdence
Mumbered Acta Crystallograp... Geology
N Addiction Substance Abuse A
Turabian %th Footnote
Vancouver Cancel Help
Weather Clim D}"n CCF’}" Showing 501 styles from C:\Program Files (x86)\Endhote 2015tyles

Infoga referenser i Word

Via EndNote
1. Oppna ditt EndNote-bibliotek.
2. Placera markoren i texten dir du vill infoga din referens.
3. Klicka pa Go to EndNote.
4. Markera referenser du vill infoga.
5. Klicka pa Tools i menyn, valj Cite While You Write [CWYW] och Insert Selected
Citation(s).
6. Referensen ldaggs in i ditt Worddokument och i referenslistan.

Via Insert Citations

1.

w

Placera markoren i texten dar du vill infoga din referens.

Klicka pa Insert Citation.

Ett nytt fonster 6ppnas. Sok fram din referens genom att skriva in forfattarnamn eller ord
som finns i titeln. Klicka pa Find och markera referensen du vill infoga.

Klicka pé Insert.

Nar du lagger in en referens i din text skapas per automatik en referenslista i slutet av
Worddokumentet.
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Andra eller ta bort referenser i Word
Om du behéver dndra eller ta bort en referens méste du anvianda funktionen Edit & Manage
Citation(s).

1. Klicka pé referensen du vill andra eller ta bort s& den blir markerad.

2. Klicka pa Edit Citation(s).

3. Klicka pa rullgardinsmenyn till h6ger om Edit Reference.

Dar finns alternativen:

Edit Library reference — Kommer till den markerade referensen i ditt EndNote-bibliotek
Find Reference Updates... — Soker efter uppdateringar i EndNote-biblioteket

Remove Citation — Tar bort referensen

Insert Citation — Infogar ytterligare citering inom samma referens

Update from My Library — Uppdaterar en referens som dndrats i EndNote-biblioteket

I den nedre rutan i fliken Edit Citation finns valen:

Prefix — Texten hamnar fore referensen

Suffix — Texten hamnar efter referensen

Pages — Skriv in sidnummer. I vissa referensstilar fungerar inte detta, anvind dé i stéllet

Suffix

Via knappen Formatting finns valen:

Default — Enligt referensstilen

Display as: Author (Year)

Exclude author — Exkluderar forfattarens namn i referensen

Exclude year — Exkluderar aret i referensen

Exclude Author & Year — Exkluderar bade forfattare och ar

Show Only in Bibliography — Referensen syns endast i litteraturlistan

Ta bort koppling mellan EndNote och Word

Nar du ska skicka dokumentet till ndgon, till exempel din handledare, ar det viktigt att du forst tar
bort kopplingen mellan EndNote och Worddokumentet.

Spara en kopia som fortsatt ar kopplad mot EndNote sa att du kan jobba vidare och ldgga till eller
ta bort referenser efter du fatt dterkoppling.

Gor sa har for att ta bort kopplingen:
1. Spara ditt dokument som ar kopplat till ditt EndNote-bibliotek pa din harddisk.
2. Valj Convert Citations and Bibliography, sedan Convert to Plain Text.
3. Lis dialogrutan, klicka OK.
4. Spara kopian.

Du har nu en kopia som &r ett vanligt Worddokument utan koppling mot EndNote.
I kopian kan du sedan gora eventuella finjusteringar innan du skickar ivig dokumentet.
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Fragor och hjalp

Biblioteket

https://www.umu.se/bibliotek/soka-skriva-studera/skriva-referenser/program-for-
referenshantering/

IT-stod och systemutveckling (ITS)
Support tel: 786 63 00
Endnote FAQ https://manual.its.umu.se/endnote-faq/

Alfasoft AB

distribuerar EndNote och tar emot supportfrigor

www.alfasoft.se/support.html
EndNotes webbplats

www.endnote.com
FAQ www.endnote.com/support /
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