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Checklista for mottagande av student pa verksamhetsforlagd
utbildning, VFU, forskola

Infor VFU

Rektor

- utser sarskilt yrkesskicklig och legitimerad forskollarare till handledare

- skapar forutsattningar for handledare att kunna genomféra sitt uppdrag, inkl. handledning
- informerar all personal om att forskolan ska ta emot student/studenter

- skapar férutsattningar for auskultation/besdk pa andra avdelningar

- planerar for ett introduktionssamtal med student/studenter under forsta veckan

- utser annan ansvarig vid ordinarie handledares ev franvaro

- forbereder vid behov t ex nyckel/tagg, parkering

Handledare

- tar del avinformation fran VFU-samordnare och Lararhégskolan
- deltar pa handledartraff infor aktuell VFU-kurs
- informerar vardnadshavare i Unikum och férbereder barnen

Student
- kontaktar handledare for information om arbetstider och schema
VFU-samordnare

- formedlar information fran Lararhogskolan till rektor och aktuell handledare
- informerar student om VFU-placering
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Vidlkomnande, mottagande och introduktion

Rektor

Student

kontrollerar utdrag fran polisens belastningsregister forsta dagen - studenten far inte
paborja VFU utan att registerutdrag uppvisats, kontrollera mot legitimation

genomfor introduktionssamtal under forsta VFU-veckan

informerar om sekretess och anmalningsskyldighet

presenterar studenten for all personal

informerar om rutin fér sjukanmalan Handledare

tar emot studenten och visar férskolan

forser studenten med schema och informerar om t ex schemalagda méten samt ev.
planeringsdag

gar tillsammans med studenten igenom Checklista fér mottagande av student pa
verksamhetsférlagd utbildning, VFU, férskola

gar tillsammans med studenten igenom roller och férvantningar pa den verksamhetsforlagda
utbildningen

gor tillsammans med studenten en grovplanering for hela VFU-perioden utifran studentens
uppgifter och férvantat studieresultat samt gar igenom bedémningsunderlag

planerar in handledning

informerar studenten om gruppen och vid behov om enskilda barn

informerar studenten om t ex verksamhetens rutiner, utrymningsplan, féorbud mot parfym
och notter

informerar om att fotografering/dokumentation dar barn férekommer endast far géras med
forskolans verktyg noterar studentens anhdérig-/kontaktuppgifter

visar rektor registerutdrag fran polisens belastningsregister forsta dagen

delger handledaren/handledarna VFU-periodens uppgifter, bedémningsunderlag samt annan
relevant information

ansvarar for och planerar tillsammans med handledare in trepartssamtal och
mittbedémningssamtal

uppger anhorig-/kontaktuppgifter

presenteras for arbetslaget och skolans personal under férsta VFU-veckan


https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/skola-eller-forskola/
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Pagaende VFU

Rektor

- artillganglig for dialog med studenten/studenterna under VFU-perioden

- ansvarar for att studenten far information om organisation, ledning, styrning och
verksamhetsinnehall samt det systematiska kvalitetsarbetet

- kontaktas av student/ handledare, var for sig eller tillsammans om VFU inte fungerar
Onskvart

Handledare och student

- planerar undervisning

- ger och tar emot handledning

- introducerar/deltar i forskollarares alla arbetsuppgifter t ex deltar pa verksamhetens olika
moten, samtal med vardnadshavare, fordldramote, ansvarsgrupper och planeringsdagar

- genomfor trepartssamtal med larosatet

- utgar fran och anvander larosatets bedomningsunderlag under VFU-perioden samt genomfor
en halvtidsbeddmning

- kontaktar rektor och/eller VFU-samordnare vid ev. problem om man inte hittar en 16sning

- gar tillsammans igenom den slutgiltiga bedomningen som dokumenteras i
beddomningsunderlaget

Handledare

- meddelar skyndsamt kursansvarig om studenten Ioper risk att underkdnnas p g a brister i
kunskap, fardigheter och/eller professionellt forhallningssatt

Student
- deltar pa skolhuvudmannens professionsseminarum
VFU-samordnare

- kontaktas vid problem om student, handledare och rektor inte hittar en 16sning

Efter VFU

- handledaren ansvarar for att senast en vecka efter avslutad VFU per post skicka in
beddmningsunderlaget till kursansvarig

- verksamheten &r tillgdnglig for studenten/studenterna, efter 6verenskommelse, i samband
med t ex dmnesdidaktiska studier, faltstudier och insamling av data for sjdlvstandiga arbeten
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