Handlingsplan kring verksamhetsforlagd utbildning, VFU Maja
Beskowgymnasiet

Infor VFU

VFU-samordnare

e formedlar information fran Lararhdgskolan till rektor och aktuell handledare
e informerar student om VFU-placering

Rektor

utser erfaren och legitimerad larare till handledare inom aktuellt
verksamhetsomrade/amne
e skapar forutsattningar for handledare att kunna genomfoéra sitt uppdrag, inkl.
handledning
informerar all personal om att skolan ska ta emot student/studenter
skapar férutsattningar for auskultation/besék i andra grupper, klasser eller
verksamheter
e planerar for ett valkomstmdte med student/studenter

Rektor/administratér/annan ansvarig

e fOrbereder inloggning till kommunens domaner
e fbrbereder ev. dator for utlaning
e fOrbereder arbetsplats, nyckelkort och ev. namnbricka, parkering

Handledare

e tar del av information fran VFU-samordnare och Lararhogskolan
e deltar pa handledartraff infér aktuell VFU-kurs
e forbereder elever pa att VFU-student kommer att géra VFU i klassen

Student

e kontaktar handledare for information om arbetstider och schema
e Tar med registerutdrag fran belastningsregistret

Valkomnande, mottagande och introduktion
Rektor

e begarin utdrag fran polisens belastningsregister forsta dagen - studenten far inte
paborja VFU utan registerutdrag
genomfor valkomstmote/introduktionssamtal under férsta VFU-veckan
informerar om sekretess och anmalningsskyldighet
presenterar studenten for all personal



Rektor/administratér/annan ansvarig

delger information om natverksanslutning, I1amnar nyckelkort och dator
informerar om rutin fér sjukanmalan

Handledare

tar emot studenten, visar lokaler samt visar anvisad arbetsplats

forser studenten med schema och informerar om t ex schemalagda métestider samt
ev. kompetensutvecklingsdag

gar tillsammans med studenten igenom denna checklista och respektive roll och
forvantningar pa den verksamhetsforlagda utbildningen

gor en grovplanering for hela VFU-perioden utifran studentens uppgifter och forvantat
studieresultat samt gar igenom bedémningsunderlag

informerar studenten om eleverna/klassen/klasserna

informerar studenten om det som &r specifikt for arskursen/amnet t ex nationella
prov, studie- eller temadagar dagar etc.

informerar studenten om skolans ordningsregler och rutiner

tar studentens kontaktuppgifter

Student

lamnar registerutdrag fran polisens belastningsregister till rektor forsta dagen
delger handledaren/handledarna VFU-periodens uppgifter, bedémningsunderlag
samt annan relevant information

ansvarar for och planerar tillsammans med handledare in trepartssamtal

delger anhdrig-/kontaktuppgifter

presenteras for arbetslaget/kollegor och skolans personal

Pagaende VFU

VFU-samordnare

Rektor

kontaktas vid problem om student, handledare och rektor inte hittar en I6sning

ar tillganglig fér dialog med studenten/studenterna under VFU-perioden

ansvarar for att studenten far information om organisation, ledning, styrning och
verksamhetsinnehall samt det systematiska kvalitetsarbetet

kontaktas av student/ handledare, var for sig eller tilsammans om VFU inte fungerar
onskvart

Handledare och student

planerar undervisning
ger och tar emot handledning
introducerar/deltar i larares alla arbetsuppgifter



genomfor trepartssamtal med larosatet
utgar fran och anvander larosatets bedomningsunderlag under VFU-perioden

kontaktar rektor och/eller VFU-samordnare vid ev. problem om man inte hittar en
I6sning

Efter VFU

e handledaren ansvarar for att senast en vecka efter avslutad VFU per post skicka in
beddmningsunderlaget till kursansvarig



