Handlingsplan for VFU pa
Skellefteas kommunala
gymnasieskolor

Grundforutsattningar

Skellefted kommuns gymnasieskolor tar emot lararstudenter inom verksamhetsforlagd
utbildning (VFU) pa alla gymnasieutbildningar och fran flera larosaten. Gymnasieskolorna
har ett sarskilt atagande som o6vningsskolor gentemot lararhogskolan vid Umea
universitet. Gymnasieskolornas yrkesprogram har dartill ett sarskilt ansvar att bereda
plats for lararstudenter fran den yrkeslararutbildning som bedrivs i Skelleftea.

For att lararstudenter ska kunna genomféra sin VFU pa satt som liknar anstallda larares
forutsattningar ska de ges tillgang till relevanta resurser sasom kontorsplats, dator,
anvandare till relevanta IT-system, passerkort och nycklar. Undantag fran detta kan goras
for lararstudenter som gor kortare VFU an tva veckor eller som gor sin VFU enskilda dagar
Over langre tid.

For lararstudenter som goér VFU inom ramen foér oOvningsskoleverksamheten har
gymnasieskolorna ansvar att hjalpa till med bostad. Hur detta gar till beskrivs i slutet av
denna handlingsplan.

Forberedelser infor VFU

Administrativ chef/expedition
e Sakerstaller tillgang till kontorsplatser.
e Bestaller nycklar, datoranvandare, lanedator och passerkort till studenten
o Datoranvandare och passerkort bestalls fran helpdesk respektive
Internservice via detta formular.

Rektorer
e Deltariplanering och val av handledare
e Skapar bra forutsattningar for handledare gallande arbetsbelastning
e Forbereder arbetsplats for VFU-student
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https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=EQtvBktfgU2lFJPLUChwYquQf8SV4HpDhQf5xFjYpKlUNDNCVEw2Sk41Q1dUNzk1TEpLMkQxUlNXNiQlQCN0PWcu&wdLOR=c0B34E558-34B8-42A6-A72D-CCA1603E4BB9

VFU-samordnare
e Placerar i samrad med rektorer, lararstudenterna hos lamplig handledare
e Kontaktar larosatet for att formedla kontaktuppgift till handledare
e Informerar studenter om forutsattningar for bostader
e Deltar pa sammankomster som larosatet kallar till
e Ordnar informerande traffar for de handledare som ska ta emot studenter
e Informerar handledare om aktuell ersattning
e Informerar expeditionen om vilka studenter som kommer

Handledare
e Tar aktivt del av den information som larosatet publicerar eller VFU
samordnaren sprider angaende VFU
e Foljer TEAMS-kanalen VFU pd gymnasiet

e Meddelar expeditionen vilka kurser som studenten ska undervisa pa

Valkomnande, mottagande och
introduktion

Student

e Visar utdrag fran polisens belastningsregister till skolans expedition.
o Overlamnar bedémningsunderlag fran larositet till sin handledare.

Administrativ chef/expedition
e Har beredskap sa att studenten kan:
e Kvittera ut nycklar, dator och passerkort.
e Erhdlla datoranvandare
e Underteckna dtagande om tystnadsplikt
e Noterar lararstudentens utdrag ur polisens belastningsregister. Meddelar
rektorer eller VFU-samordnaren om utdrag ej visas upp.

Rektorer
e Traffar studenterna och halsar valkommen under forsta VFU-veckan
e Beslutar om VFU kan genomféras i fall dar godkant utdrag fran
belastningsregister saknas eller nar andra hinder uppmarksammas
e Huvudregel. Studenten far starta sin VFU forst nar utdrag ur
belastningsregistret kan visas upp.

VFU-samordnare
e Nar det kommer flera studenter samtidigt: Haller informationstraff med
studenterna under forsta VFU-veckan dar rektorer och IT-pedagog deltar.
e Information om skolan, dess interna organisation, vision och vardegrund


https://teams.microsoft.com/l/channel/19%3a4c3c3650b41c4cb48af9e8c8894a5fd8%40thread.skype/VFU%2520p%25C3%25A5%2520gymnasiet?groupId=412d9b76-838f-44f3-8cc2-27b4853158c1&tenantId=066f0b11-5f4b-4d81-a514-93cb50287062

e Funktionskontroll av datorer och grundlaggande info om digitala verktyg
e Information om planerade seminarier under praktikperioden
Nar det kommer enstaka studenter: erbjuder individuell information till
studenten kring samma punkter som ovan

Handledare

Méter studenten forsta VFU-dagen och visar lokaler och kontorsplats.

Ger studenten mojlighet att kvittera ut nycklar och ldnedator med mera

GOr ett schema tillsammans med studenten och planerar in samtalstider
Planerar tillsammans med studenten moment i kursplanerna som ska behandlas
och diskutera studentens roll under VFU-perioden

Presenterar studenten vid arbetslags- och arbetsplatstraffar

Pagaende VFU

Rektorer

Ar tillganglig for dialog med studenterna under VFU-perioden

VFU-samordnare

Formedlar information fran larosatet till studenter och handledare

Hjalper till som probleml&sare

Ansvarar for seminarieverksamheten kopplat till dvningsskoleuppdraget. Minst
tva gemensamma professionsseminarier for lararstudenter genomfors utover
introduktionstraffen under VFU 3 for amneslararprogrammet i Umea.

Handledare/student

Planerar och genomfor undervisning i samrad utifran larosatets direktiv
Genomfdr sambeddmning av examinerande uppgifter

Ger/tar emot handledning.

Introducerar och deltar i larares alla olika arbetsuppgifter till exempel
arbetsplatstraffar, amnestraffar, utvecklingssamtal och fortbildningar

Deltar i trepartssamtal med larosatet.

Anvander larosatets bedémningsunderlag vid formativa samtal under VFU.
Handledaren fyller i beddmningsunderlaget skriftligt och skickar det till [arosatet
direkt efter avslutad VFU.

Vid nagon typ av problem under VFU-perioden, tas kontakt med i férsta hand
VFU-samordnaren.

Studenten deltar i skolhuvudmannens professionsseminarier for lararstudenter
under VFU-perioden.

Studenter pa VFU 3 fran @mneslararutbildningen i Umea tar 6ver handledarens
hela undervisning totalt tre dagar vid slutet av VFU. En av dagarna ska vara i



samband med den campusforlagda kompetensutveckling som Lararhdgskolan
bjuder in till.

Det systematiska kvalitetsarbetet

Avdelningschef
e Beslutar om faststallande och uppféljning av denna handlingsplan, samt
férankrar densamma hos rektorerna.

Administrativ chef/expedition

e Dokumenterar utbildade handledare i kommunens personalsystem (winlas).

Rektorer
e Leder och fordelar arbetet pa satt som mojliggor utveckling av VFU.
e Forankrar denna handlingsplan hos handledarna.
e Utvarderar handledares erfarenheter av VFU i samverkan med samordnaren.
e Ger handledare mojlighet att ga handledarutbildning 7,5 hp.
e Skapar mojligheter till fortbildning utifran behov som visas i samband med VFU.

Samordnare
e GOr utvardering med lararstuderande i slutet av VFU-perioden.
e Utvarderar handledares erfarenheter av VFU i samverkan med rektorer.
e Genomfor lokala seminarier for VFU-handledare, 2st/Iasar, i samrdd med
kontaktperson vid lararhégskolan Umea.
e Dokumenterar utfall fran utvarderingar och delger rektorer relevant information
e Bereder uppfdljning av denna handlingsplan.

Handledare

e Delger studenten relevanta policydokument for den aktuella skolan.

e Ger studenten insyn i skolans elevvardsarbete.

e Genomgar handledarutbildning 7,5 hp och begar registrering av avklarad
utbildning i kommunens personalsystem (winlas).

e Deltar vid fortbildning for VFU-handledare sdsom lokala seminarier och
campusforlagd kompetensutveckling i slutet av VFU-n

e Begar handledarersattning via kommunens e-tjanst pa insidan/Service, support
& stéd/Arvode och erséttning fér enstaka uppdrag.



https://insidan.skelleftea.se/sidor/service-support-och-stod/e-tjanster-sjalvservice
https://insidan.skelleftea.se/sidor/service-support-och-stod/e-tjanster-sjalvservice

Bostader

Lararstudenter ansvarar for att sjalv soka bostad pa orten. For studenter inom
ovningsskoleverksamheten bidrar gymnasieskolorna med att:

- reservera tillgangliga hyresrum hos extern uthyrare.
- formedla tips om hyresmojligheter fran kommunens kundtjanst och
gymnasieavdelningens personal.

VFU-samordnare

Soker och reserverar hyresrum i samrdd med avdelningschef och
kommunorganisationen. Samlar in tips om hyresmojligheter fran kommunens kundtjanst
och gymnasieavdelningens personal.



