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Checklista for mottagande av student pa verksamhetsforlagd
utbildning, VFU, grundskola

Infor VFU

Rektor

- utser sarskilt yrkesskicklig och legitimerad larare till handledare inom aktuellt
verksamhetsomrade/amne

- skapar forutsattningar for handledare att kunna genomféra sitt uppdrag, inkl. handledning

- informerar all personal om att skolan ska ta emot student/studenter

- skapar forutsattningar for auskultation/besok i andra grupper, klasser eller verksamheter

- planerar for ett introduktionssamtal med student/studenter under forsta veckan

- utser annan ansvarig vid ordinarie handledares ev franvaro

Rektor/administratér/annan ansvarig

- forbereder inloggning till kommunens domaner
- forbereder ev. dator for utlaning
- forbereder t ex arbetsplats, nyckel/tagg, namnbricka, parkering

Handledare

- tar del av information fran VFU-samordnare och Lararhdgskolan
- deltar pa handledartraff infor aktuell VFU-kurs

- forbereder elever och informerar vardnadshavare

- informerar 6vriga ldrare som undervisar i klassen/klasserna

Student
- kontaktar handledare for information om arbetstider och schema
VFU-samordnare

- formedlar information fran Lararhdgskolan till rektor och aktuell handledare
- informerar student om VFU-placering
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Vidlkomnande, mottagande och introduktion

Rektor

- kontrollerar utdrag fran polisens belastningsregister forsta dagen - studenten far inte
paborja VFU utan att registerutdrag uppvisats, kontrollera mot legitimation

- genomfor introduktionssamtal under forsta VFU-veckan

- informerar om sekretess och anmalningsskyldighet

- presenterar studenten for all personal

Rektor/administratér/annan ansvarig

- delger information om natverksanslutning Instruktion - studenter - Google Dokument,
ldmnar ev. ut nycklar/tagg, namnbricka och dator
- informerar om rutin for sjukanmalan

Handledare

- tar emot studenten, visar skolans lokaler och arbetsplats

- forser studenten med schema och informerar om t ex schemalagda motestider samt ev.
kompetensutvecklingsdag

- gartillsammans med studenten igenom Checklista fér mottagande av student pd
verksamhetsférlagd utbildning, VFU, grundskola

- gar tillsammans med studenten igenom roller och forvantningar pa den verksamhetsférlagda
utbildningen

- gor tillsammans med studenten en grovplanering for hela VFU-perioden utifran studentens
uppgifter och forvantat studieresultat samt gar igenom bedémningsunderlag

- planerar in handledning

- informerar studenten om eleverna/klassen/klasserna

- informerar studenten om det som &r specifikt for arskursen/amnet t ex samverkan med
fritids, simundervisning, sprakval, nationella prov, prao

- informerar studenten om skolans ordningsregler och rutiner, férbud mot parfym och notter

Student

- visar rektor registerutdrag fran polisens belastningsregister férsta dagen

- delger handledaren/handledarna VFU-periodens uppgifter, bedomningsunderlag samt annan
relevant information

- ansvarar for och planerar tillsammans med handledare in trepartssamtal och
mittbedémningssamtal

- uppger anhorig-/kontaktuppgifter

- presenteras for arbetslaget och skolans personal under férsta VFU-veckan


https://docs.google.com/document/d/1_MWQEcmM1KiG47EaGwMLRyyabEi79uoLU1weNYozk3o/edit
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/skola-eller-forskola/

3av4d

Pagaende VFU

Rektor

- artillganglig for dialog med studenten/studenterna under VFU-perioden

- ansvarar for att studenten far information om organisation, ledning, styrning och
verksamhetsinnehall samt det systematiska kvalitetsarbetet

- kontaktas av student/ handledare, var for sig eller tillsammans om VFU inte fungerar
Onskvart

Handledare och student

- planerar undervisning

- ger och tar emot handledning

- introducerar/deltar i larares alla arbetsuppgifter t ex verksamhetens olika méten, samtal
med elever och vardnadshavare, féraldramote, mote med elevhalsan, schemabrytande
aktiviteter

- genomfor trepartssamtal med larosatet

- utgar fran och anvander larosatets bedomningsunderlag formativt under VFU-perioden samt
genomfoér en halvtidsbedémning

- kontaktar rektor och/eller VFU-samordnare vid ev. problem om man inte hittar en 16sning

- gar tillsammans igenom den slutgiltiga bedémningen som dokumenteras i
bedomningsunderlaget

Handledare

- meddelar skyndsamt kursansvarig om studenten l6per risk att underkannas p g a brister i
kunskap, fardigheter och/eller professionellt férhallningssatt

Student
- deltar pa skolhuvudmannens professionsseminarum
VFU-samordnare

- kontaktas vid problem om student, handledare och rektor inte hittar en 16sning

Efter VFU

- handledaren ansvarar for att senast en vecka efter avslutad VFU per post skicka in
bedomningsunderlaget till kursansvarig

- verksamheten ar tillgdnglig for studenten/studenterna, efter 6verenskommelse, i samband
med t ex amnesdidaktiska studier, faltstudier och insamling av data for sjalvstandiga arbeten



Forslag pa underlag att ga igenom/ visa for student

Skolans dokument t ex
Trygghetsplan/likabehandlingsplan
Systematiskt kvalitetsarbete

Ordningsregler

Umea kommun (rev. hésten 2024)

Atgardstrappa 20240814.pdf (umea.se)

Elevers utveckling mot malen (google.com)

Kommunala riktlinjer for sprak-, 1as-skrivutveckling

Stod for arbetet med sprak- 1ds- och skrivutveckling i ak F till 9

Matematikutveckling, stod - Intrandt Umea kommun (umea.se)

Stod for arbetet med matematikutveckling, rev. 2020 - Google Dokument

Levla

Skolverkets bedomningsportal

Bedomningsstod och kartldaggningsmaterial - Skolverket

Nationella resurscentra, ett urval

Nationellt centrum for matematikutbildning, NCM

Nationellt centrum for sprak-, 1as- och skrivutveckling samt skolbibliotek, NCS

Nationellt centrum foér svenska som andrasprak

Nationellt centrum for naturvetenskapernas och teknikens didaktik, NATDID

Nationellt resurscentrum for biologiundervisning

Nationellt resurscentrum for teknikundervisning i skolan — CETIS

Nationellt resurscentrum for fysik

Kemildrarnas resurscentrum
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https://www.intranet.umea.se/download/18.7811aed19029012e8272c80/1723794366460/%C3%85tg%C3%A4rdstrappa_20240814.pdf
https://sites.google.com/edu.umea.se/elevers-utveckling-mot-malen/startsida
https://sites.google.com/edu.umea.se/slos/kommunala-riktlinjer
https://sites.google.com/edu.umea.se/slos/kommunala-riktlinjer
https://sites.google.com/edu.umea.se/slos/kommunala-riktlinjer/st%C3%B6d-f%C3%B6r-arbetet-med-spr%C3%A5k-l%C3%A4s-och-skrivutveckling
https://www.intranet.umea.se/sidor/organisation/utbildning/verksamheteregnasidor/grundskola/gemensamt/rattstodiratttid/matematikutvecklingstod.4.7588f853178ecee2e2c40d3.html
https://docs.google.com/document/d/1P6-_W5AArGuOJo4i3A-HGoBfKwq0uQps1W3EAW0gxfI/edit
https://www.umea.se/levla
https://www.skolverket.se/bedomningsstod-och-kartlaggningsmaterial#/
https://ncm.gu.se/
https://www.skolverket.se/om-oss/organisation/nationellt-centrum-for-sprak--las--och-skrivutveckling-samt-skolbibliotek-ncs/det-har-ar-ncs
https://www.su.se/nationellt-centrum-for-svenska-som-andrasprak/
https://liu.se/forskning/natdid
https://bioresurs.uu.se/
https://liu.se/cetis/
https://www.fysik.org/
https://www.su.se/kemilararnas-resurscentrum/
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