Digitalt formular fér ansékan om studerandeersattning/-bidrag

Nu infors ett nytt satt att anséka om reseerséattning eller boendeerséattning.

Om du tidigare har fatt ersattning for boende eller resor fran Umea universitet sa kan du hoppa 6ver steg 2,
persondrendet. Steg 1 och 2 rekommenderas du att genomféra i god tid innan du anséker om ersattning.

1) Multifaktorautentisering, MFA
Innan du kan begdra ersattning via PASS behover du kunna identifiera dig genom en multifaktorautentisering.
Ladda ner appen Autenticator till din mobiltelefon.

Mer information om MFA hittar du har: https://manual.its.umu.se/aktivera-mfa/

2) Persondrende

Om du inte har fatt ndgon ersattning utbetalad fran Umu tidigare sa blir forsta steget att skapa ett
persondrende i universitetets Ionesystem. Forst darefter far du behérighet att begéara ersattning for resor och
boende via PASS.

Du skapar ditt persondrende genom att logga in med ditt Umu-ID har:
https://administrationsverktyg.umu.se/Settings/Student/Compensation

Nar dina personuppgifter har forts over till Ionesystemet kan du ga vidare och ansdka om ersattning i PASS.
Observera att det kan dr6ja nagon dag innan uppgifterna ar registrerade.

3) Ersattningsdrende i PASS

Nar det dr dags att ansdkan om ersattning for resor och boende, loggar du in med ditt Umu-ID via
inloggningssidan for PASS.

e Vilj Min sida/Bemanningar — formularet for studerandeersattningar kommer da upp direkt.

Om du pendlat till praktikplatsen
1. Under rullisten "Typ av ersattning" valjer du Reseersattning. Ersattning utbetalas for billigaste fardsatt
2. Fyll i totalbeloppet for dina pendlingskostnader

Om du har boende pa praktikorten

1. Under rullisten Typ av ersattning valjer du forst Reseersattning

2. Fylli fr o m och t 0 m-datum och totalbeloppet for din tur- och returresa till praktikorten
3. Klicka pa rutan Ny rad nedanfor (nya ersattningsrader 6ppnar sig)

4. Vilj Boendeerséattning i rullisten

5. Fyll i totalbeloppet for dina boendekostnader

Kostnad fér dubbelt boende ska styrkas med hyreskontrakt/originalkvitton for bdda bostaderna.
Redogor i rutan for 6vrig info om du tex delar lagenhet med andra


https://manual.its.umu.se/aktivera-mfa/
https://administrationsverktyg.umu.se/Settings/Student/Compensation

Digitala kvitton
Du bifogar dina digitala kvitton genom att forst klicka pa . Valj fil och klicka sedan pa Lagg till.

Kvitton i pappersformat
Aven kvitton i pappersformat ska bifogas till drendet. Skanna in kvittona och bifoga filen till rendet genom att

klicka pa
Valj fil och klicka sedan pa Lagg till.

Skriv sedan ut Utlaggsbilaga studerandeersattning och fast dina papperskvitton pa bilagan. Posta den till Umea
universitet, Lararhogskolans kansli, 901 87 Umea

Egen bil

Om du rest med egen bil och endast ansdker om ersattning fér resor motsvarande billigaste fardsatt behover
du inte bifoga nagra kvitton.

Skicka drendet
Innan du avslutar drendet i PASS ska du vilja institution/enhet att skicka drendet till. Valj “Lararhégskolan”.
Skicka.

Klart!

4) Registrering av bankuppgifter for utbetalning av ersattning/bidrag till bankkonto

For att fa ersattningen insatt pa ditt bankkonto maste du registrera dina personuppgifter och ditt bankkonto i
vart kontoregister hos Danske Bank.

Du registrerar ditt bankkonto har: Danske bank I6netjanst.
Umea universitets kundnummer hos Danske Bank ar 791 91.

For mer information om hur du gar till vaga nar du ska registrera kontouppgifter hos Danske bank

Om inget bankkonto finns registrerat skickas en utbetalningsavi ut via posten.

Utbetalningar av studerandeerséattningar sker den 5:e och den 25:e varje manad.


https://danskebank.se/lonetjanst
https://www.umu.se/student/dina-studier/registrera-kontouppgifter-hos-danske-bank/



