EY

Building a better
working world

Forberedelselista fran EY infor granskning av
EU-projekt

Infor en granskning ska foljande underlag skickas i
forvag till ansvarig granskare pa EY:

1. Grant Agreement (GA) samt Annex 1. Finns det andringar av Grant
Agreement O6nskar EY &ven erhdlla underlag pd dessa (exempelvis
information om férlangd projektperiod).

2. Redovisningar fér redan rapporterade projektperioder till EU, financial
statements inklusive eventuella adjustments. Skicka dven redovisningen
som foérbereds i EU-portalen fér den avslutande projektperioden.

3. Huvudboksutdrag for projektet frdn redovisningssystemet Raindance i
PDF samt i Excel-format, rapport V22.

4. Projektbok/brygga som visar harledning mellan den finansiella rapporten
(financial statement i EU-portalen) och huvudboken (rapport V90 ur
Raindance) pa transaktionsnivd. Dokument i Excel som visar hur
verifikationerna fordelas mellan de olika budgetkategorierna.

5. Underlag som visar pd berakning av véaxelkurs (snitt pd dagskurs frén
ECB:s webbplats).

6. ID-handling pd den som undertecknar uppdragsavtalet
(korkort, pass eller annan ID-handling). Detta kravs enligt 7
§ lagen (2017:630) om &tgarder mot penningtvatt och
finansiering av terrorism.

Personalkostnader

7. Kompletta tidrapporter. Ska vara manadsvis signerade. Vid farre &n 10
anstallda skicka samtliga tidrapporter. Vid fler an 10 anstallda dterkommer
EY med stickprovsurval pa dessa.

8. Franvarorapporter fran Primula. Vid farre én 10 anstallda skicka samtliga
frénvarorapporter. Vid fler én 10 anstallda dterkommer EY med
stickprovsurval pd dessa.

9. Lonekostnadsspecifikationer. Primula-utdrag per heldr. Vid farre én 10
anstallda skicka samtliga utdrag. Vid fler an 10 anstallda dterkommer EY
med stickprovsurval pa dessa.

10.Anstallningsavtal som tacker hela projektperioden. Vid farre @n 10 anstéllda
skicka samtliga avtal. Vid fler an 10 anstéllda dterkommer EY med
stickprovsurval pd dessa.

11.Lonekostnadsberakning for anstallda pd projektet under alla &r. Vid farre &n
10 anstallda skicka samtliga berakningar. Vid fler an 10 anstallda
dterkommer EY med stickprovsurval pd dessa.
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Resekostnader

12.Sammanstallning éver resekostnader.

13.Kopia av reserakning med kvitton alternativt fakturaunderlag. De 10
stdrsta resekostnaderna valjs ut av projektansvariga vid UMU och

skickas till EY.
14.Agendor eller annat underlag som styrker koppling mellan resan och
projektet.

15.0m ndgon som rest inte tagit upp 16n pad projektet ska tidrapport eller
annat dokument (exempelvis deltagarforteckning) skickas, alternativt en
férklaring till varfor 16n ej tagits upp.

Ovriga kostnader
16.Fakturaunderlag. De 10 stérsta valjs ut och skickas till EY. Vid internt
fakturerade kostnader redogdr for berdkning av kostnaderna.

Avskrivningar/anlaggningar

17.Faktura/fakturor for inkopet.

18. Anldggningsregister.

19.Underlag som styrker faktiskt anvandning i projektet (loggbok, protokoll
eller liknande).

Subcontracting

20.0m det avser farre an 10 poster skicka samtliga. Vid fler an 10 dterkommer
EY med stickprovsurval pa dessa.

21.Kopia pa faktura.

22.Ramavtal eller jamférelseunderlag mellan leverantérer vid
direktupphandling.

23.Kopia pé avtalet med leverantéren.

Ovrigt

EY vill ha underlagen numrerade utifrdn ovan férberedelselista i mappstruktur
for att tydliggbra vad som hor till respektive granskningspunkt.
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