Begransad delning

Digitalt formular fér ansé6kan om studerandeersattning/-bidrag
Galler Socionom- och HSK-programmet vid Socialt Arbete

Ersdttning utbetalas I6pande. Varje enskilt drende maste granskas och attesteras innan
utbetalning kan ske.

Nu infors ett nytt satt att ansoka om reseersattning eller boendeersattning, vilket innebar att begaran av
ersattningen genomfors digitalt.

Om du redan har multifaktorautentisering kan du hoppa 6ver steg 1. Samtliga av de dvriga stegen nedan
behover dock genomféras for att din ansdkan om ersattning ska kunna hanteras.

1) Multifaktorautentisering, MFA

Innan du kan begdra ersattning digitalt via universitetets webbaserade I6nesystem (PASS), behdver du kunna
identifiera dig genom en multifaktorautentisering. Ladda ner appen Autenticator till din mobiltelefon eller
begar en dosa hos Servicedesk via ldnken har Multifaktorautentisering, MFA eller per telefon pa 090 - 786 63
00.

2) Personarende

Aven om du tidigare fatt ersittning utbetalad frdn Umea universitet, ska du vid din digitala ansékan om
studerandeerséattning/- bidrag skapa ett persondrende i universitetets I6nesystem. Forst darefter far du
behorighet att begara ersattning for resor och boende via PASS.

Du skapar ditt persondrende genom att logga in med ditt Umu-ID pa nedanstaende lank: Registrering av dina
personuppgifter i |bnesystemet.

Nar dina personuppgifter har forts over till Ilonesystemet kan du anséka om ersattning i PASS. Observera att det
kan droja nagon dag innan uppgifterna ar registrerade, och det dr da som du kan logga in i PASS.

3) Ersattningsdrende i PASS

Nar du ska ansoka om ersattning for resor och boende, loggar du in med ditt Umu-ID via inloggningssidan for
PASS.

e Vilj Min sida/Bemanningar — formularet for studerandeersattningar kommer da upp direkt.

Om du pendlat till vfu plats

1. Under rullisten "Typ av ersattning" véaljer du Reseersattning. Ersattning utbetalas for billigaste
fardsatt

2. Fylli totalbeloppet for dina pendlingskostnader (enligt kvitto)

Om du har boende pa vfu ort

1. Under rullisten Typ av ersattning valjer du forst Reseersattning

2. Fyll'i fr o m och t 0 m-datum och totalbeloppet for din tur- och returresa till vfu-orten
3. Klicka pa rutan Ny rad nedanfér (nya ersattningsrader 6ppnar sig)

4. Valj Boendeersattning i rullisten

5. Fylli totalbeloppet for dina boendekostnader (enligt kvitto)


https://www.umu.se/nyheter/alla-studenter-behover-mfa--_11928087/
https://administrationsverktyg.umu.se/Settings/Student/Compensation
https://administrationsverktyg.umu.se/Settings/Student/Compensation
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Kostnad for dubbelt boende ska styrkas med hyreskontrakt for bada bostdderna. Om ni inte bada star for
kontraktet pa boendet pa studieorten sa redogér i rutan for 6vrig info din sambos namn och personnummer

Digitala kvitton

Du bifogar dina digitala kvitton genom att forst klicka pa . Valj fil och klicka sedan pa “Ldgg till “,
detta for att kvittot ska bifogas i darendet.

Kvitton i pappersformat
Aven kvitton i pappersformat ska bifogas till drendet. Skanna in kvittona och bifoga filen till rendet genom att

klicka pa Vilj fil och klicka sedan pa Lagg till.

Skriv sedan ut Utlaggsbilaga studerandeersattning och fast dina papperskvitton pa bilagan. Posta den till Umea
Universitet, Socialt Arbete, studieadministratér, 901 87 UMEA

Egen bil

Om du rest med egen bil och endast ansdker om ersattning fér resor motsvarande billigaste fardsatt behéver
du inte bifoga nagra kvitton.

Skicka drendet
Innan du avslutar drendet i PASS ska du vilja institution/enhet att skicka drendet till. Skicka.

Klart!

4) Registrering av bankuppgifter for utbetalning av ersittning/bidrag till bankkonto
For att fa ersattningen insatt pa ditt bankkonto maste du registrera dina personuppgifter och ditt bankkonto i
vart kontoregister hos Danske Bank.

Du registrerar ditt bankkonto har: Danske bank I6netjanst.
Umea universitets kundnummer hos Danske Bank ar 791 91.

For mer information om hur du gar till vdga nar du ska registrera ditt bankkonto, se: Vagledning

Utbetalningar av studerandeersattningar sker den 5:e och den 25:e varje manad.


https://danskebank.se/lonetjanst
https://danskebank.se/PDF/Lonetjanst/Lonetjanst_Lontagare_Inloggning_via_BankID.pdf

